
Temeljem ilanka 15. Zakona ojavnoj nabavi (Narodne novine broj t2Ol2O76, ff4/221i tlanka
41. Statuta Osnovne !kole Silvije Strahimir Kranjievii, Levanjska VaroS,5kolski odbor Osnovne

ikole Silvije Strahimlr Kranjtevii na sjed n iciodrianoj dana 21. lipnja 2023. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USTUGA I RADOVA

PREDMET ODLUKE

tlanak l.

(1) U svrhu poltivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog isvrhovitog
troienja proratunskih sredstava Osnovne ikole, Silvije Strahimir Kranjdevii, Levanjska

Varoi, ovimPravilnikom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa

za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti veie od 2.654,00 € do
26.544,00 € bez PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 € bez PDV-a za radove (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u

daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
(2) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,

obvezno je primjenjivati i druge vaieie zakonske i podzakonske akte, te opie akte i

posebne odluke Osnovne ikole Silvije Strahimir Kranjtevii, Levanjska Varoi koji se

odnose na pojedini predmetnabave u smislu posebnog zakona.

SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 2.

O sukobu interesa na odgovara.juii nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

KATEGORIJE JEDN OSTAVNE NABAVE

alanak 3.

U osnovnoj ikoli silvije strahimir Kranjdevii (u daljnjem tekstu: Skola ) iednostavna
nabava se provodiza tri kategorije:

- Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 2.654,00 € (bez pDV-a)
- Jednostavna nabava male vrijednosti - iznos jednak ili veii od 2.654,00 € (bez

PDV-a), a manji od 13.272,00 € (bez pDV-a) i

- Jednostavna nabava velike vrijednosti -iznosjednakili veii od 13.27Z,OO€
(bez PDV-a), a do iznosa 26.544,00 € bez pDV-a za robu i usluge te do
66.361,00 € kn bez pDV-a za radove.

Za jednostavnu nabavu roba, usluga, provedbe projektnih natjedaja i radova, procijenjene
vrijednosti nabave do 2.654,00 € (bez pDV-a) primjenjuju se odredbe ttanka i. ovog
Praviln ika
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PROVODITEUIJED oSTAVNE NABAVE

elanak +.

(1) Jednostavnu nabavu iz flanka 3. ove Odluke provodi:
- za iznos koji je jednak ili veii od 2.554,00 € (bez PDV-a) do 13.272,00 € (bez

PDV-a) postupak provodi i odluku donosi ravnateljskole;
- za iznos koji .ie jednak ili vedi od L3.272,OO € (bez PDV-a) do granidnih iznosa,

jednostavnu nabavu provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne

nabave (u daljnjem tekstu Povjerenstvo Skole1 kojeg odlukom imenuje ravnatelj,
a odluku o odabiru donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva 5kole. Ravnatelj
je predsjednik Povjerenstva Skole i potpisuje sve njegove odluke.

(2) Odlukom o imenovanju Povjerenstva iz stavka 1. alineje 3. ovog dlanka odreduje se

broj tlanova, njegove obveze i ovlasti u pripremi i provedbi postupka jednostavne

nabave velike vrijednosti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI DO 2.654,00
€ (bez PDV-a)

elanak s

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,00 € (bez

PDV-a) Skola provodi izdavanjem narudibenice sukladno Odluci o proceduri

izdavanja narudibenica, odobrenju narudibi po ponudi/pred ratunu dobavljaia i

narudibe putem otvorenih narudibenica dobavljaia ili potpisivanjem ugovora s

jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru sukladno Proceduri stvaranja

ugovornih obveza.

(2) Narudibenicu izdaje i potpisuje ravnatelj skole, ili radnik kojeg on pisano ovlasti,

a ugovore potpisuje ravnatelj 5kole.

(3) Narudibenica u pravilu sadr:i podatke o:

- tijelu koje izdaje narudibenicu,

- vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju

jedinicamjere, koliiina, iediniinih te ukupnih cijena,

- roku imjestu isporuke, natinu iroku plaianja,

- gospodarskom subjektu - dobavljaiu,

- potpis i pedat ovlaitene osobe.

(4) Evidencija o izdanim narudibenicama i ugovori iuvaju se u raiunovodstvu Skole.
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PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI

e Iana k 6

(1) Postupak jed nostavne nabave male vrijednosti provodi ravnatelj skole pozivom

zadostavu ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja

narudibenica, odobrenju narudibi po ponudi/predraiunu dobavljaia inarud:be
putem otvorenih narudibenica dobavljata iProcedura stvaranja ugovornih obveza.

(3) lznimno od stavka 1. ovog tlanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini

triiSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moie se uputiti samo jednom (1-)

Bospodarskom subjektu u sludajevima:

- kada to zahtijevaju tehnitki ili umjetnidki razlozi, kod zaitite iskljuiivih prava i na

temelju iskljutivih prava na temelju posebnih zakona idrugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniikih usluga, javnobiljeZniikih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekudeg odriavanja kod kojih je

uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaitenja za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slutaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim slutajevima
po od luci naruiitelja.

(4) Prijedlog za dostavu ponuda moie se uputiti poitom, elektronidkom poitom ili
objavom poziva za dostavu ponuda na web straniciSkole.

(5) Poziv za dostavu ponuda upuiuje se na dokaziv naain (dostavnica, povratnica,
izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom, upuieni e-mail na adresu gospodarskog
s u bje kta ).

(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od tri (3) dana ili duii od osam (8) od
danaupudivanja poziva za dostavu ponuda ili objave poziva na web stranici skole.

(7) Za odabir ponude dovoljna je 1 Uedna) pristigla ponuda koja udovoljava
svimtraienim uvjetima Narutitelja.

(8) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj na prijedlog
radunovode5kole.

(9) Narufitelj o odabiru obavjeitava samo odabranog ponuditelja.
(10) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti zavrlava izdavanjem

narudibeniceili sklapanjem ugovora s odabranim naruiiteljem.
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PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRUEDNOSTI

ilanak
7.

(1) Jednostavnu nabavu vellke vrijednosti provodi Povjerenstvo Skole upudivanjem
poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekata do
kojih se doilo istraiivanjem tr:iita, a da su isti registrirani za obavljanje odredene
usluge, izvrienje radova ili isporuku robe.

(2) lznimno od stavka 1. ovog tlanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini

triiSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda Povjerenstvo 5kote moie uputiti samo

jednom (1) gospodarskom subjektu u sluiajevima:

- kada to zahtijevaju tehnifki ili umjetnifki razlozi, kod zaitite iskljuiivih prava i na

temelju iskljutivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa, kod

hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeiniEkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vje3taka, usluga tekuieg odriavanja kod ko.iih je

uvjet da ponuditel., posjeduje ovlaitenja za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga lli radova na dovrienju zapotetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slutaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim sludajevima

po odluci naruf itelja.

(3) Poziv za dostavu ponuda Povjerenstvo 5kole upuiuje na dokaziv natin (dostavnica,

povratnica, izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom, upuieni e-mail na adresu
gospodarskog subjekta).

(4) U postupku pregleda i oc.jene ponuda, ponude pristigle temeljem objave poziva

uputenog na drugi naain tretiraju se jednako.

(5) odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skolski odbor na prijedlog
Povjerenstva 5kole.

e la nak 8.

(1) U svrhu provodenja jednostavne nabave iz ilanka 7. ravnatelj odlukom imenuje

Povjerenstvo Skole za provottenje postupka jednostavne nabave velike vrijednosti

od najmanje tri (3) tlana, od kojih jedan (1) moie imati vaiedi certifikat na podrudju

javne nabave. Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva skole.

(2) U Povjerenstvo 5kole ravnatelj mo:e imenovati i izvanjske struinjake iz pojedinih

podrutja, ukoliko se to smatra potrebnim.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog ilanka sadrii naimanje:

- naziv predmeta nabave,

- redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat),

- prociienjenu vrijed nost nabave,

- izvor plan iranih sredstava,

- podatke o ilanovima Povjerenstva Skole'
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e lanak 9

zadatci Povjerenstva Skole su:
- koordinlra pripremu i provotlenje postupka nabave i obavljaju istraiivanje tdilta,
- utvrduje sadriaj pozlva na dostavu ponuda sukladno alanku 10. ovog Pravilnika,
- upuduje pozive na dostavu ponuda sukladno dlanku 7. ovog Pravilnika,
- otvara ipregledava.ju pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,
- ocjenjuje pristigle ponude sukladno kriterijima za odabir ponuda,
- sastavlja zapisnik o svom radu koji zajedno s ponudama dostavlja

5kolskomodboru.

SADRZAJ POZIVA NA OOSTAVU PONUDA

ala nak 10.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz ilanka 7. ovog Pravilnika mora sadriavati najmanje:
- naziv isjediSte skole,

- opis predmeta nabave itehnidke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,

- naiin i uvjete pladanja
- uvjete izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traie),
- rok za dostavu ponuda inaain dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu,
- broj telefona iadresu elektronifke poite.
(2) Osim obaveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ilanka, a ovisno o sloZenosti i

vrijednosti predmeta nabave, Povjerenstvo Skole moie u pozivu na
dostavu ponuda zatraZiti i:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehnitke i strudne sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vaiedih propisa iz podruija javne nabave.

e lanak 11

(1) Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrii se upisivanjem urudibeni
zapisnikskole dodjeljivanjem klase i urudibenog broja.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrSi se otvaranje zaprimljenih ponuda
kojenije javno.

(3) Povjerenstvo 5kole saiin.lava Zapisnik o otvara nju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim
se Skolskom odboru predraie donolenje odruke o odabiru, a prema kriterijima za
odabir ponude. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim uvjetima trazenim od strane narutitelja.
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elanak 12

(1) Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniake prednosti, estetske ifunkcionalne osobine,
ekoloike osobine, operativni tro5kovi, ekonomitnost, datum isporuke i rok isporuke
ili rok izvrsenja i dr. te je u Zapisniku koji se upuduje Skolskom odboru potrebno
obrazloiiti pred loienu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog ilanka donosi Povjerenstvo Skole.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU I DRZAI I NA.IN DosTAvE oDtUKE o oDABIRU

e la nak t3

(1) Odluku o odabiru najbolje ponude donosi Skolski odbor na prijedlog

PovjerenstvaSkole.

(2) Povjerenstvo Skole ie u zapisniku predloiiti Skolskom odboru jednu ponudu za koju

smatra da ispunjava kriterije odabira.

B) Uz zapisnik, Pov.ierenstvo Skolskom odboru dostavlja isve ostale pristigle ponude.

(4) Ukoliko Skolski odbor odbije prijedlog Povjerenstva Skole o odabiru ponuditelja, moie

odabrati drugog ponuditelja sukladno kriterijima iz javnog poziva donesenih na

temelju tlanka 12. ovog Pravilnika ili moie donijeti odluku o poniStenju postupka

jednostavne nabave velike vrijednosti bez obrazloienja.

(5) Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja sadriava:

-naziv narutitelja,

-predmet nabave,

-procijenjenu vri.jednost nabave,

-naziv ponuditelja iija je ponuda odabrana,

-cijena odabrane ponude,

-razloge odbijanja ponude (ako postoje),

-razloge iskl.luienja ponuda (ako je primjenjiva).

(5) Odluka o odabiru na.ipovoljnije ponude ili odluka o poniltenju postupka iednostavne

nabave velike vrijednosti dostavlia se svim ponuditeljima nadokaziv naiin (dostavnica,

povratnica, izvjeSde o uspjelnom slanju telefaksom, poslani e-mail na adresu

ponuditelja, objava na mreinim stranicama 5kole)'

(5) Nakon dostave odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditelilma' 5kola izdaie

narudibenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditel.lem' Na provodenje ovog

postupka primjenjuje se Odluka o procedurl izdavania narudibenica' odobreniu
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narudibi po ponud i/predraiunu dobavljada i narudibe putem otvorenih

narudibenica dobavljaia i Procedura stvaranja ugovornih obveza.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ala nak 14

Ova.j Pravilnik stupa na snagu danom donoienja, a objavit ie se na mreZnim stranicama

Osnovne Skole Silvije Strahimir Kranjievii, Levanjska Varo5.

alanak 15

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provodenju jednostavnih nabava od
16. lipnja 2017.9. (KLASA:003-05/17-01/04; URBROJ:2121-20-17 -L\.

U Levanjskoj Varo5i 21. lipnja 2023.9.

KLASA: 01 1-02123-01/03
URBROJ: 2121-20-23-01

Predsjednica Skolskog odbora
lvana Vladid, prof.

7v"to Vh),{

Pravilnik je ob.lavlien na oglasnoj ploai i na web stranici Skole dana 21. lipn.ia 2023.g., a stu pio je na
snagu 29. lipnja 2023.9.

Ravnateljica

, prof.
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