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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

0S ,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC*

Adresa skole:

GLAVNA 62, 31416 LEVANJSKA VAROS

Zupanija: OSJECKO - BARANJSKA
Telefonski broj: 031-864-369
Broj telefaksa: 031-864-003

Internetska posta:

ured@os-sskranjcevic-levanjska-
varos.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-sskranjcevic-levanjska-varos.skole.hr

Sifra $kole: 14-404-001
Matiéni broj $kole: 03011224
OIB: 84240970996

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-95/216-2 28.08.1995

Skola vjezbaonica za:

Ravnatelj Skole:

NATASA SEGO

Zamijenik ravnatelja: NIKOLINA ZIVIC
Voditelj smjene: -
Voditelj podru¢ne skole: -
Broj ucenika: 39
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 26
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 13
Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 3
Broj uéenika u produzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: 29
Ukupan broj razrednih odjela: 7
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 7
Broj razrednih odjela u podru¢noj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 3
Broj smjena: 1




Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,00-16,50h
Broj radnika: 27
Broj ucitelja predmetne nastave: 13
Broj ucitelja razredne nastave: 4
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 8
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pripravnika: 0
Broj mentora i savjetnika: 4
Broj voditelja ZSV-a: 0
Broj racunala u skoli: 35
Broj tableta u Skoli: 61
Broj specijaliziranih ucionica: 3
Broj opc¢ih ucionica: 8
Broj Sportskih dvorana: 1
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja:




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Skolska zgrada, koja je izgradena 1999. godine sa 1370 m 2 u potpunosti
odgovara standardima za ucenike od |. — VIII. razreda. Vanjski prostor veli€ine je
1563 m?.

Sportska dvorana je fizicki povezana sa Skolom, a posjeduje i vanjsko
igraliste, sve skupa 1246 m?.

Skola obuhvaéa cijelo podruéje opéine Levanjska Varo$, a to su naselja:
Majar, Ov€ara, Musi¢, Ratkov Dol, Slobodna Viast, Milinac, Paucje, Breznica
Pakovacka i Levanjska Varos.

Zbog velike prostorne udaljenosti mjesta, djeca se prevoze novim $Skolskim
autobusom MERCEDES BENS model sprinter 517 CDI (18+1) kojim se prevoze
ucenici u mati¢nu Skolu u Levanjskoj Varosi. Javni prijevoz nije bilo rentabilno

organizirati.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Nasa skola ima 8 ucionica i 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehni¢ke kulture,
knjiZznicu, zbornicu, tri prostorije za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu
Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za ucitelje i goste u projektima i
krojacka radionica te fitness salu. Prostorni uvjeti zadovoljavaju radu i realizaciji
programa $kole. Skolska zgrada zagrijava se na centralno grijanje (goriva tvar -
pelete). Skolska dvorana zagrijava se na zasebno centralno grijanje (goriva tvar —

mazut) i planira se obnoviti energetskom obnovom.

Sve udionice i kabineti opremljeni su namjestajem (klupe, stolice, ploCe, panoi,
ormari). Namjestaj zadovoljava potrebama odgojno-obrazovnog rada. Informaticka
oprema u udéionicama je opremanja novom u sklopu Eksperimentalnog programa
_Osnovna $kola — kao cjelodnevna $kola“. Ucionica drugog razreda ima interaktivni

ekran, a na holu $kole i konferencijskoj sali su veliki televizijski prijemnici od 75 inca.

Klimatizirane su dvije ugionice u prizemlju, fitness sala, blagovaonica i hol,

getiri u&ionice na prvom katu, dnevni boravak za ucitelje i konferencijska sala u



potkrovlju te Skolska knjiznica, kabinet informatike i administrativni prostor. Sjenica
koja se nalazi u dvoristu Skole dobila je svjetlo s ventilatorom, a napajanje je s
solarnog panela. lzgraden je drveni stol s pripadaju¢im klupama, obojan i ukrasen.
Sest ugionica, dvije u prizemlju i $est na katu, te kabinet tehni¢ke kulture i
informatike, opremljene su zavjesama za zasjenjivanje. Potkrovlje je iskoristeno
salom za projekcije ili javna predavanja, a koristi se i za druga javna okupljanja.
Posjeduju osim dobrog uredskog namjestaja - laptop i projektor i projekcijsko platno.
Dvije ucionice u potkrovilju su preuredene, jedna za dnevni boravak ucitelja i gostiju
koji dolaze raditi u nasSim projektima, a jedna za krojacku radionicu. Dnevni boravak
za ucitelje je opremljen klimom i namjestajem, ta se ucitelji mogu osjecati opusteno i
imaju svoj privatni prostor, kao i u svojim kabinetima. Tavanske prostorije su
odvojene pregradama, gdje se nalazi: arhiva, prostor za pohranjivanje materijala koji
se proizvode u uc€enickoj zadruzi, spremiste Skolskog namjestaja i prostor za bojanje
lakovima. Ako se ukaze potreba moZemo izgraditi jo§ jednu ucionicu sa svim

sadrZajima koji su potrebni.

Sve ucCionice imaju drveni parket, osim ucCionice osmog razreda i
konferencijske sale katu, gdje je laminat. Laminat u ucionici biologije ,kemije i fizike je
dotrajao | nuZzna je njegova sanacija i zamjena ploCicama te sanacija vodovodnog
prikljucka. Sanacija se planira pod zimskim dopustom uc€enika, najkasnije proljetnim
praznicima ako budu odobrena financijska sredstva. Prostor zgrade je pod video
nadzorom, koji ima deset kamera i snima¢ — smjesten u uredu ravnateljice od
postavljanja, a planira se premaknuti u prostoriju u kojoj ¢e boraviti operativni

djelatnik za sigurnost i gdje ¢e biti pod stalnim nadzorom i klju¢em.

Hol Skole kao i sve ucionice dobili su tatami pod u dijelu ugionice na kojemu su
pjenaste sjedalice i vre¢e za sjedenje koje trebaju posluziti za relaksaciju isto kao i

jedan oblik neformalnog prostora za rad i u¢enje.

Knjiznica je opremljena s namjestajem i policama za knijige te okruglim stolom
sa 8 mjesta. Unutar prostora nalazi se uzdignuta platforma na kojoj se nalazi
spuzvasta podloga, umjetna krzna i jastugiéi u svrhu kutka za Citanje. Zavjese od

tkanine koja spriecava prevelik dotok svjetlosti, a ipak se ne mora dodatno
osvjetljavati.



Skolsko dvoriste ogradeno je ogradom koja nije visoke kvalitete, ali

zadovoljava funkciji. Uzdignute gredice — njih Cetiri — krase nase $kolsko dvoriste. Na

dvorani

Zupaniji je predana sva dokumentacija koju je potrebno obnoviti i doraditi.

Tablica 1. Unutrasnji Skolski prostor

izvrSene su popravke prozora, te je prijavijena za energetsku obnovu, a

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, -

kabinet, knjiznica, Broj | Veli¢ina | g o, | Velicina opre?lrljf::nost Didakticka
dvorana) um um opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 1 14,35 m?

1. razred 1 54,5 m? 2 2

3. razred 1 59,95 m? 2 2

4. razred 1 29,97m? 2 2

5. razred 1 29,98 m? 2 2
PREDMETNA NASTAVA 3 | 43,05 m?

6. razred 1 29,98m? 2 2

7. razred 1 38,95 m? 3 2

8. razred 1 54,5 m? 2 2
Informatika 1 33,50 m? 3 3
Tehnicka kultura 1 21,00 m? 2 2
OSTALO

Dvorana za TZK 1 774 m? - - 1 1
Dnevni boravak 1 41,54 m? - - 3 3
Krojacka radionica 49,40 m? 2 2
Knjiznica 1 | 30,37 m? 2 1
Dvorana za priredbe - 12:'? 0 IS " - -
Zbornica 1 24,62 m? 2 2
Uredi 3 | 43,54m? 3 3




PODRUCNA SKOLA . - - E - -

UKUPNO: 15 | 147437 | 4 | 57,4m? 5 2
mZ

Ukupna povrsina prizemlja je 786,79m?, povrsina na katu je 433,84m? i povr$ina

potkrovlja 228,11m?.

Ukupna povr$ina $kole iznosi 1448,74 m?

1.3. Skolski okolis
Tablica 2. Skolski okoli§

Naziv povrsine Velicina u m? | Ocjena stanja

1. Sportsko igraliSte -

2. Zelene povrsine 897 m? 1
3. Skolsko dvoriste 1575 m? 1
UKUPNO 2472 m? 1
1.4. Nastavna sredstva i pomagala
Tablica 3. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema: 3
Projektori 11

Video- i fotooprema: 3
Fotoaparat 2

Informaticka oprema: 3
racunala u informatickoj ucionici 13

ostala racunala 20

prijenosna racunala 9

Interaktivni ekrani 3

pametnica 1

tableti 61

Ostala oprema: 3




fotokopirni uredaiji 4

Pisaci T

Oznaka stanja opremljenosti do 50%. - 1, od 51-70%. - 2, od 71-100%. — 3.

1.4.1. Knjizni fond Skole

Tablica 4. Knjizni fond Skole

KNJIZNICNI FOND | STANJE STANDARD
Lektira (1.-1V. razred) 732 3
Lektira (V.-VIII. razred) 686 3
Ué&enicki fond 2068 3
Nastavnicki fond | 694 3
Ukupni fond - 2948

1.5. Plan obnove i adaptacije

Radova koji ¢e se izvrSiti u vremenu kada su nenastavni dani su: energetska
obnova dvorane - cjelokupni prostor, zamjena laminata ploCicama u ucionici
biologije, kemije i fizike koja je sada kabinet Energetskom obnovom dvorane
promijeniti ¢e se sanitarni ¢vorovi, kabinet za uditelja i sportsku opremu, svlaCionice

za koje smo vec¢ nabavili klupe i ormarice.

Dvoriéte nam krasi novo jezerce s fontanom koje ¢emo ograditi kamenom i
posaditi vodeno bilje i nastaniti ribicama. Planira se sadnja masline, oleandara,
smokve kako bi nas novi projekt: “DALMATINSKI VRT* dobio konacni izgled i uklopio
se nove klimatske promjene, te smanjio ugljicni otisak. Uenici ¢e na zadruzi izraditi i
nove kuéice za ptice. Planira se izgradnja male sjenice od paleta, koja ¢e sluZiti za
odmor uéenika za vrijeme lijepog vremena, a isto tako i za zanimljiva predavanja.
Zadruga ¢e sasiti sjedalice koje ¢e biti odvojive i spremati Ce se za ruznog i hladnog

vremena.



Unutar garaze — prostor prijasnjeg rostilja opremiti policama za gnojivo,

zemlju, alat i strojeve za kosnju, te gorivo za iste. Garaza ¢e dobiti nove prozore.

Planirana je izgradnja parkirali$ta i pristupne ceste(prema garazi) -ako za istu bude

financijske konstrukcije od osniva€a, a za dvoriSni asfalt obratiti ¢emo se Opcini

Levanjska Varo$ da financiranje istog.

2. PODACI O leVRélTELJlMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA
U 2024./ 2025. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Tablica 5. Podaci o uciteljima razredne nastave

Mentor-
i | savjetnik ;
Red. N Godina . Stupanj ) Godine
; Ime i prezime i Zvanje strucne
broj rodenja staza
spreme Visi
savjetnik
: . . dipl.ucitelj razredne
1. Majda Roncevi¢ 1963. VSS 40
nastave
% dipl. uditelj razredne
2. Gordana Sormaz | 1971. VSS mentor 31
nastave
3. | Snjezana Papi¢ | 1962. uGitel] razredne VSS 34
nastave
4. | Ivana Rupi¢ 1990 | Mag-Primarmog VSS |7
obrazovanja -
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Tablica 6. Podaci o uditeljima predmetne nastave
. Stupanj | Predmet(i) | .
Red. ; : G -
broj Ime i prezime ro:;(:nr}: Zvanje struéne koji(e) Me_n tor- Godlne
spreme predaje savjetnik staza
1 Vesna Cupi¢ | 1973 J.‘;r;ia"jem' Vss niemacki | mentor | 26
L ]




prof. hrv.

2. Ivana Vladic¢ 1981. jezika i VSS hrvatski 19
knjiz.
. prof. :
3. | romislav 1967. | matemati- |vss | Matematika 29
Knezevic L i fizika
ke i fizike
: profesor TZK,
4. Stipo Prskalo 1964. T7K VSS geograija 35
, prof. : b
5. Narma 1982. | biologijei | VSS Blowogiia | 18
Filipovié Z kemija
kemije
6. Maja Vidakovi¢ | 1992. | "2SWST yss il 45
strojarstva kultura
- prof. .
7 Mirjana Brdar | 1963. ey VSS povijest 25
povijesti
g |Zehka  1ig79 | 9Pl VSS vieronauk 20
Brataljenovic¢ teolog
Magistar
9. Robert Fiser | 1976. | Sdukacie |yqg i 19
likovne kultura
kulture
Magistar
10. | TomislavVila |1993. | Sdukacie g englesid 5,5
engleskog jezik
jezika
: mag.glaz.
Valentina - Glazbena
11. e 1993. gedagogu VSS —— 7.9
12, Hrvoje Sen 1986. mag.infor | /g Informatika 1
matike
Mag.kinezi Tjelesna
13. Ivan Klepo 1993. ologie Seiftoes 4

2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Tablica 7. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima




Red. I Ime i Godina . Stupuanj Radno Mentor- | Godine
. . . Zvanje | strucne . e N
broj 1 prezime rodenja mjesto savjetnik | staza
; spreme
|
'I mag. |
, i 3 eduk. . .'
1 ' Natasa Sego | 1968. : . . | VSS ravnatel mentor 24 r
' I biologije i
l kemije
| s mag.ped
| Mateja 2
2 ’ Do di 1991. agogije | VSS pedagog 7.4
: povijesti
mag.ped
3. Nikolina Zivic | 2002 | 2999%¢! | yss pedagog 0
sociologij
e
Ankica dipl.
3. Karakas 1967. biblioteka | VSS knjizni¢ar | savjetnica | 28
Radosevi¢ -rica
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
2.2. Podaci o ostalim radnicima skole
Tablica 9. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. Ime i Godina Zvanje ::ruupéanl:: Radno Godine
broj i j i <
J prezime rodenja spreme mjesto Staza
Jelena . . . g
i 5 Sardevié 1993 dip.pravnica VSS tajnik 6
2. Iva Grgi¢ 1993. dipl. ekonomist | VSS raCunovoda | 2,33
Marija _ )
3 Matl!ovié 1990. dipl. ekonomist | VSS raCunovoda |7
Drago .
4. Sikinger 1961. vozal SSS vozac 41
Marinko .
5. - 1964. domar, kuhar SSS domar, P 40,75
pomoc¢ni



kuhar

Mirela ) .
NManitek 1988. kuharica SSS kuharica
Marica 1974 . S -
Tidlacka : spremacica
Monika -
Maricak 1990 / NKV spremacica

14




2.3. Tjedna i godi$nja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Tablica 10. Tiedna i godi$nja zaduZenja uditelja razredne nastave

Rad u Ukupno i UKUPNO
I;fg' Ime i prezime ugitelja | Razred Redt::na R‘:Id ik Reic;vna lzb:zrna B1 produ. neposre ii:iti
J THRMYE | Tareciis boravku | -d.rad | P Tjedno | Godisnje
1. Ivana Rupié¢ 1. 18 1 3 1 0 - 22 18 40 2008
2. | Snjezana Papi¢ | 2. 18 1 3 1 0 . 22 18 40 2008
3. | Gordana Sormaz | 3. 18 1 3 1 0 : 22 18 40 2008
3. | Majda Rongevi¢ | 4. 15,5 1 3 1 1 5 195 [20,5 |40 2008
2.3.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja uéitelja predmetne nastave
Tablica 11. Tjedna i godi$nja zaduZenja uditelja predmetne nastave
Predaje u razredima Pos UKUPNO
Imei Redov- Izbor- Ostali Ukupno | ebn
':‘:g.' prezime K Pr edmdat Razrednik na na poslovi R:;i : !:2 B1 nepo. i Tie | Gedi
) uéitelja ali predaja .12 |3 |4 |5 |6 |7 |8 | nastava | nastava | &.53. KU rad pos | dno | $nje
lovi
Q‘;';fkmc teh. kultura £ |+ | |+ |a 2 2 |6 12 | 6024




Mirjana

Povijest

2: Brdar 6 » 9 20 | 1004
Vesna njemacki
3. Cupié jezik 5r/6.r. 17 _ 20 40 1984
Valentina glazbena
4 NERK: kultura : 4 - 55 12 | 6024
lvano
Zelika
: katoligki
5 Ei:_:ataljeno vjeronauk L - 14 18 40 2008
6 Tomislav matematika, | 45
Knezevit fizika 7.1 8. - 24 40 2008
lvana s o
ki Viadi¢ hrvatski jezik | 7.r. 16 - 19 40 2008
8 Robert likovna ) 4
: Figer kultura - 4 1 552,2
Stipo TZK,
% Prskalo geografija 22 * 24 40 | 2008
= prirodoslovlj
Marina | i 1338,
10. Filipovié e.’blf)ll}gljafk 10 = 15 97 !
emija
Tomislav engleski
13s Vila jezik 8 c 10 20 | 1004
Informacijsk
Hrvoje e i digitaine
1 Sen kompetenci 7 7 16 | 7936
e
Ante
K K
13 Klepo e 3 4 7 | 3514




UCitelj Tomislav Knezevi¢ predaje matematiku (V-VIII r.) i fiziku (V11 i VIII .) i obaveznu potpomognutu i cbogaéenu nastavu
A2 iz matematickog podruéja (V, VI, VIl i VI r.), obaveznu potpomognutu i obogaéenu nastavu A2 iz prirodoslovnog podrugja — fizika

(VILi VI .

UCiteljica Marina Filipovi¢ predaje prirodoslovlje (V r/ VI r.), biologiju i kemiju (VI i VIII ), i obaveznu potpomognutu i
obogacenu nastavu A2 iz prirodoslovnog podrugja (V/ VI, VILi VI r.).

UCiteljica Maja Vidakovi¢ predaje tehnicku kulturu (V - VIII r.) obaveznu potpomognutu i obogaéenu nastavu A2 iz ostalih
podrucja (V/ VILVILi VIl r.).

UCitelj Stipo Prskalo predaje geografiju (V — VIII r.) i tielesnu i zdravstvenu kulturu (II, IV, V, VI, VII i VIIL.r.) i obaveznu
potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz ostalih podrugja (I, IV, V, VI, VIIi VIl r.).

UCitelj Ante Klepo predaje tjelesnu i zdravstvenu kulturu ( 11 r.), obaveznu potpomognutu i oboga¢enu nastavu A2 iz ostalih
podrucja (Il r.).

Uciteljica Vesna Cupi¢ predaje njemacki jezik (1,11, 11,1V, V/ VI, VII, VIlI r.) i obaveznu potpomognutu i obogac¢enu nastavu A2
iz ostalih podrugja (1,11, 11l, IV, V/ VI, VILi VIl ).

UCitelj Tomislav Vila predaje engleski jezik u (IV,V, VI, VILi VIII r.) i obaveznu potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz ostalih
podruéja (IV,V, VI, VILi VIl r.).

Vjerouciteljica Zeljka Brataljenovi¢ predaje vjeronauk u predmetnoj nastavi i u razrednoj nastavi (I, Il, IV, V,VI, VII, VIl 1) i
obaveznu potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz ostalih podrugja (I, I, IV, V, VI, VILi VIII r.)

UCiteljica Valentina Neki¢ lvano predaje glazbenu kulturu (IV.V/VI, VILi VIl 1.).
Ugitelj Hrvoje Sen predaje informatiku (I r. Jlr, I, IV, V/VIr.iViir)

UCiteljica Ivana Vladi¢ predaje hrvatski jezik (V, VI, VIl i VIl r.) i obaveznu potpomognutu i obogaéenu nastavu A2 iz jeziéno —
komunikacijskog podrucja (V, VI, VIl i VIl r.).



2.3.3. Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i struénih suradnika $kole

Tablica 12. Tiedna i godi$nja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

. ) Rad sa . .
Red. | Ime i prezime Ratinio Radno it g Broj Broj sati
- - Struka mjesto vrijeme i sati godisnjeg
ro radnika 5 : seni
] (od-do) (od—do) tiedno | zaduzenja
7,00 - 11,00 -
. 15,00 12,00
1: Natasa Sego Mag. gdu_. .. | ravnateljica 40 2008
biologije i kemije 900 -
17,00
- 8,00 -
nKica 4 . . 14 00 )
2. | Karakas - g:p:. 't;‘.gl‘. ptO'Lo‘: knjiznicar ?éog - 20 1004
Radosevié e 9,00 — |
15,00
8,00 -
Mateja } 14,00 |8 00-
e Dumanéié mag. pedagogije | pedagog 000 | 1300 40 2008
15,00
8,00 -
14,00
I mag. > 8,00 -
4. Nikolina Zivi¢ Pedagogiie pedagog 900 |13.00 40 2008
15,00
2.3.4. Tjedna i godi$Snja zaduzenja ostalih radnika Skole
Tablica 13. Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika Skole
2 . Radno . .. | Brojsati
Red_. ik prf:kz s Struka Rz_adnto vrijeme Bt'::ii:::tl godisnjeg
Broj radnika mjesto (od—do) j zadiGenja
T. Iva Grgi¢ dipl. ekonomist | racunovoda 7,00-15,00 |40 2008
2. Marija Matkovi¢ dipl. ekonomist | raéunovoda 7,00-15,00 |40 2008
, ; . 2008
3. Jelena Sari¢ dipl. pravnik tajnica 7,00-1500 |40
i " 6,00-10,00, 40 2008
4 Drago Sikinger vozac vozac 12 00-16.00




5 |Mamko kuhar kuhar 7.00-9.00 |10 502
Marijanovic
. 02
5 Sinisa Fridrih kuhar kuhar 7,00- 9,00 10 5
Marinko 9,00 - 1506
7. Marijanovié domar domar 15.00 30
_ 1506
8. | sinisa Fridrih domar domar 8,00 30 %
15,00
operater
9. Marica Tunanovi¢ | <€MISko = spremacica 7,00-15,00 |40 2008
tehnoloskih
procesa
; : - . 2008
10. Mirela Vanicek kuharica kuharica 7,00-15,00 |40
i 1004
11. | Monika Mariéak | spremacica spremagdica 13'88 20

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava se u skoli odvija u jednoj, prijepodnevnoj smjeni (8,00 - 16,40 h). Aktivnosti A2 izborni i

obavezni dio odvijaju se u tijeku nastave, a B1 aktivnost odvija se nakon A1 i A2 obaveznog

dijela nastave. B2 aktivnost se odvija srijedom.

DezZurstvo nastavnika se mijenja po danima, dnevno dezura 2 ucitelja u dva dezurstva i to na

prostoru hodnika u prizemlju gdje se nalaze svi u€enici pod odmorima.

Tablica 14. DeZurstvo uditelja tijekom $kolske godine 2025./2026.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVERTAK PETAK
Prvo desurstvo Klleze-\flc Prska.l? Rupic Bratahenowc Ankica/Matej
Cupié Vladi¢ Brdar Papi¢ Roncevi¢
Drugo dezurstvo SormEZ Vila | F vlllpowc Fiser i Vidakovi¢
Rupi¢ Sen Sormaz Roncevi¢ Papi¢




Prvo dezurstvo traje od vremena prije poCetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja rekreacijske

pauze (pocetaka 4. sata).

Drugo dezurstvo traje od kraja 4. sata do poCetka 8. sata. Nakon toga se ucenici dijele u aktivnosti B1 i

izborni A2 te s njima ostaju ucitelji koji drze te aktivnosti. Nakon zavr§ene aktivnosti ispracaju ucenike

idu kuci.

Svi u€enici za vrijeme dorucka, ruc¢ka te za vrijeme rekreacijske pauze borave u holu $kole, a nikako po
ucionicama. Kod objeda svi u¢enici su duzni sjediti za blagovaonskim stolom i jesti hranu posluzenu u

skoli ili svoj obrok ponesen od kuce. Nakon objeda posude dostavljaju na $ank kuhinje gdje ga dalje

preuzima kuharica.

3.2. Godisnji kalendar rada

Tablica 15. Godi$nji kalendar rada

Broj dana Blagdani i . -
Mi . Dan skole, grada, op¢ine,
jesec neradni - = :
sadnin | nastavalh dani Zupe, Skolske priredbe...
IX 22 17 Pocetak nastave 8.9.2025.
Dan zahvalnosti za plodove
X 23 23 zemlje
Prvo 1.studeni — SVI SVETI (subota)
obrazovno _ L
razdoblje 18.studeni — Dan sjec¢anja na
traje od XI. 19 19 zrtve Domovinskog rata i Dan
02.09. 2024 sjeéanja na zrtvu Vukovara
do (utorak)
20.12.2024. 25 prosinca BOZIC
26.prosinca — Sveti Stjepan
(Cetvrtak i petak)
Zimski praznici po€inju 24.
Xl i 7 2 prosinca 2025. godine i traju
do 9. sijecnja 2026. godine, s
tim da nastava pocinje 12.
sije€nja 2026. godine
UKUPNO I. polugodiste | 85 76 4
Drugo . 20 15 2 1.sijeénja — NOVA GODINA




obrazovno
razdoblje
traje od

(Cetvrtak) ; 6.sijecnja —
SV. TRI KRALJA (utorak),

12.01. 2025.
do 12.
06.2026.

20

20

22

20

Proljetni praznici poéinju 30.
ozujka 2026. godine i zavrsavaju 6.
travnja 2026 . godine, s tim da
nastava pocinje 7. travnja 2026.
godine

22

18

5. TRAVNJA — USKRS
(nedjelja)
6.travnja — Uskrsni ponedjeljak

(ponedjeljak)

20

20

1.svibnja — MEDUNARODNI
PRAZNIK RADA (petak);

30.svibanj — Dan drzavnosti
(subota)

05.svibanj OBITELJSKI DAN
(utorak) —nastavni dan

04. svibnja Dan skole-
(ponedjeljak)

nastavni dan

CDS PARTNERSKI DAN
TRENKOQOVO - nastavni dan

VI,

20

4 lipanj —TJELOVO (¢etvrtak)

22 lipnja — DAN
ANTIFASISTICKE BORBE
(ponedieljak);

5.lipanj 2026. ( petak) nenastavni
dan

Ljetni praznici poéinju 15. lipnja
2026. godine

VII.

23

VIII.

21

5.kolovoza —

DAN POBJEDE | DOMOVINSKE
ZAHVALNQOSTI | DAN
HRVATSKIH BRANITELJA
(srijeda)

15 kolovoza—-

VELIKA GOSPA (subota)

UKUPNO II. polugodiste

124

101

10




UKUPNO:

209

177

14

Tablica 16. Drzavni praznici i blagdani

Nadnevak Dan u tjednu Praznik/blagdan

1. studenoga 2025. Subota Svi sveti

18.studeni 2025. Utorak Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog
rata i Sjec¢anje na zrtvu Vukovara

25. prosinca 2025. Cetvrtak Bozi¢

26. prosinca 2025. Petak 2. dan Bozi¢a-Sveti Stjepan

1. sijeénja 2026. Cetvrtak Nova Godina

6. sijeCnja 2026. Utorak Sveta tri kralja

31. ozujak 2026. Nedjelja Uskrs

21 travnja 2026. Ponedijeljak Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2026. Petak Praznik rada

30.svibanj 2026. Subota Dan drzavnosti

19.lipanj 2026. Cetvrtak Tijelovo

22. lipnja 2026.. Ponedjeljak Dan antifasisticke borbe

5. kolovoza 2026. Srijeda Dan domovinske zahvalnosti

15. kolovoza 2026. Subota Velika Gospa

Sjednice uciteljskog vije¢a odrzavat ¢e se jedanput mjese¢no. MjeseCni planovi su ...
sastavni dio godi$njeg plana i programa rada $kole, a mogu se dobiti na uvid u samoj $koli za
se odradene mjesece u nastavnoj godini. Skola je izradila $kolski kurikulum prema odredbi
¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. Godi$nji plan i program

rada $kole je izraden prije propisanih rokova - 30. rujna 2025.

Natjecanje uéenika u okviru pokreta "Znanost mladima" organizirat ¢emo prema

kalendaru koji propi§e Ministarstvo i Agencija.

Ugitelji koji su zaduzeni vodenje odredenih A2 redovnih i izbornih oblika nastave, te B1
oblika nastave, duzni su voditi evidenciju o napredovanju ucenika i formativno upisivati
napredak ucenika u e-dnevnik. Isto tako redovno ispunjavati ankete i davati izvjestaje

Ministarstvu znanosti i obrazovanja o provedenim aktivnostima.

-2
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Sredivanje pedagoske dokumentacije (e-Dnevnika i e-Matice) planira Skola u vremenu od
15. do 30. lipnja 2026.

U tom vremenskom periodu planira se i predaja izvje$¢a razrednika, ugitelja i Skole.

Do kraja $kolske godine sredit ¢e se i spomenica Skole.

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Tablica 17. Broj u¢enika i razrednih odjela

o Primje'rarli Prehrana Putnika | U boravku | .. prezime
Razred | Ugenika | Odjela | Di€VoI- PI‘.’"?"' - ‘:b"" . 3-6- razrednika
cica Jjaca | skolovanja | ,;ina | objed | 5 | 10 | cije. | prod.
{Ué. S Fj.} km | km
Snjezana
. 3 1 2 - - 3 3 - - Papi¢
Il 9 1 3 - 0 9 9 - - Ivana Rupi¢
i, 6 1 3 |- 2 6 | 6 g"rda"a
ormaz
) ) Majda
Iv. 9 k I 6 1 9 9 - Rondevié
V. 1 KOMB.s 1 - 0 1 1 Vesna
Cupi¢
VL. 4 KOMB.s 1 - 0 4 4 Vesna Cupié
Ivana Vladi¢
Vil. 5 1 4 - 0 5 5 < -
VIIl. 3 1 2 1 . 3 3 _ || Zelika
Brataljenovi¢
UKUPNO
i1 - VIIL. 39 7 22 - 4 39 39 : -




3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Tablica 18. Primjereni oblik $§kolovanja po razredima i oblicima rada

. e . lik Broj uc¢enika s primjerenim oblikom sSkolovanja
Rjesenjemr:g;eden obli po razredima Ukibro
Lo [Iv. V. VI. | VIL |VIIL.
Model individualizacije 5 - - - /! - - - .
Prilagodeni program ¢ - 1 - - - - 1 2
Posebni program = - 1 - - - - = 1

3.3.2. Nastava u kuéi

Nemamo organiziranu nastavu u kuéi jer nemamo uéenika koji zahtijevaju takav oblik nastave.

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO -

OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima

Tablica 19. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni 4 5 7 Ukupno
predmet 1. 2. 3. . ; : planirano
T G T G T G T |G T |G G|T |G G T G
Hrvatski jezik 6 210 6 210 & 210 B 210 6 210 20 | 5 175 175 48 1610
525 525 52,5
Likovna kultura | 15 525 15 15 15 1 35 35 1 35 35 10 350
525
fRiazbena 15 | 525 |1s 25 | 15 i 5 1 35 s |+ 35 35 10 350
kultura
Njemacki jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 105 17 595




Matematika 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 35 1225
Prirodoslovije 2 70 2 0 2 70 0 0 2 70 a o ] 0 10 280
Firivods | 0 0 o 0 ) 0 3 105 0 0 0 o 0 0 0 0 3 105
drustvo
Biologija 0 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 2 ] 2 70 4 140
Kemija 0 ] 0 0 0 0 ] o 0 o 4] o 2 70 2 70 4 140
Fizika 0 1] 0 0 0 a o 4] 0 0 o ] 2 70 2 70 4 140
Drustvo | 35 1 35 1 35 1 5 0 0 0 o] 0 n ] a 0 140
zajednica
Povijest 0 0 0 0 0 0 0 2 0 2 70 2 0 8 210
Geografija 0 0 0 0 0 ol 0 0 2 70 2 70 2 70 8 210
Tohnicke 0 ] o 0 0 ] 0 ] 2 70 1 as 1 a5 4 40
kultura
Tjelesna | zdr. 3 105 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 20 830
kultura
Informatika ] 0 0 i] 0 ] 3 70 0 0 0 0 ] 0 0 ] 2 70
informachsiel | | s 1 35 1 5 0 0 o B KTV B 35 0 0 5 5
digitaine - 5 5
kompetencije

787 787
UKUPNO: 23 805 23 B80S 23 805 25 B75 27 5 27 - 28 980 28 88D

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje,
koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).

4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Tablica 20. Tijedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

0 i : . : .
£S5 Razred vBl'O_] Broj lzvréitelj programa Planirano sati
S e ucenika | grupa T G

(R ]
h



I 3 1 Zeljka Brataljenovi¢ | 2 70
I 9 1 Zeljka Brataljenovié¢ | 2 70
i 6 1 Zeljka Brataljenovi¢ | 2 70
v 8 1 Zeljka Brataljenovié | 2 70
UKUPNO I. — IV. 26 4 8 280
3 |vivi 5 1 Zelika Brataljenovié¢ | 2 70
s |vn 5 1 Zelika Brataljenovi¢ | 2 70
S | vin. 3 1 Zelika Bratalienovi¢ |2 | 70
UKUPNO V. - VIII. 13 3 6 210
UKUPNO I. - VIIl. 39 7 14 | 490

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati nastave drugog stranog jezika

Tablica 21. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati nastave drugog stranog jezika

Razred ,,Brcfj Broj lzvrsitelj programa el
ucenika | grupa T G
i V. 8 1 Tomislav Vila 2 70
'qﬁ’ V. 1 1 Tomislav Vila 2 70
z VI. 4 1 Tomislav Vila 2 70
3 |vu 5 1 Tomislav Vila 2 70
)
i VIIL 2 1 Tomislav Vila 2 70
UKUPNO IV.-VIIl. |20 5 10 350

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati A2 obavezne i izborne nastave

Tablica 23. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati A2 redovne nastave

Red Planirani
: : Razred Broj broj sati Ime i prezime

broj Nastavni preadimst grupa | uéenika ucitelja izvrsitelja

T G

1. |JEZICNAICITALACKA ||y |26 1 |35 | sviucitelj RN
PISMENOST

2 MATEMATICKA -1V 26 1 35 | Svi ucitelji RN
PISMENOST

3. PRIRODOSLOVNA 1.-1V. 26 1 35 | Svi uditelji RN
PISMENOST




-1V, 26 1 35 Predmetni ucitelji
4, PODRUCJE vjeronauka, stranih
FLEKSIBILNOST jedika, Gelesne
kulture, glazbene
UKUPNO |. - IV. 104 4 140
1. | JEZICNAICITALACKA |y vy |13 1 35 | Ivana Viadié
PISMENOST
2 MATEMATICKA V-ViIL |13 1 35 Tomislav Knezevié
PISMENOST
3. PRIRODOSLOVNA [.-VIIL 13 1 35 Marina Filipovi¢
PISMENOST
PODRUCJE Svi ostali predmetni
4 FLEKSIBILNOSTI V=N | As A 45 ugitelji
UKUPNO V. - VIII. 52 4 140
UKUPNO I. - VIII. 156 8 280

4.2.3. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati B1 nastave

Tablica 24. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati B1 nastave

Red _ Planirani ) )
. Nastavni predmet A .quj broj sati .I.m e.' ['JrezEr-ne-
broj grupa | ucenika ucitelja izvrsitelja
5 G
KREATIVNI . S
1. PODUZETNICI 1 8 1 35 Majda Roncevi¢
- | 2 ZADRUGA 1 8 1 35 Zeljka Brataljenovi¢
3. SPORTSKA GRUPA 1 12 2 70 Stipo Prskalo
4. MALI INFORMATICARI 1 8 2 70 | Hrvoje Sen
5. MALI TEHNICARI 1 8 1 35 | Maja Vidakovié
6. IZVIDACI 1 18 1+1 |70 | Zelika Brataljenovi¢ i
Maja Vidakovié¢
UKUPNQ I. - ViII. 6 62 9 305

4.2.4. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati B2 nastave

Tablica 25. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati B2 nastave




Red Planirani - _
. Nastavni predmet Razred Broj broj sati Ime i prezime
broj grupa ucenika vanjskog izvrsitelja
T G
1. | KARATE $KOLA 1 10 s |78 RPN Vadman
Mandarié
UKUPNO I. - ViII. 1 10 70 305

4.3. Obuka plivanja

U skoli nije organizirana obuka plivanja, no svake Skolske godine 3. razred ima
organiziranu Skolu u prirodi u Orahovici u suradnji s Crvenim krizem iz Osijeka pa se u pet dana
Skole u prirodi obuhvati i obuka plivanja. Od ove godine uvodimo da ucenici i treceg i Cetvrtog
razreda pohadaju Skolu u prirodi svake godine. Termin $kole u prirodi odabiremo u dogovoru s

Crvenim krizem i kako nam epidemiolo$ka situacija bude dozvolila.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatelja proizlazi iz poslova i radnih zadataka koji su sastavni dio
ravnateljeve nadleznosti prema zakonskim propisima, Statutom i drugim normativnim aktima,

koji su odredeni op¢im i izvedbenim planom i programom.

Tablica 24. Godi$nji plan rada ravnatelja

3 Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u

ostvarivanja | satima

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 292
1.1. lzrada GodiSnjeg plana i programa rada skole VI - 1X
1.2. |zrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX

1.3. Koordinacija u organizaciji i provedbi s odgojno-obrazovnih
programa u okviru Eksperimentalnog programa — Osnovna
skola kao cjelodnevna skola: Uravnotezen, pravedan, VI=IX
ucinkovit i odrziv sustav odgoja i obrazovanja, odnosno
programa A1, A2, B1iB2.

1.4. Izrada $kolskog kurikuluma VI -IX

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX
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1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a | IX — VI
1.7. lzrada zaduzenja ucitelja VI -V
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim IX — VI
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX -Vl
1.10. Planiranje i organizacija struénog usavr§avanja IX - VI
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX = VI
112 Plaﬁiranje i organizacija uredenja okoliSa S§kole IX -Vl
1.13. Ostali poslovi IX = VIl
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 256
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizaciji i
provedbi s odgojno-obrazovnih programa u okviru
Eksperimentalnog programa — Osnovna $kola kao IX = Vil
cjelodnevna Skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i odrziv
sustav odgoja i obrazovanja, odnosno programa A1, A2, B1 i
B2.).
2.2. I1zrada Godisnjeg kalendara rada skole VI = 1X
2.3. lzrada strukture_radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI -1X
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 5
planu NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja &kole IX — VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane u&enika IX = VI
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite —_
ucenika
2.8 Organizacija i priprema izvanuéioniéne nastave, izleta i IX — VI
ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX — VI
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa u&enika u 1. razred IV - VIl
2.11.Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i -
Praznika B
2.12.0rganizacija zamjena nenazoénih uéitelja IX -V
2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI
2.14.0Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-I1X
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika -V
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Li VIl
2.17.Ostali poslovi ' IX = VI




3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 206
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-=VIl
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih ,
. X v
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, IX — VI
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-=VIi
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX =Vl
3.6. Pracenije i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX =Vl
3.7. Pragenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX =V
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX = VII
3.9. Ostali poslovi IX-=VII
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX = VI
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX = VI
4.3. Ostali poslovi IX=VII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA _
| RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX = Vil
5.2. Praéenje rada uéenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-=VIi
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX = VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX =Vl
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX =Vl
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VI
5.7. Uvodenije pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX =Vl
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih suradnika IX =Vl
5.9. Ostali poslovi ' : IX = VI
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 240
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom &kole IX = Vill
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX — V|
MZOS-a
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata $kole IX = Vil '
6.4. Provodenje raznih natjec¢aja za potrebe $kole IX = VI -
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VI




6.6. Poslovi zastupanja skole IX =Vl
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX —VII
6.8. Izrada financijskog plana $kole VI = IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX - VI
6.10. Organizacija i provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-Maticu VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i uenickih knjizica VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VI
6.14. Ostali poslovi | IX = VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 208
7.1. Predstavljanje $kole IX =Vl
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta IX =Vl
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX =Vl
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX < VIII
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX - Vi
7.6. Surafjnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj IX — VI
razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX —VII
7.8. Suradnja s osnivatem IX — VI
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX = VII
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX - VI
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX = VI
'7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VI
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX=VII
7.14. Suradnja s Zupnim uredom IX = VI
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX = VIII
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX = VI
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama | IX = VIII
7.18.Suradnja s svim udrugama ) IX-VIIl
7.19.Ostali poslovi - IX — VI
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 146
8.1. Struéno usavrsavanje u matiénoj ustanovi IX-Vi
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8.2. Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO- IX — VI
a, HUROS-a N
8.3. StruCno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-Vl
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 62
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX =V
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX = VI
10. DNEVNI ODMOR IX =Vl 104
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
Tablica 25. Mjesecni plan rada ravnatelja
MJESEC SADRZAJ RADA NAPOMENA
IX. -izrada Kurikula CDS 8kole (8 sati) - 175 sati

izrada Godi$njeg plana i programa rada CDS $kole (15 sati) -
izrada zaduzenja nastavnika u nastavi i ostalim poslovima (20 sati) -
organizacijske i tehnicke pripreme u nastavi i ostalim poslovima (10 sati

) -

organizacijske i tehnicke pripreme za pocetak skolske godine (11 sati) -

pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora i Vijeéu roditelja (9
sati)

-sastanci Uciteljskog vijec¢a (6 sati)

-sudjelovanje u radu Razrednih vijeca (6 sati)

-suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu (5 sati)

-uvid u izradu rasporeda sati (2 sata)

-Godisnji plan rada ravnatelja (2 sata)

-stru€ni skup ravnatelja (3 sata)

-organizacijski odbor za proslavu obljetnice Skole (2 sata)
-sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja (3 sata)

-sudjelovanje u radu Vijeéa ucenika (2 sata)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)

-organizacija i sudjelovanje u radu timova (5 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom §kole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati)

-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (15 sati)

-suradnja s tehnickom sluzbom (11 sati)

-sudjelovanje u radu Skolskog odbora (5 sati)




-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (6 sati) -

uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (16 sati) -

suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (11 sati) -

suradnja s tajnikom i raunovodom $kole na poslovima organizacije (10
sati)

-uvid u nastavni rad, A1, A2, i B1 nastavu na pocetku polugodista i
uvodenja CDS (26 sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja s uciteljima i razrednicima i posjeti satima razrednika (18 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati) -

sudjelovanje u radu Vijec€a roditelja i Vije¢a ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (4 sati) -

sjednice Uciteljskog vijeca (4 sata) -

izrada tjednih zaduzenja ucitelja (10 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sata) -

suradnja s tehni¢kom sluZzbom, priprema za pocetak sezone grijanjai vj
ezba evakuacije (15 sati) -sudjelovanje u organizaciji kulturno-
zabavnih dogadanja (5 sati)

172 sati

XI.

-uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti (10 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima (9 sati) -

suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (9 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (26
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

sjednice Uciteljskog i Razrednih vijeca (5 sati) -

uvid u rad ucitelja i razrednika putem kontrole ped. dokum. (19 sati) -
sudjelovanje u radu timova, koordinacija i odbora (9 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
struéno usavr$avanje ravnatelja (9 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika (5 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (33 sati) -

suradnja s tehni¢kom sluzbom (20 sati)

164 sati

XIl.

-sastanak razrednih vijec¢a (6 sati) -

formiranje povjerenstva za inventuru (3 sata) -

sastanak U iteljskog vijeéa (4 sata) -

analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati) -

uvid u nastavni rad, A1, A2, i

B1 nastavu na kraju polugodista (26 sati) -

suradnja s tajnikom i raunovodom $kole na poslovima organizacije (18
sati)

-uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (12 sati) -
priredba za Bozic¢ i ostali kulturno-zabavni dogadaiji (10 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati) -

suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (31 sati) -
suradnja s tehniCkom sluzbom (25 sati)

| 159 sata
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- izvjesce o radu u prvom obrazovnom razdoblju (10 sati) -
uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (10 sati) -
suradnja s tajnikom i raCunovodom Skole na poslovima organizacije (16
sati)

-suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (13 sati) -
sastanak U iteljskog vijec¢a (3 sata) -

sastanak Skolskog odbora (3 sata) -

organizacija poslova za |l. obrazovno razdoblje (26 sati) -
suradnja s uciteljima i ostalim djelatnicima (15 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja u izradi financijskog plana (14 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (12 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (22 sati) -
suradnja s tehnickom sluzbom (22 sati)

176 sati

-uvid u nastavni plan i program izvannastavnih aktivnosti (10 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati) -

suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -

suradnja s tajnikom i raCunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

sjednice UcCiteljskog i Razrednih vijeca (8 sati) -

uvid u rad ucitelja i razrednika — posjete nastavi (26 sati) -
sudjelovanje u radu timova, koordinacija (10 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
struéno usavrSavanje ravnatelja putem literature (10 sati) -
sudjelovanje u radu Vijecéa roditelja i Vije¢a u€enika (7 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (19 sati) -

suradnja s tehni¢kom sluzbom (20 sati)

160 sati

-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (14 sati) -

uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije (14 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s tajnikom i raéunovodom $kole na poslovima organizacije (18
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -
sjednice U iteljskog vije¢a (4 sata) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (23 sata) -

struéno usavrsavanje ravnatelja putem literature (21 sati) -
suradnja s tehnickom sluzbom (20 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
priprema upisa u 1. razrede i srednje Skole (12 sati)

166 sati




-sjednice razrednih vijec¢a (7 sati) -

- 170 sati

s suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (12 sati) -
suradnja s tajnikom i raunovodom $kole na poslovima organizacije (22 |
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (12 sati) -

suradnja s uciteljima i razrednicima (12 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i Vije¢a ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -

sjednice Uciteljskog vijec¢a (5 sata) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sati) -

stru¢no usavrSavanje ravnatelja putem literature i strucnih skupova (22
sati)

-suradnja s tehni¢kom sluzbom (22 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (16 sati)

V. suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (20 sati) - 176 sati
suradnja s tajnikom i racunovodom $kole na poslovima organizacije (20
sati) -
-suradnja s lokalnom zajednicom (11 sati) - i
suradnja s uciteljima i razrednicima (22 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (13 sati) -
sjednice Uciteljskog vijeca (5 sata) -
izrada i izdavanje riesenja za godisnje odmore (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (28 sati) -
suradnja s tehnickom sluzbom (21 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kulturno-
zabavnih dogadanja i Dana Skole (21 sati)

VL. -sastanak razrednih vije¢a (10 sati) - 144 sata
formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacija (9 sati) -
sastanak Uciteljskog vijeéa (9 sati) -
analiza rada na kraju nastavne godine (17 sati) -
pregled pedagoske dokumentacije i svjedodzbi (17 sati) -
suradnja s Zupanijskim uredom (9 sati) -
suradnja s tajnikom i ratunovodom $kole na poslovima organizacije (17
sati)

-sudjelovanje u organizaciji ucenickih ekskurzija (7 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (10 sati) -
suradnja s tehnikom sluzbom (10 sati)
VIL-VIIl. | -Spomenica skole- pripremanje materijala (6 sati) - 104 sata
sastanak Uciteljskog vijeca (6 sati) -
organiziranje investicijskog odrzavanja Skolskih prostora (13 sati) -
izrada zaduzenja za sljedecu Skolsku godinu (12 sati) -
suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (6
sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (9 sati)
-sastanak razrednih vijec¢a (2 sata) -
formiranje povjerenstva za popravne ispite i organizacija (4 sati)
-sastanak Uciteljskog vijeca (5 sati) -
priprema za pocetak nove $kolske godine (18 sati) -
pisanje i podnosSenje izvieS¢a o radu Skole (Ugiteljskom vijeéu , Vijeéu r
oditelja i Skolskom odboru) (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (9 sati) -
suradnja s tehni€kom sluzbom (5 sati)

(¥5]

Ln



5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

Tablica 26. Godi$nji plan i program rada struénog suradnika pedagoga za $kolsku godinu 2025./2026.

bR:;:m Podrucje rada / aktivnosti Cilj / svrha Vrijeme rada
; POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
Ispitivanjem i utvrdivanjem odgojno
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja — analiza | — obrazovnih potreba ucenika,
1%, odgojno — obrazovnih postignu¢a ucenika, analiza rada Skole, Skole i okruzenja izvrsiti pripremu tijekom godine
statisticka obrada podatka o uspjehu uéenika za bolje i kvalitetnije planiranje
odgojno — obrazovnog rada.
1.2, Organizacijski poslovi — planiranje i programiranje rada skole i tiskom godine
nastave
121 Sugljelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada Skole te Skolskog Kolovz, rujan; listopad
kurikuluma
Planiranje i programiranje godisnjeg i mjeseénbg rada strucnog . :
122 | suradnika pedagoga Osmisljavati i kreirati kratkorognii | ti€kom godine
dugoro€ni razvoj skole.
Rad vezan uz organizaciju Programa potpore, potpomognutog | . .
L obogaéenog ucenja (A2) te Programa izvannastavnih aktivnosti (B1) Hekom:gadine
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem i mjese€nom planiranju rada ucitelja tijekom godine
1.2.5. Planiranje projekata kolovoz, rujan




¢
126 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim tiiekom godine
potrebama
1.2 Planiranje pracenja napredovanja uc¢enika tijekom godine
1.2.8. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima tijekom godine
1.2.8. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije Pratiti razvoj odgojno — obrazovnih tijekom godine
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u hesignica. Lcenlka . .
1.2:10; e _— tijekom godine
samostalan rad Povezivati $kolu s lokalnom i Sirom
zajednicom.
1.2.11. | Planiranje i programiranje pra¢enja i unapredivanja nastave tijekom godine
13, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa $kole Uvoditi i pratiti inovacije u svim tijekom godine
sastavnicama odgojno -
obrazovnog procesa.
131 Prac’:enje_i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i Pratiti nove spoznaje iz podrugja tijekom godine
pomagalima odgojnih znanosti i primijeniti ih u
nastavnom i $kolskom radu.
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU
21, Upis uc¢enika u 1. razred osnovne $kole Unaprijediti kvalitetu procesa upisa od sije¢nja do kolovoza
djece u Skolu.
2.1.1. Radni dogovor povjerenstva za upis ozujak
| Utvrditi pripremljenost i zrelost -
2.1.2. | Suradnja s djelatnicima pred&kole i vrtica djece za Skolu. ozujak, travanj, sviban
Br terial . A —r ditel Kol Osigurati uvjete za uspjesSan
213 riprema materijala za upis (pozivi i upitnici za roditelje, protokoli za pocetak skolovanja. od sijeénja do kolovoza

ucenike)
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Utvrdivanje psihofizi¢ke zrelosti djece dorasle za upis u 1. razred

214 | ssnovne kole — obrada ugenika, anketiranje roditelja traven)

215 Inf_ormlr_a'nje rodlte}j‘a o rezultatima koje su djeca postigla na utvrdivanju travanj, svibanj
psihofizicke zrelosti

216 Sastanak Struénog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djece svibari

" dorasle za upis u 1. razred osnovne $kole anj

2.1 Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u Skoli svibanj

2.18. Upis u 1. razred osnovne Skole lipanj

21.9 Formiranje razrednih odjela uCenika 1. razreda lipanj, srpanj

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija tijekom godine

_ ; = — = - Implementacijom nove opreme i
2.2.4. Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme i didaktickog materijala materijala osuvremeniti i pobolj§ati tijekom godine
— - — — —— —— : odgojno — obrazovni rad Skole.

Praéenje inovacija u opremanju $kola i informiranje stru¢nih organa i @ ;

222 . tijekom godine
aktiva

2.3. Pracenje i izvodenje odgojno — obrazovnog rada tijekom godine

231 Praéenje ostvarivanja nastavnog plana i programa tijekom godine
Praéenje opterec¢enja ucenika i suradnja sa satniarem i razrednicima I . ‘ y ,

Qb ol zbog organizacije i artikulacije nastavnog radnog dana ir;apfljedltl cddring —~obrazel Ujekam geaine

233 Pra_cenje realizacije Skolskog kurikuluma (izbornih predmeta, Programa tijekom godine
A2iB1)

034 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija (posjet veljada, ozujak

nastavi)
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2.3.4.1. | Novi ucitelji, ucitelji pripravnici, pomocnici u nastavi — pracenje rada tijekom godine
23492 Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponaSanja ucenika, rjeSavanje problema u tijekom godine
razrednom odjelu
23.5. Neposredno izvodenje odgojno — obrazovnog rada tijekom godine
2351 Pedago;ke radionice (p(:prema i rgahza_cya}v— r_eahzac.;_.fa sft_o!skog o tijekom godine
preventivnog programa i osposobljavanje uc¢enika za cjelozZivotno ucenje
2.3.8. Sudjelovanje u radu strucnih tijela tijekom godine
2.3.6.1. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela — rad u Razrednom vijecu Doprinijeti radu strucnih tijela. tijekom godine
2.3.6.2. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela — rad u U¢iteljskom vijecu tijekom godine
2.3.7. Rad na projektima i struénim timovima Razviti struéne kompetencije. tijekom godine
2.3.8. Pracenje i analiza izostanaka ucenika tijekom godine
2.39. Pracenje uspjeha i napredovanja u¢enika tijekom godine
: o T : Preventivno djelovati.
23.10. Surat_:lnja s razrednicima u realizaciji programa Kurikuluma zdravstvenog tijekom godine
odgoja
2311 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne lipanj, srpanj, kolovoz,
D, 4 |Sp|te rUjan
Rad s ucenicima s posebnim potrebama — uoéavanje, poticanje, e ; ‘. :
24, pracenje ucenika s teSko¢ama u razvoju i darovitih u¢enika |dentificirati ucenike s posebnim tijekom godine
potrebama.
241, Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama tijekom godine

Osigurati primjereni oblik odgoja i




2.4.2. | Upisirad s novopridoslim ucenicima obrazovanja. tijekom godine
— Pruziti podrsku u previadavanju
2.4.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh odgojno — obrazovnih tesko¢a. tijekom godine
244 Rad s darovitim uCenicima tijekom godine
2.4.5. Izrada programa promatranja, obrada podataka i pisanje izvjesca tijekom godine
2.5. Savjetodavni rad i suradnja tijekom godine
2.5.1. Savjetodavni rad s u¢enicima tijekom godine
2.5.1.1. | Individualni i grupni savjetodavni rad s uc¢enicima tijekom godine
2.5.1.2. | Vijece ucenika tijekom godine
2.5.2. | Savjetodavni rad s uciteljima tijekom godine
2.53. Savjetodavni rad s roditeljima tijekom godine
2531, Grupni rgd S roditeﬁima (predavanjfs? ili pedagoéke radion{‘ce) - pqéetak Podizati kvalitetu nastavnog _-tijekom godine
Skolovanja, odrastanje/adolescencija, profesionalno usmjeravanje procesa.
2.5.3.2. | Individualni rad s roditeljima Koordinirati rad. tijekom godine
2.5.33 | Vijece roditelja Savjetovali, pral pomoC!  Mapem andine
podrsku ucenicima, roditeljima i
Savjetodavni rad sa sustruénjacima: psiholozi, lijeénici, edukacijski — uciteljima. . .
254 o . o . e i tijekom godine
rehabilitatori, socijalni pedagozi, socijalni radnici (CZSS)
2.5.5 Suradnja s ravnateljem skole tijekom godine

-,
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2.:5.6. Suradnja s lokalnom zajednicom: Opcina, CZSS, HZZ tijekom godine _
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uéenika tijekom godine
i Suradnja s razrednicima 8. razreda na poslovima profesionalne i ;
2.6.1. orijentacije tijekom godine
26.2 Predavanja za ucenike (€inioci koji utiecu na izbor zanimanja, sustav fekonyaading
T srednjoskolskog obrazovanja u RH, elementi i kriteriji za upis u srednju) Koordinirati aktivnosti. J g
2.6.3. | Individualna savjetodavna pomo¢ Informirati ucenike. tijekom godine
264 = . Pruzati pomo¢ u dono$enju odluke |— _
.6.4. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja o profesionalnoj buduénosti. tijekom godine
2.6.5. | Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka Osigurati uvjete za uspjesan upis | tjjekom godine
u€enika u prvi razred srednje skole.
2.6.6. Suradnja sa struénom sluzbom Hrvatskog zavoda za zaposljavanje tijekom godine
26.7. Izrada profesionalnog kutka (pano u $koli) tijekom godine
2.6.8. | Vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentaciji uéenika tijekom godine
2.7, Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika tijekom godine
Koordinirati aktivnosti.
2.7.1. Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite ucenika Informirati udenike. tijekom godine
2.7.2. | Sudjelovanje u provodenju Kurikuluma zdravstvenog odgoja uéenika Osigurati uvjete za uspjesnu tijlekom godine
provedbu sadrzaja zdravstvene |
273 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi i zastite ucenika. tiiek di
T izvanucCionicke nastave elgediie
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Koordinirati aktivnosti, -

2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole InformipaE Leanike. tijekom godine
Osigurati uvjete za provedbu
kulturne i javne djelatnosti Skole.

3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA | STUDIJSKE ANALIZE

31. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve tijekom godine

3.1.1. Periodicne analize ostvarenih rezultata prosinac, ozujak, lipanj
Analizom odgojno - obrazovnih

3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista rezultata utvrditi trenutno stanje prosinac
odgojno — obrazovnog rada u $koli

3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine | u odnosu na utvrdene ciljeve. lipanj, srpanj, kolovoz

3.2 Istrazivanja u funkciji unapredivanja odgojno-obrazovnog procesa tijekom godine _

Vrednovanje i samovrednovanje rada sudionika u odgojno - " ,

unapredenja odgojno — obrazovne

3.4. Sudjelovanje u vrednovanju rada $kole stvarnosti. tijekom godine

4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA

4.1. Strucéno usavrsavanje pedagoga Razvijati profesionalne i struéne tijekom godine
kompetencije.

4.1.1. Izrada godi$njeg plana i programa struénog usavrsavanja kolovoz, rujan
Obogatiti znanje i brinuti za -

412 | Pracenje i prorada struéne literature i periodike cjelozivotno ucenje. tijlekom godine

-
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4.1.3. Strucno usavrsavanje u skoli — Uciteljsko vijeée, struéni aktivi tijekom godine
414 Sudjelovanje na ZSV-ima struénih suradnika pedagoga tijekom godine
4.1.5. | Struéno — konzultativni rad sa sustruéhjacima tijekom godine
4186 Sudjel_ov_anjg na struCnim usavr$avanjima u organizaciji MZO-a, AZOO-a tijekom godine

i ostalih institucija
4.2, Stru€¢no usavrsavanje ucitelja tijekom godine
42.1. Individualna pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavr$avanja tijekom godine
422 Koordinacija skupnog usavr§avanja u $koli i izvan nje tijekom godine
423, Odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za ugitelje tijekom godine
424 Izrada prijedloga literature za struéno usavr$avanje i nadopuna literature tijekom godine
425 Rarvj_s uplteljlma pripravnicima — sudjelovanje u radu povjerenstva za tijekom godine

staziranje
5. BIBLIOTECNO — INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliotecno — informacijska djelatnost tijekom godine

; e — — : = Sudjelovati u ostvarivanju

511. Sudjeiovanj_e u |zr_ad|_ pru_edloga nabave stru¢ne i druge literature, novih optimalnih uvjeta za individualno tijekom godine

izvora znanja, lektirnih djela % 5 :

stru¢no usavr$avanje.

Suc_ijelo‘vanjue u inforrﬂira_njL_J i pr_edf_stavljanjt_:“nov_ih struénih izdgnja, ) Inovirati nove izvore znanja. ) _

5.1.2. poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i stru¢ne tijekom godine

literature
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’EZ. Dokumentacijska djelatnost
52.1. Vodenje dokumentacije o0 osobnom radu
5.2.2. Vodenje dokumentacije o u¢enicima
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o uciteljima
524 Vodenje dokumentacije o nastavi
525 Pregled uciteljske dokumentacije
5.2.6. Briga o Skolskoj dokumentaciji

Evidentirati dokumentaciju o
realizaciji odgojno — obrazovnog
procesa.

Ucinkovito koristiti prijasnje
podatke u funkcija razvoja rada
Skole.

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

PEDAGOGINJA: Nikolina Zivié, mag. paed.

-
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5.3. Plan rada struénog suradnika knjizni¢ara

Tablica 27. Godisnji plan i program rada struénog suradnika knjizni¢ara

' Sadrzaj rada Vrijeme | Metode i oblici
rada rada
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima rujan Razgovori,

+ Upoznavanje uéenika s knjiznicom i oblicima rada u $kolskoj savjeti i upute
knjiznici za prve razrede, posudba, periodika u knjiznici, izvod iz za izradu
pravilnika o radu knjiznice referata

+ Pomo¢ u€enicima u istrazivackom radu u knjiznici

Frontalni rad s

. = skrb o ucenicima razredne nastave u L .
uc¢enicima prvih

vremenu Cekanja organiziranog prijevoza

" sudjelovanje u  $kolskim projektima i ! rereda
programu A2 ;

] rad na web stranici skole o

=  provodenje programa jezi¢no-gitalacke Struéni rad u
pismenosti. knjiznici

J

2. Strucni rad i informacijska djelatnost . ;
IzloZzbe, susreti,

. Izrgda g_odiénjih planova i programa rada: knjiznice, kulturnih predavanja ,
aktivnosti, nabave predstave
» Sredivanje kataloga knjiznice , pregled uradenih zapisa, ispis i
sl. .
Katal
» Suradnja s nastavnicima svih struénih aktiva radi kupnje p:riat‘)giié
struéne literature za potrebe nastave sttudna '
* Narudzba stru¢nih i pedagoskih casopisa i ostale periodike za i
ovu $kolsku godinu literatura,
tiskani
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice materijali i sl.

* Planiranje kulturnih sadrzaja za ovu $kolsku godinu (izloZzbe, ,
susreti, natjecanja i sl.)

“4. Strucno usavr$avanje
. Pracenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
. Pracenje nove struéne, pedagoske i metodicke literature i periodike

. Suradnja s drugim Skolskim knjiznicama ; Agencija za odgoj i
obrazovanje RH
. Webinari

. Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga
. Posjet izlozbama i promocijama novih knjiga i sl.




1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
* Pripremanje u€enika za samostalno koristenje raznih izvora znanja
« Prirucnici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knjiznici
* Posudba lektire i strucne literature ucenicima
» skrb o uc¢enicima razredne nastave u vremenu ¢ekanja
organiziranog prijevoza
= rad na web stranici Skole

. sudjelovanje u S8kolskim projektima i
programu A2
» provodenje  programa  jezi¢no-Citalacke
pismenosti.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
J Statistika o koristenju knjizni¢ne grade
. Narudzba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stru¢nih aktiva
. Nabava i obrada novih knjiga
. Posjeta sajmovima knjiga i predstavljanjima
. Informiranje nastavnika o novoj gradi u knjiznici
. Suradnja s razrednicima svih razreda

|

listopad

Grupni i
frontalnirad s
ucenicima
prvih i drugih
razreda
Nabava i
struéna
obrada novih
knjiga
Knjiznicni
katalozi
Prijedlozi,
sugestije
ucenika i
profesora

3 Kulturna i javna djelatnost
* 15.10. Mjesec hrvatske knjige
* 16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha)

» 29.10. Medunarodni dan Skolskih knjiznica

= suradnja sa gradskom knjiznicom i Citaonicom u Bakovu-izvodenje
radionica za korisnike (terenska nastava)

4.Strucno usavrsavanje

* Sudjelovanje na stru¢nim aktivima skolskih knjizni¢ara — Zupanijsko
vijece i usavr§avanje od strane mati¢ne sluzbe GISK-a

. Webinari

* Pregled sve novije struéne i pedagoske literature
- Citanje pregleda i recenzija novije struéne literature i novih brojeva
periodike

IzloZbe i panoi
knjiznice,
plakati, knjige,
tiskani
materijali i sl.
Strucni aktivi,
strucna i
pedagoska
literatura
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2. Strucni rad i informacijska djelatnost

Obrada AV grade u knjiznici, dopuna popisa novim naslovima

Obrada novih knjiga — tehniéka i struéna obrada

Kompletiranje struénih ¢asopisa u godista

Suradnja u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u knjiznici
Izvjestaj o stanju knjizniénog fonda

1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima studeni | Nastavni satovi |
+ Rad s uenicima na samostalnim istrazivac¢kim radovima za pojedine
» Upute za pisanje referata i samostalnih radova, izrada plakata i razredne u
prezentacija suradnn_ s
* Posudba lektire i struc¢ne literature u¢enicima Lol
= skrb 0 qéenicime_l‘ razredne nastave u vremenu ¢ekanja T
organiziranog prijevoza o
. rad na web stranici $kole | knjiznici
. sudjelovanje u S$kolskim projektima i
programu A2 | Pano knjiznice
. provodenje  programa jeziéno-Gitalake | izlozbe knjiga
pismenosti. ,
Predavanja,
2. Struéni rad i informacijska djelatnost radionice,
e s b e = o iskustva i
* Rad u knjizniénom programu i upisivanje podataka u isti tiskan
+ Pracgenje i evidencija koriStenja knjizne grade u knjiznici — dnevna i materijali
mjesecna posudba, statistika posudbe
Nova literatura
3. Kulturna i javna djelatnost i periodika
19.11. Dan sje¢anja na Vukovar
Dogovor,
4. Struéno usavrsavanje sugestije, izbor
e Pracenje struéne i pedagoske literature, aktualne periodike, knjizni¢ne
kataloga nakladnika, Citanje recenzija i prikaz novih struénih grade i sl.
knjiga
e Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH - rad $kolskih
knjiznica
e Webinari
1.0dgojno-obrazovni rad s u¢enicima prosinac | Predavanja,
» Posudbeni rad s u€enicima u knjiznici izrada !
. skrb o uéenicima razredne nastave u vremenu tematskih |
Cekanja organiziranog prijevoza popisa i sl.
. rad na web stranici Skole
J . sudjelovanje u Skolskim projektima i
programu A2 Strucni rad u
. provodenje  programa jezi¢no-Citalacke knjiznici
pismenosti.

Izlozba knjiga i
plakata
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e Rad na bazi podataka u knjiznicnom programu Metel

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
e 18.-23.12. - U susret Bozi¢u

4.Stru¢no usavrsavanje
e Praéenje novih izdanja strucne literature kao i pedagosko-
metodicke literature za nastavnike
e Sudjelovanje na struénim aktivima skolskih knjizni¢ara — Zupanijsko
vijece i usavrSavanje od strane maticne sluzbe GISK-a
e Webinari

I1zlozba na
panou
knjiznice,
koncert

Predavanja,
radionice,
iskustva

lzvjestaj

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

e Rad s ucenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjiznicne
grade, osobito uz AV gradu
Posudba lektire i stru¢ne literature ucenicima
. skrb o ucenicima razredne nastave u vremenu
Cekanja organiziranog prijevoza rad na uredivanju web
stranice skole
= sudjelovanje u Skolskim projektima i programu
A2
= provodenje
pismenosti.
2. Struéni rad i informacijska djelatnost

programa jeziéno-Citalacke

¢ Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove oznake
i smjestaj

e Kompletiranje Casopisa u godisSta i narudzba novih brojeva za
teku€u godinu

e .

stanje
fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.
e Revizija i otpis knjiznicne grade

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
. Dan ruzi¢astih majica —prevencija vrénjackog nasilja
. Svjetski dan vjerskih sloboda

4. Struéno usavrs$avanje
. Pracéenje nove stru¢ne literature i periodike
. Nova pedagoska, metodicka, psiholoska i ostala literatura u knjiznici
. zavr$etak prvog polugodista, prisustvovanje sjednicama Nastavnickog
vijeca i sastancima stru¢nih aktiva
. Webinari

sijecanj

Suradnja na
satu razrednog
odjela koji se
provodi u

knjiznici

Struéni rad
u knjiznici

Predavanje,
tribina, izlozba

Predavanje,
tiskani materijal
i sl.

Nova stru¢na
literatura i
periodika
Dogovor,
sugestije
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naljepnica
» Obrada AV grade i periodike
* Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja
* Pomo¢ u radu provodenja programa A2 i B1

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

® 21.03. Dan osoba sa Down sindromom - obiljezavanje
21. 3. Dan poezije

4. Stru€no usavrsavanje
* Suradnja s Gradskom knjiznicom i Razvojnom sluzbom NSK-a

1. Odgojno-obrazovni rad s uc¢enicima veljaca Izloib_a_a
e Sluzenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja rpnatgruala‘l
Posudba lektire i struéne literature uéenicima Fandvalle
-sudjelovanje u skolskom projektu Frontalni i
= skrb o u¢enicima razredne nastave u vremenu ¢ekanja grupni rad s
organiziranog prijevoza |t
. rad na web stranici Skole - '
. sudjelovanje u Skolskim projektima i Rad na
programu A2 knjizniénoj
" proyodenje programa jezicno-Citalacke gradi
pismenosti.
2. Struéni rad i informacijska dje!atnost Zajednicki rad
* Kompjuterska obrada nove i neobradene knjizni¢ne grade s uéenicima u
* Ispis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige slobodnim
* Priprema i izvodenje nastavnih sati aktivnostima
« Suradnja s predmetnim nastavnicima
Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoc¢ knjizni¢ne grade IzloZba
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
14.2. Valentinovo u $koli
4. Struéno usavrsavanje Predavanje,
« Praéenje nove strucne literature i periodike tiskani
« Nova pedagoska, metodika, psiholoska i ostala literatura u knjiznici materijali i sl.
« Webinari
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima ozujak | Upute,
e Rad s uéenicima na posudbi knjizni¢ne grade savjeti |
= skrb o uéenicima razredne nastave u vremenu éekanja svakodnevna
organiziranog prijevoza gompc :
. rad na web stranici $kole ergmarl,‘ ‘
. sudjelovanje u Skolskim projektima i f glre et
v’ i)rogramu Ag ; W " Izioiba novije
‘ prov_o enje programa jezicno-Citalacke beletristike
pismenosti. hrvatskih
2. Strucni rad i informacijska djelatnost autora
« Obrada nove knjizne grade
* klasifikacija grade po novim UDK oznakama - ispis signaturnih Seminar,

tiskani materijal
i sl.
Predavanje

AV grada u
knjiznici

Rads
uéenicima u
grupama
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periodike
+ Webinari

« Pracenje struéne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja il

« Redovni rad s ucenicima: posudba, pomo¢ u obradi svih tema
samostalnih radova

« Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduzivanja s knjiznom
gradom

« skrb o u¢enicima razredne nastave u vremenu &ekanja organiziranog
prijevoza

« sudjelovanje u skolskim projektima i programu A2

+ provodenje programa jezicno-Citalacke pismenosti.

1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima 0 Rad s uéenicima: posudba, travanj | Rad u knjiznici i
| pomo¢ u izboru literature, obrada zadanih tema, Citaonici;
| = skrb o u&enicima razredne nastave u vremenu ¢ekanja individualni i
organiziranog prijevoza g':,Up'f" 'rad .
. rad na web stranici Skole ueehiita
. sudjelovanje u 8kolskim projektima i |lzvjestayi,
programu A2 katalozi _
: e < : ; predmetnica
. Provodenje programa jeziéno-Citalacke pismenosti Panoi i Zlo3be
2. Struéni rad i informacijska djelatnost u knjiznici
e Struéni rad u knjiznici: obrada grade i dopuna kataloga promocije,
knjiznice predavanja i
susreti
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice Dogov:or,
« 22.123. 04. — Hrvatski i svjetski dan knjige pomaoc,
+ 22.04. — Dan planeta Zemlje sati u knjiznici
-posjet Gradskoj knjiznici PoZzega(obilazak grada-terenska nastava)
4. Strucno usavrsavanje
* Priprema za Proljetnu Skolu Skolskih knjizni¢ara
* Pracenje nove struc¢ne literature i periodike
* Nova pedago$ka, metodicka, psiholoSka i ostala literatura u knjiznici
-. « Webinari
|
1. Odgojno-obrazovni rad s uCenicima sviban;

Rad u knjiznici i
citaonici;
individualni i
grupnirad s
ucenicima
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2. Strucni rad i informacijska djelatnost

* lzrada statistike za sve razrede — mjesecna i godi$nja posudba, te
razredna posudba

» Struéna obrada grade u knjiznici, osobito kompjuterska obrada i izrada
kataloga

« Sadrzajna ( predmetna ) obrada stru¢nih casopisa

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

Obiljezavanje dana Skole

4. Struéno usavr$avanje

Prisustvovanje struénim skupovima knjiznicara
Posjet knjizarama i nakladnicima knjiga

Posjet izlozbama i promocijama novih knjiga i sl.

lzvjestaji,
katalozi
predmetnica

Panoi i izlozbe
u knjiznici

| IzloZzbe,
| promocije,

predavanja i
susreti
Dogovor,
pomo¢,

sati u knjiznici

racunovodom skole

* Sumiranje rezultate rada u knjiznici za ovu $kolsku godinu
+ Sredivanje svih statistika i dnevnika rada

« Sredivanje inventarnih knjiga, analiza svih plaéenih raduna kroz
inventarnu knjigu

« Sredivanje ¢asopisa i kompletiranje u godista
» Zavr$etak kompjuterske obrade grade

* Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz
godinu za prigodne izloZzbe

« Webinari
* Godisnji izvjestaj o radu $kolske knjiznice
* Planiranje i programiranje za sljiedec¢u $kolsku godinu

. Webinari
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima lipanj Rads
e ZavrSetak posudbe za ucenike, potraZivanja za povratom sve ucenicima
posudene knjiznicne grade, razduzivanje ucenika s u citaonici
knjizniénom gradom i knjiznici
= sudjelovanje u brizi o uéenicima razredne nastave u Revizija,
vremenu éekanja organiziranog prijevoza statistika i
. rad na web stranici $kole strucna obrada
. provodenje  programa jezi¢no-Citalacke grade
pismenosti.
2, Strucni rad i informacijska djelatnost
e Provodenje djelomine revizije grade, osobito one koja se
najvise koristila; usporedivanje zaduzZenja i stanja na
policama
e |zrada statistike za sve razrede od 1. do 8.
* Webinari
* Prisustvovanje sjednicama Nastavnic¢kog vijec¢a i struénim aktivima u
ol Skoli
+ ZavrSetak nabave za ovu $kolsku godinu
Struéni rad u knjiznici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i srpanj
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5.4. Plan rada tajnistva

U tajniStvu se obavljaju svi administrativno — tehnicki poslovi. Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom.

Tablica 28. Godisnji plan i program rada tajnistva

| 1. SVAKODNEVNI POSLOVI

1. Administrativni, daktilografski poslovi i suradnja

- primanje, urudzbiranje, razvrstavanje i otpremanje poste

- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, uciteljima, u€enicima, ¢istacima, domarom —
kuharom i vozatem

- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje $kole, umnozavanje prema potrebi te
podjela po mjestima i vrstama rada

- izdavanje raznih uvjerenja u€enicima i zaposlenicima

- izrada raznih izvje§¢éa prema zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta,
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport i tehnicki kulturu Osjecko — baranjske Zupanije te
ostalog prema potrebi

- rad sa strankama

- izdavanje duplikata svjedodzbi i prijepisa ocjena po potrebi

- svi daktilografski poslovi

- kontakti s predstavnicima gospodarstvenih, Sportskih i drugih asocijacija nase opcine

- suradnja s op¢inom Levanjska Varo$

- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja

- tekuci poslovi prema potrebama ucitelja, ucenika i ostalih zaposlenika

- ostali poslovi prema potrebama drustvene sredine

2. Pracenje strucne literature i Casopisa
- Narodne novine
- Riznica

Il. TUEDNI POSLOVI:

- sredivanje evidencije prijevoza ucenika (putni radni list, potrosnja goriva, potrosnja ostalog
materijala)

- unos potro$nje vode i energenata u informacijski sustav gospodarenja energijom

- nabavka materijala za $kolsku kuhinju i pracenje potrosnje u okviru odobrenih sredstava

- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja

- ostali tekuci poslovi

IIl. MJESECNI POSLOVI

- obrac¢un izdataka za prijevoz ucenika

- unos ra¢una u informacijski sustav gospodarenja energijom
- hitne intervencije

- sredivanje dosjea zaposlenika

- izvjestaji za SKOLSKU SHEMU-

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja




IV. TROMJESECNI POSLOVI

- strucno usavrsavanje

- pregledi protupozarnih aparata

- poslovi oko periodi¢kih tehni¢kih pregleda skolskog autobusa
- ostali poslovi prema nalogu MZOS

V. POLUGODISNJI POSLOVI

- statisticki izvjestaji o skoli
- nabava pedagoske literature

VI. GODISNJI POSLOVI

- kontrola i azuriranje dosjea zaposlenika

- izdavanje rjeSenja o godiSnjem zaduzenju ucitelja

- planiranje godisnjih odmora te izrada rjesenja

- azuriranje Maticne knjige zaposlenika Skole

- vodenje radnih i sanitarnih knjizica

- vodenje podataka o utvrdenom stazu i osiguranju

- vodenje arhive sSkole

- razne evidencije djelatnika (za jubilarne nagrade, za dar djeci povodom Sv. Nikole,
bozic¢nice i slicno)

- izdavanje ugovora o radu novim djelatnicima

- primanje, prijava i odjava djelatnika u Hrvatskom zavodu za mirovinsko i invalidsko
osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje

- prijava i odjava djelatnika u Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta
- prijava promjena i ispravaka na print-listi

- izdavanje ugovora o radu zaposlenicima na odredeno vrijeme

- raspisivanje natjecaja

- poslovi oko staziranja ucitelja — pripravnika

- uskladivanje akata sSkole, rjeSenja, odluka procedura

| - otvaranje urudzbenog zapisnika

- izlistavanje i arhiviranje urudzbenog zapisnika

- poslovi oko registracije $kolskog autobusa

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

- ostali poslovi prema potrebama zaposienika

- ostali poslovi prema potrebama drustvene sredine

VIl. POVREMENI POSLOVI

- suradnja i predo¢avanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama $kole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija zastite na radu, protupozarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Drzavna revizija i sl.)

- suradnja i predoCavanje dokumenata inspektoru za unapredivanje sigurnosti

- suradnja sa Zupanijskim uredom za prostorno uredenje, stambeno — komunalne
poslove i graditeljstvo

- suradnja s osnovnim i srednjim $kolama Dakovstine u povodu smotri, natjecanja i
drugih susreta ucenika i ucitelja

- suradnja sa Zavodom za zaposljavanje, Trgovakim sudom i javnim biljeznikom

- suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Centrom za socijalnu skrb, humanitarnim
ustanovama, Crvenim krizem i sliéno.
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5.5. Plan rada rac¢unovodstva

U raCunovodstvu se obavljaju svi racunovodstveno — knjigovodstveni te

blagajnicki poslovi. Zaposlena je jedna osoba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. Godi$niji plan i program rada racunovode

I. SVAKODNEVNI POSLOVI

1.Financijski poslovi:

- primanje, urudzbiranje, placanje i odlaganje ulaznih racuna te skeniranje u Riznici

- kontroliranje, sredivanje i odlaganje izvodnih racuna

- blagajni¢ki poslovi (uplata za $kolsku kuhinju, putni racuni, razni materijali i izdaci,
ostalo prema potrebi)

- rad u Riznici

2.Pracenje strucne literature i casopisa:

- racunovodstvo, revizija i financije

Il. TJEDNI POSLOVI

- kontiranje, knjiZzenje te odlaganje financijskih dokumenata (izvodi Ziro ra¢una, ulazni
racuni i blagajna)

- sredivanje evidencija Skolske kuhinje (potrosnja pojedinih vrsta namirnica, financijsko
pracenje)

- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja

- ostali tekuci poslovi

MJESECNI POSLOVI

- obracun place i izrada potrebnih evidencija uz obracun putem COP-a

- obracun uvecanja osnovne place za pojedine vrste rada

- obrac¢un naknada za rad u posebnim uvjetima

- obracun naknada prijevoza zaposlenika na posao i s posla

- ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika (krediti, participacije)

- obracun temeljnih materijalnih prava (TMP) te dostavljanje FINA-i

- obraéun poreza i doprinosa (racun placa, porezna kartica) te dostavljanje poreznoj
upravi Dakovo

- statisticka izvjesc¢a

- popunjavanije i dostavljanje putem e-porezne obrasca JOPPD

- suradnja s bankama

- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja

. TROMJESECNI POSLOVI

- tromjeseéni financijski i statisticki izvjestaj (izrada te dostavljanje FINA-i Dakovo)
- struéno usavrdavanje (seminari) . )
- ostali poslovi prema nalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Zupanije

V. POLUGODISNJI POSLOVI




- polugodisniji financijski izvjestaji (MZO, FINA, Zupanija)
- planski podaci za obra¢un naknada za rad u posebnim uvjetima
- planski podaci za obracun uve¢anja osnovne placa za pojedine vrste rada

VI. GODISNJI POSLOVI

- otvaranje poslovnih knjiga

- ustrojavanje komisije za godiSnji popis sredstava i izvora sredstava te potraZivanja
Skole na dan 31. prosinca 2017.

- provodenje godiSnjeg popisa

- utvrdivanje stanja po inventuri, uskladivanje s pokazateljima u knjigovodstvu,
kontiranje i knjizenje inventure

- kontrola poslovnih knjiga, uskladivanje, zaklju¢na knjizenja u financijskom
knjigovodstvu

- izrada godi$njeg obracuna te dostava financijskih izvjestaja s prilozima Drzavnom
zavodu za reviziju, MZOM-a, FINA-i

- zatvaranje poslovnih knjiga

- otvaranje Knjige ulaznih racuna

- kontrola i uskladivanje Knjige ulaznih raéuna

- zatvaranje i odlaganje Knjige ulaznih racuna

- izlistavanje racuna placa te arhiviranje

- izlistavanje poreznih kartica (slanje u e-gradanin,) te odlaganje u arhivi

- izrada financijskog plana skole

- izrada statistickog izvjesc¢a o investicijama

- izrada statistickog izvje$ca za pocetak i kraj Skolske godine

ViIl.

POVREMENI POSLOVI

- suradnja i predocavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama skole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija zastite na radu, protupozarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Drzavna revizija i sl.)

- suradnja i predoCavanje dokumenata iz evidencije za izraCun mirovine zaposlenika
inspektoru Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

- suradnja i predo¢avanje dokumenata inspektorima porezne uprave Dakovo

- poslovi oko kapitalnih ulaganja

5.6. Plan rada Skolskog lijecnika (dr. Sonja Jukic)

SPECIFICNE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE
OSNOVNIH SKOLA

1. HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKI 1ZVID SKOLE

2. SISTEMATSKI _PREGLEDI: pracenje prilagodbe uéenika na $kolu, ponasanja i
riziCnih navika kod uéenika.

a) V. RAZREDI u svrhu prac¢enja psihofizitkog razvoja
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Pregled obuhvac¢a: anamnezu, somatski pregled (mjerenje tjelesne tezZine i visine,
ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluéa, pregled
kraljeznice, pra¢enje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.

Predavanje o pubertetu.

b) VIIl. RAZREDI :

Svrha: utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te
najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja (profesionalna orijentacija).
Pregled obuhvaca:

- anamnezu (donijeti medicinsku dokumentaciju o postojeéim kroni€nim
bolestima, alergijama, ve¢im poremecajima sluha, vida i vida na boje)

- somatski pregled (mjerenje tjelesne tezine i visine, ispitivanje vida, vida na
boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluca, pregled kraljeznice, pracenje

spolnog razvoja ), razgovor s razrednicima i roditeljima.

3. SKRININZI:

lll. RAZREDI (mjerenje tjelesne teZine i visine ,ispitivanje vida i vida na boje,

predavanje o pravilnoj prehrani )
VI. RAZREDI (mjerenje tjelesne tezine i visine, pregled kraljeznice)
VIl. RAZREDI (ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKI PREGLEDI:

- pregled prije cijepljenja

- utvrdivanje sposobnosti ucenika za savladavanje redovitog programa tjelesne
kulture

- utvrdivanje sposobnosti u¢enika za sportska natjecanja

- praéenje uéenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni

program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

- upis ul. razred - Mo-Pa-Ru (ospice, rubeola, zausnjaci)

- | razred - IPV (dje¢ja paraliza)
- VIII. razred Di-Te + IPV (difterija , tetanus i dje¢ja paraliza)

6. SAVJETOVALISNI RAD:
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- svrha: pomo¢ u rjeSavanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu, Skolski
neuspjeh, poremecaj ponasanja, problemi razvoja, kroniéni poremecaji zdravlja,
zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)

- obuhvacéa rad s: u€enicima, roditeljima, starateljima i uciteljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM
ZDRAVLJA BDAKOVO , SRIJEDOM OD 15 — 17 SATI.

7. ZDRAVSVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA

I. — IV. RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine, skrivene kalorije

- V- RAZREDI - psihi¢ke i somatske promjene u pubertetu
- VIII. RAZREDI - profesionalna orijentacija
- informiranje u¢enika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih

materijala

METODE ZDRAVSTVENO — ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vr§njaka.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora / Vijeéa roditelja

Tablica 30. Plan rada Skolskog odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI NAPOMENE
IX. Dogovor o radu Vijeéa roditelja i Skolskog odbora. | élanovi VR i SO
ravnatel]

Organizacija odgojno obrazovnog rada ravnatelj
Organizacija nastave u 2025./2026. Skolskoj &lanovi VR i SO
e &lanovi VR i $O
Usvajanje godiSnjeg plana i programa rada skole
Usvajanje Skolskog kurikuluma za $k. godinu
2025./2026.
Tekuca problematika

XI. Dogovor o iznalazenju rjesenja za poboljsavanje | élanovi VR i SO
uvjeta rada u Skoli _— 0
;D;g;r:maoua nastave u 2025./2026. Skolskoj &lanovi VR i SO
Tekuci poslovi

XIl. Realizacija nastavnog plana i programa rada ¢lanovi VR
Suradnja roditelja i $kole ¢lanovi VR
Uspjeh ucenika u 1. polugodistu Clanovi VR

1. Opca kulturna i javna djelatnost skole &lanovi VR i SO
Aktualnosti ravnatel;

V. Rjesavanje tekuéih problema $kole VR iSO
Pracenje realizacije godiSnjeg plana i programa VR i SO
rada Skole
Plan pobolj§anja uvjeta rada u Skoli VR
Financijsko poslovanje skole bt
Ostali poslovi ravnatel

V. Dan Skole
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VI. Rjesavanje problema uéenika s losim uspjehom
Realizacija godisnjeg plana i programa rada skole

Plan koristenja godisnjih odmora

[VRiSO
VR

ravnatelj i tajnik

Uspjeh ucenika u 2025./2026. Skolskoj godini ravnatelj
Tekuca problematika ravnatelj
Tablica 31. Plan rada Vijeéa roditelja
SADRZAJ REALIZATORI | VRIJEME
Konstituiranje Vije¢a roditelja ravnateljica
Plan i program rada Vijeca roditelja pedagoginja
Rasprava o Godisnjem planu i programu rada skole Opc¢ina
% Levanjska Varos
Skolski kurikulum, KZO J IX.
Osiguranje ucenika
Razlicito
Analiza uspjeha ucenika na kraju |. obrazovnog razdoblja pedagoginja
Suradnja roditelja i Skole I
Izleti | ekskurzije ucenika ravnateljica
Analiza rada i rezultata rada u Skolskoj godini Pedagoginja VI.
Ljetni odmor i pripreme za iduc¢u skolsku godinu ravnateljica
6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca / razrednika
Tablica 32. Plan rada Uciteljskog vije¢a / razrednika
MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJI | REALIZACIJA
IX. Dogovor o novoj skolskoj godini. ravnateljica,
Prijedlog i usvajanje plana U¢iteljskog vije¢a. ucitelji,
Prijedlog i usvajanje Godi$njeg plana i programa pedagoginja

rada skole.
Usvajanja kalendara Skole.
Dogovor oko pripremanja uditelja i vodenja
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dokumentacije.

IzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

Tekudi poslovi

X. Pedagoski poslovi razrednika. ucitelji,
Dogovor o jedinstvenosti kriterija ocjenjivanja razrednici,
ucenika (primjena Pravilnika o ocjenjivanju). ravnateljica,
Obiljezavanje Dana neovisnosti. pedagoginja
Tekuci poslovi.

Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS |
projekti vezani za energetsku ucinkovitost.

Posjet nastavnim satima.

Realizacija rada razrednika.

Ras¢lamba rada struénih organa.

Realizacija godiSnjeg plana i programa rada skole.
Rasclamba ostalih poslova.

Upoznavanje sa sk. Knjiznicom

Izvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

XI. Posjet nastavnim satima. ravnateljica,
Realizacija rada razrednika. razrednici,
Rasc¢lamba rada struénih organa. ucitelji,
Realizacija godi$njeg plana i programa rada $kole. | pedagoginja,
Rasc¢lamba ostalih poslova. knjizni¢arka
Upoznavanje sa $k. Knjiznicom
IzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
Sjednice Uciteljskog vijeca. ravnateljica,

XI| Ras¢lamba uspjeha na kraju |. obrazovnog ra;reqnici,
' razdoblja. ucitelj,
Realizacija Godi$njeg plana i programa. pedagoginja,

Fond sati.

Tekuéi poslovi.

Oblici poremecaja ucenika.

Ostali poslovi.

Izvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

Ras¢lamba rada Skole.
Rascélamba posjete nastavnim satima.
Ras¢élamba pregleda razredne dokumentacije.

Ras¢lamba pismenog i drugog pripremanja ucitelja.

Posjet nastavnim satima.
Tekuca problematika
lzvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i

ravnateljica,
ucitelji
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preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

Realizacija plana i programa rada skole.
Realizacija fonda sati ucitelja.

Realizacija kalendara Skole.

Realizacija ostalog rada u skoli.

Posjeti nastavi.

Tekuci poslovi.

Izvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
ucitelji,
pedagoginja

Organizacija odmora ucenika.

Planiranje mjera za poboljSanje uspjeha ucenika.
Realizacija godisnjeg programa rada.

Organizacija proslava.

Ostali poslovi.

Dan skole

Ekskurzija u¢enika cijele Skole

Izvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
ucitelji,
pedagoginja

Rasclamba ucenickih susreta

Posjet nastavnim satima ucitelja.

Priprema ucitelja za nove programe.

Realizacija humanitarnih akcija u skoli.

Pregled dokumentacije ucitelja.

Ekologija.

Tekuci poslovi pred kraj Skolske godine.

Primjeri dobre prakse.

Izvjestavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
ucitelji,
pedagoginja

VI

Rasclamba uspjeha ucenika.

Priprema za upis u |. razred.

Rasc¢lamba odgojnih mjera.

Sjednica Uciteljskog vijeca.

Organizacija rada $kole u novoj $kolskoj godini.
Pregled stanja besplatnih udzbenika.

Tekuéa problematika.

Samovrednovanje rada $kole.

IzvieStavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
ucitelji,
pedagoginja
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VII./VIIL. | Organizacija rada skole u Skolskoj 2025./2026. | ravnateljica,
godini | ugitelji,
Utvrdivanje broja odjela. | pedagoginja
Razmatranje prijedloga godisnjeg plana i programa
rada u 2025./2026. $kolskoj godini. ]
Ostali poslovi za poéetak nove 2026./2027. Skolske
godine.

Samovrednovanje rada Skole.

IzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i
preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

6.3. Plan rada Vijeca ucenika

Cilj rada Vijeca ucenika je aktivho sudjelovanje izabranih u¢enika u odgojno-
obrazovnom radu Skole i razmatranje pitanja znacajnih za rad ucenika u $koli.
Nadalje, da ucenici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno-
obrazovnom procesu, te da poti€u sve oblike u¢enitkog stvaralastva i izrazavanja.
Rad Vije¢a u€enika obuhvaca:

- moguénost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela Skole kada se
odluCuje o pravima i obvezama ucenika, ali bez prava odlucivanja

- briga o postivanju ucenicke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u
kué¢nom redu Skole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti i skrb o
kulturnim zbivanjima u skoli

- razliciti oblici pomo¢i u¢enicima

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja cilieva odgojno-obrazovnog
procesa

- skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

- razmatra uspjeh u uéenju i vladanju u€enika skole

- daje prijedloge organima $kole za pobolj$anje uvjeta Zivota i rada u Skoli

- daje prijedloge za utvrdivanje specifi¢nih programskih sadrzaja

- daje prijedloge u svezi godidnjeg plana i programa Skole koji se odnosi na

slobodne aktivnosti u¢enika




Tablica 33. Plan rada Vije¢a ucenika

SADRZAJ REALIZATORI | VRIJEME
Konstituiranje VU i izbor rukovodstva ravnateljica
Razmatranje dokumenata skole GPIP rada skole (Skolski
kurikulum, KZO)
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno pedageginja IR
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj skoli (Pravilnik
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera)
Projekti i programi koji promi€u kulturu nase Skole u ravnateljica
lokalnoj zajednici: nase ideje o
pedagoginja XII.
Uredenje panoa rada Vije¢a u¢enika
Razno
Priprema za Dan skole ravnateljica
Analiza natjecanja 1. -V.
Aktualna dogadanja u kol
Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine ravnateljica
Analiza rada Vijec¢a u€enika na kraju Skolske godine te pedagoginja VI.
prijedlozi za poboljSanje rada

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Nacionalni okvirni kurikulum zahtjeva podizanje kvalitete nastave kao i
njezino osuvremenjivanje. UCitelji su obvezni sudjelovati na strué¢nim usavr§avanjima

kako bi mogli pratiti nuzne promijene odgojno-obrazovnog procesa.

Da bi se lakse prilagodili promjenama i zahtjevima suvremene $kole, duznost
je svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima struénih aktiva za koje
dobije poziv. Voditelj stru¢nog aktiva, seminara i savjetovanja duzan je bodovati
nazocnost i aktivnost uCitelja te o tome izvijestiti ucitelia i Skolu. Ugitelji ¢e se
usavrSavati u organizaciji MZOM-a i Agencije za odgoj i obrazovanje, a posebno su

obvezni redovito sudjelovati na svim sastancima Zupanijskih struénih vije¢a.

S djelatnici Skole koji su uklju¢eni u Eksperimentalni program pro¢i ¢e niz
edukacija od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja u toku cijele Skolske godine i
to u vrijleme nenastavnih tiedana,




Ravnatel] Skole je duzan voditi brigu oko realizacije plana permanentnog

usavrSavanja ucitelja i redovito voditi uciteljski dosje.

U skladu s mogucénostima Skola skrbi o pedagoskoj periodici ,Hrvatske Sume”,
»~omib“, ;Modra lasta®, ,Olimp*, “Racunovodstvo i financije“, kao i omogucuje pristup
bazama podataka i znanstvenim portalima i elektroni¢kim ¢asopisima. Svaki ucitelj
ima trajnu obvezu individualnog stalnog praéenja strucne literature te i na taj nacin

ste€eno znanje koristiti u nastavi i drugom radu s u¢enicima.

Kroz uliteljska vijeca s obradom tema putem predavanja (primjeri dobre
prakse), ucitelji takoder proSiruju svoje znanje | prenose ga i na ostale ¢lanove

Uciteljskog vijeca.

7.1. Struéno usavrsavanje u Skoli

UCitelji ¢e na UCciteljskim vijecima pripremati i sluSati predavanja o odredenim
odgojno — obrazovnim temama. Dio stru¢nih predavanja biti ¢e odraden prema Malim

darovnicama.

Ove Ce Skolske godine dvije teme odraditi stru¢na suradnica i ravnateljica, a
ucitelji ¢e periodi¢no sukladno interesima, izloZiti zanimljivosti i novine sa stru€nih

skupova u obliku predavanja.

7.2. Stru¢na usavrsavanja izvan Skole

Svi odgojno — obrazovni djelatnici Skole duzni su se, osim unutar Skole,
struéno usavr$avati izvan Skole. Stru¢no usavrSavanje izvan $kole podrazumijeva
sudjelovanje na struénim skupovima, Zupanijskim i meduzupanijskim strucnim
vijeéima i drZzavnim skupovima u organizaciji Ministarstva odgoja, obrazovanja i

mladih te Agencije za odgoj i obrazovanje.

7.3. Struéna usavrsavanja na Zupanijskoj/drzavnoj razini

Ugitelji ¢e prisustvovati struénim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj i

obrazovanje na zupanijskim i meduzupanijskim aktivima.
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Stru¢na suradnica pedagoginja ¢e prisustvovati struénim skupovima po
Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje na Zupanijskim i meduzupanijskim
aktivima.

Ravnateljica ¢e prisustvovati struénim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-
neta, HZOS, Zupanijskim i meduzupanijskim skupovima u organizaciji Zupanije i

Ministarstva znanosti i obrazovanja.

7.4. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju za
Skolsku godinu 2025./2026. i e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o struénom

usavrsavanju.

Radi preglednosti i detaljnijeg praéenja, u zbornici na racunalu ¢e biti plan sa
kalendarom u koji ¢e ucitelji upisivati svoja struéna usavrSavanja na Zupanijskoj i

drzavnoj razini, kao i usavrSavanja u sklopu projekata.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolo$ko uredenje Zivotne i
radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih

blagdana i Dana Skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.



Tablica 34. Plan kulturne i javne djelatnosti

pcelinjaka

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Vrijeme Nositelji aktivhosti
IX. Svijetski dan mira 19. rujna Uciteljica povijesti, svi djelatnici
skole
Europski dan jezika — hrvatski jezik | 26. rujna Uciteljica hrvatskog jezika
Europski dan jezika 26. rujna _lJE;{teljlce hjemackog i engleskog
jezika
N . . Uciteljica vjeronauka i ugiteljica
Kamp u Levanjskoj Varosi rujan tehnicke kulture
X. Medunarodni dan nenasilja 2. listopada Svi uéitelji, struéne suradnice
Svjetski dan ucitelja 5. listopada Svi utitelji, strué¢ne suradnice
Dan kravate 18. listopada Stru¢na suradnica pedagoginja
Dani zahvalnosti za plodove zemlje | listopad Razrednici, struéne suradnice
Dan &kolskih knjiznica 27. listopada Utiialica hrvalskag jazika, stucng
suradnica knjiznicarka
Dan animiranog filma 28. listopada Uciteljica hrvatskog jezika
Posjet muzeju Dakovstine listopad Uciteljica 3. razreda
. n 3 Uciteljica hrvatskog jezika, strué¢na
Mjesec hrvatske knjige 15.10.-15.11. suradnica knjiznidarka
Svjetski dan Stednje 31. listopada Struéna suradnica pedagoginja
Projekt ,Nasilni¢ko ponasanje u . Policijska uprava Osjecko-
obitelji 41, isiopada baranjske zupanije
XI Svi Sveti 1. studenog Svi ucitelji, strucne suradnice
Dan sjecanja na zrtve Domovinskog N T
rata, Dan sjec¢anja na zrtvu 17. studenog ﬁgigfggﬁg;:ﬁsu' ucteljica
Vukovara i Skabrnje
Medunarodni dan djecjih prava 20. studenog Stru¢na suradnica pedagoginja
Posjet usanlka 8, razreda 20. studenog Ugiteljica povijesti
Karlovac
XIlL. Dosasce prosinac Svi ugitelji, stru€ne suradnice
Sveti Nikola 6. prosinca Svi ucitelji, struéne suradnice
Ministarstvo poljoprivrede,
Sumarstva i ribarstva, Agencija za
i ' i . lacan] oljoprivredi, ribarstvu i
Skolski medni dan s hrvatskih 8. prosinca plac¢anje u poljop

ruralnom razvoju, Hrvatska
Agencija za poljoprivredu i hranu,
Izabrani péelar
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Bozi¢ prosinac Svi ugitelji
Dan sjec¢anja na Zrtve holokausta i i g Uciteljica povijesti, struéna
L s Sk : 26. sijecnja : i
zlo€ine protiv Covjeénosti suradnica knjizni¢arka
I. Dan sigurnijeg interneta 10. veljace Wicttell nfanmatis, strudng
suradnica pedagoginja
Valentinovo 14. veljace Svi ugitelji, struéni suradnici
Poklade 17. veljace Svi ucitelji, struéne suradnice
Projekt ,Sigurnost u cestovnom ; Policijska uprava Osjecko-
u 18. veljace ) :
prometu baranjske zupanije
Dan ruzi¢astih maijica 25. veljate Svi uéitelji, stru€ne suradnice
1. Medunarodni dan zena 8. ozujka Svi ucitelji, struéne suradnice
Medunarodni dan oteva 19. ozujka Svi ucitelji, stru€éne suradnice
Sujelski dan-oscba s Down 21. oZujka Svi ucitelji, stru¢ne suradnice

sindromom

Posjet u¢enika 3. i 4. razreda u
Slavonski Brod

Ozujak / travan]

Uciteljice 3. i 4. razreda, stru¢na

Posjet u¢enika 2., 3. i 4. razreda u

Uciteljice 2., 3. i 4. razreda, struéna

Pozegu Ozujak / travanj suradnica knjiznicarka
Uskrs ozujak Svi ucitelji, strué¢ne suradnice
. _— Uciteljica vjeronauka i uciteljica
Kamp u Jaksicu ozujak tshiniice kultiape
V. Posjet dje¢jem kazalistu i ZOO vrtu | travan; Uciteljice razredne nastave
Dan planeta Zemlje 22. travnja Uciteljica blologue i ostali ucitelji i
stru¢ne suradnice
i g Uciteljica povijesti, Javna ustanova
Fosjet uteniia 8. razregay 27. travnja .Memorijalni centar Domovinskog
Vukovar '
rata Vukovar'
V. Dan skole 4. svibnja Svi uditelji, struéne suradnice
Obiteljski dan 5. svibnja Svi uéitelji, struéne suradnice
Majéin dan 10. svibnja Svi ucitelji, struéne suradnice
Partnerski posjet - Trenkovo svibanj St UCHGY, SrucresuiBdnies,
ravnateljica
Kamp u Dubokoj i na Jankovcu svibanj Uz':i!e_ljica vieronauka i uciteljica
tehnicke kulture
VI. Svjetski dan zastite okolisa 5. lipnja Svi ucitelji, struéne suradnice
Odiazak na Kordulu lipanj Uciteljica vjeronauka i utiteljica

tehniéke kulture
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Tijekom

tijekom sk. god

Uciteljica hrvatskog jezika

godine Odlazak u kino 2025./2026.
Tijekom tijekom sk. god. - .
godine Odlazak u kazaliste 2025 /2026, Uciteljica hrvatskog jezika
Tijekom ; . i tijekom $k. god. o s . ST
godine Posjet OS Hinka Juhna*, Podgoraé 2025./2026. Uciteljica njemackog jezika
Tijekom : 3 G tijekom §k. god. Utiteljica njemackog jezika, stru¢na
godine | Unicefov projekt  Skole za Afriku’ | 50550005 suradnica knjiznicarka
Tijekom . ) N tijekom k. god. . —
godine Skolski projekt , Citalice 2025 /2026 Strucna suradnica knjizni¢arka
Tijekom i s tijekom $§k. god. o : .
godine E-twinning projekti 2025 /2026, Uciteljica njemackog jezika
= Skolski preventivni projekt . Struéna suradnica knjizni¢arka,
T::]:’Ii‘:;n .Sadasnjost i buduénost digitalnog 218;50 r}gé;ﬁgcd. razrednici, Centar za sigurni
9 okruzenja“ ’ ' internet
Osjecko-baranjska Zupanija, OS
Tijekom . G ; i tijekom sk. god. ,Silvije Strahimir Kranjcevic¢",
godine PRt JLitmaLanjedn R 2025./2028. Levanjska Varos, stu€na suradnica
pedagoginja, pomocnica u nastavi
it " Agencija za placanje u
Tiekom | o okt Skolska shema® ljekom k. gad. poljoprivredi, ribarstvu i rurainom
godine 2025./2026. : .
razvoju, skole partneri
Tijekom ; o tijekom $k. god. Uciteljica biologije i kemije, svi
B Frojekt Zelena Cistka 2025./2026. utitelji
Osjecko-baranjska Zupanija u
partnerstvu s Viroviticko-
podravskom zupanijom, OS ,Josip
Kozarac®, Josipovac Punitovacki,
0S Josip Kozarac, Slatina, 0S8
Suhopolje, Suhopolje, Sveucilistem
Tijekom Regionalni znanstveni centar tijekom $§k. god. Josipa Jurja Strossmayera u
godine Panonske Hrvatske 2025./2026. Osijeku, Poduzetni¢kim
inkubatorom BIOS Osijek, Centrom
izvrsnosti Splitsko-dalmatinske
Zupanije, norveskim partnerom
Vitensenteset Innlandet, Giovik i
Clusterom za eko-drustvene
inovacije i razvoj CEDRA Split
i . Struéna suradnica knjizni¢arka,
Tijekom ; — tijekom $k. god. ¢ T
godine Posjet knjiznici grada Bakova 2025 /2026, djelatnici knjiznice grada Bakova,

uciteljica 1. razreda
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uéenika

Zdravstveno — socijalna zastita ucenika provodi se u suradnji sa Skolskom medicinom i Centrom za socijalnu skrb.
SPECIFICNE | PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UCENIKE OSNOVNIH SKOLA

1. HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKI 1ZVID SKOLE

2. SISTEMATSKI PREGLEDI :pracenje prilagodbe u¢enika na $kolu ponasanja i riziénih navika kod ucenika .

a) V RAZREDI u svrhu praéenja psihofizi¢kog razvoja
Pregled obuhvaca : anamnezu, somatski pregled (mjerenje tjelesne tezZine i visine, ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog

tlaka, pregled srca i pluca, pregled kraljeznice, pracenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.
Predavanje o pubertetu.

b) VIl RAZREDI :
svrha utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja

(profesionalna orijentacija)
pregled obuhva¢a :- anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postoje¢im kroniénim bolestima, alergijama, veéim

poremecajima sluha, vida i vida na boje)
.- somatski pregled ( mjerenje tjelesne tezine i visine, ispitivanje vida ,vida na boje , mjerenje krvnog tlaka,

pregled srca i pluca, pregled kraljeznice, pracenje spolnog razvoja ),razgovor s razrednicima i roditeljima.

3. SKRININZI:
I RAZREDI ( mjerenje tjelesne tezZine i visine ,ispitivanje vida i vida na boje, predavanje o pravilnoj prehrani)

VI RAZREDI ( mjerenje tjelesne tezine i visine, pregled kraljeznice)
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VIl RAZREDI (ispitivanje sluha)
4. NAMJENSKI PREGLEDI:
- pregled prije cijeplienja
- utvrdivanje sposobnosti u¢enika za savladavanje redovitog programa tjelesne kulture
- utvrdivanje sposobnosti ucenika za sportska natjecanja
- pracenje uc¢enika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program
5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE
- upis u | razred - Mo-Pa-Ru ( ospice,rubeola,zausnjaci),|PV( djecja paraliza)
- Vil razred Di-Te + IPV (difterija ,tetanus i dje¢ja paraliza
- VIl razred cijepljenje protiv HPV (neobavezno cjepivo)
6. SAVJETOVALISNI RAD :
- svrha : pomoc¢ u rjeSavanju temeljnih problema (prilagodba na $kolu , $kolski neuspjeh, poremecaj ponasanja, problemi
razvoja, kroniéni poremecaji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)
- obuhvacéa rad s : uéenicima, roditeljima, starateljima i uciteljima
- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM ZDRAVLJA BAKOVO
- SRIJEDOM OD 15 — 17 SATI .

7.ZDRAVSVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA
-1 = IV RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine
- skrivene kalorije
-V-VI RAZREDI- psihicke i somatske promjene u pubertetu
-VIIl RAZREDI : - profesionalna orijentacija

- informiranje ucenika i roditelja o



HPV CIJEPLJENJU,

usmeno i putem pisanih materijala

METODE ZDRAVSTVENO - ODGOJNOG RADA
- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrénjaka.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Djelatnici Skole ¢e sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa Zavodom medicinu rada dr Spiranovié u

Osijeku.
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9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM OS ,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC* LEVANJSKA VAROS

(Skolska preventivna strategija)
Skolska godina: 2025./2026.

Voditelj /i SPP: Nikolina Zivi¢, pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA: Svaka razvojna dob sa sobom nosi i svoje posebnosti u ponasanju ucenika pa je Skolski preventivni
program izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s ucenicima treba raditi na upoznavanju njihovih prava i obveza, a time i prava drugih te
izgradnji odnosa temeljenih na poStivanju razli¢itosti, toleranciji i empatiji. Nadalje, u razdoblju puberteta s u¢enicima je potrebno raditi na
njihovom samopostovanju te odnosima s vrSnjacima. Potrebno ih je upoznati s promjenama koje donosi odrastanje te s pozeljnim oblicima
ponasanja. Uenike treba upoznati s nepozeljnim oblicima ponaSanja, prije svega nasiljem i koriStenjem opojnih sredstava. kao i njihovim
utjecajem na zdravlje. Suvremeno doba sa sobom donosi i opasnosti koje vrebaju s virtualnih mreza pa je 1 o tome potrebno raditi s u¢enicima.
Ponudom izvannastavnih i izvandkolskih aktivnosti nastoji se uc¢enike usmjeriti na kvalitetno provodenje slobodnog vremena, kako bi se

sprijecila riziéna ponasanja, ali i na odabir zanimanja u skladu s njihovim interesima i sposobnostima.

CILJEVI PROGRAMA:

(]

razvijati odgovorno ponasanje prema sebi i drugima

- poticati uenike na razmisljanje i usvajanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

- upoznati svoje osjecaje i kako ih izrazavati

- razvijati pozitivnu sliku o sebi razvijajuci samopoStovanje i samopouzdanje
- usvajati vjestine dono3enja odluka i rjeSavanja problema

- formirati stav prema sredstvima ovisnosti i upoznati se sa Stetnim posljedicama zlouporabe alkohola i droga



- promicati fizi¢ku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdravlja

- razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

AKTIVNOSTI: pedagoske radionice, predavanja, grupni razgovori, individualni razgovori, izrada panoa u §koli, podjela letaka i brosura

9.1. Rad s uc¢enicima
| PROGRAM: ABECEDA PREVENCIJE

Program: Razina Razred Broj Planirani | Voditelj,
' Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran intervencije ucenika  broj suradnici
' Kratak opis, ciljevi 'b) Imastruéno  a) Univerzalna ! Susreta
misljenje/ b) Selektivna
preporuku Indicirana
¢) Nista od
. | navedenoga |
Osigurati  svoj djeci (ufenicima) usvajanje b) Univerzalna Ucenici 39 15 Razrednici,
osnovnih znanja i vjeStina potrebnih za uspjeSno 1.-8.r. aktivnosti | pedagoginja
svakodnevno funkcioniranje i razvoj pozitivnog po razredu

mentalnog zdravlja.

- Tri specifi¢na cilja prevencije: _
- razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi |
- razvoj suradnickih socijalnih vjestina

- razvoj vjestina nenasilnog rjeSavanja sukoba

 PROGRAM: ZDRAVSTVENI ODGOJ I OBRAZOVANJE



Naziv programa/aktivnosti
' Kratak opis, ciljevi

Promicanje i osiguravanje pozitivnog i
odgovornog odnosa ucenika prema zdravlju,
' sigurnosti, zaStiti okoliSa i odrzivu razvoju.

 MODUL ,,ZIVJETI ZDRAVO*

1) Pravilna prehrana (osvijestiti prehrambene
navike uéenika i utjecaj drusStvenog okruzenja na

navike hranjenja, razvijati naviku pravilne i

' redovite prehrane, poticati zdrave Zivotne navike)
2) Osobna higijena (osvijesiti utjecaj nezdravih
ponasanja na zdravlje, nautiti oCuvati zdravlje)

' 3) Tjelesna aktivnost (osvijestiti vaznost redovitog
svakodnevnog vjezbanja za Zivot i razvoj tijela,
navesti moguce posljedice nedovoljnog kretanja i
neredovitog vjezbanja)

4) Mentalno zdravlje (spozmati da ljudi imaju
svoja prava i obveze, uvidjeti i
povezanost postignuéa u ucenju i radu s razinom
briznost, otvorenost,

razumjeti

odgovornosti,  pokazati

iskrenost i empatiju, rjeSavati probleme i donositi

Program:

Evaluiran

Ima strucéno

misljenje/
preporuku
Nista od

navedenoga

b)

b)

' Razina
intervencije

éc) Univerzalna

- d) Selektivna
e) Indicirana

Univerzalna

Univerzalna

Razred

U¢enici

1.-8.r.

Uc¢enici

].-8.1.

Broj
ucenika

39

Planirani
broj
susreta

Jedan sat u

svakom
razredu

' Jedan sat u

svakom
razredu

Voditelj,

suradnici

skolska
lije¢nica,
strucne
suradnice

Razrednici.

Razrednici,

Skolska
lijecnica,
predmetni
ucitelji,
struéne
suradnice
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pravilne odluke uvazavajué¢i medusobne osjeéaje,
pronalaziti strategije za razvijanje
samopouzdanja)

MODUL ,,PREVENCIJA NASILNICKOG

| PONASANJA“

Kontinuirano uéenje i vjezbanje zivotnih vjeStina. |
Pruziti pomoé¢ udenicima u stjecanju znanja,
vjetina i navika potrebnih za mirno rjeSavanje
napetosti i sukoba kao preduvjeta za izgradnju |
kvalitetnih odnosa.

' Razvijanje osjeéaja povezanosti i medusobnog%

' poStovanja,

' vjeStine, samokontrola,

odolijevanje pritisku
nenasilno rjeSavanje sukoba, komunikacijske
empatija,

ponasanje, vaznost donoSenja ispravnih odluka.

vrinjaka,

odgovorno

' MODUL wPREVENCIJA OVISNOSTI "'

Usvajanje drustvenih stavova i

ponasanja u odnosu na odredene odlike rizi¢nih

pozeljnih

' ponaSanja.

' vrinjaka,

Prevencija pufenja, koriStenja alkoholnih pica,
zlouporabe droga, kockanja i kladenja,
stradavanje mladih u prometu.

Rizi¢na ponaSanja i posljedice po obrazovanje,i
Zivotne vjeStine — emocionalnost, utjecaj medija i |
odolijevanje pritisku vrSnjaka -
zauzimanje za sebe i vr§njacko pripadanje...

 MODUL ,,SPOLNA/RODNA RAVNOPRAVNOST |

b)

b)

b)

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Ucenici
1.-7.1.

Ucenici
1.-8.r.

Ucenici

36

39

Jedan sat u
svakom
razredu

Razrednici,
strucne
suradnice,

| predmetni

Jedan sat u
svakom
razredu

Jedan sat u |

ucitelji

Razrednici,
Skolska
lijecnica,
predmetni
ucitelji,
stru¢ne
suradnice,
vanjski
suradnici

Razrednici,

i



I SPOLNO ODGOVORNO PONASANJE*“ 3.-8.r.
Informirati i potaknuti ucenike na oblikovanje

stavova i usvajanje vjeStina na kojima pociva

uspjesan, zdrav i odgovoran Zivot u zajednici.

Razvoj pozitivnih vrijednosti i stavova o ljudskoj

spolnosti, medu kojima je odgovoran pristup

spolnosti da bi se izbjegli problemi i

minimalizirali zdravstveni i drugi rizici.

PROGRAM: PREVENTIVNI PROJEKTI PU OSJECKO — BARANJSKE

Program: Razina | Razred |
Naziv programa/aktivnosti a) Evaluiran intervencije
Kratak opis, ciljevi b) Ima strucno a) Univerzalna
misljenje / b) Selektivna
preporuku ¢) Indicirana
c¢) Nista od
navedenoga
SIGURNOST U CESTOVNOM PROMETU | b) Univerzalna Ucenici
Poveéanje razine svijesti i znanja o odgovornom i | l.-2.
pravilnom snalaZenju u svojoj okolini u kojoj je razreda

promet sastavni dio, kao pjeSaci, biciklisti, putnici
u vozilu.

svakom
razredu

'Broj  Planirani

ucenika | broj
susreta

12 Jedan

. ucenika susret

tijekom
Skolske
godine

Skolska
medicina,
strucéne
suradnice

Voditelj,
suradnici

Djelatnici
PU
Osjecko-
baranjske,
razrednici,
strucni
suradnici
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ZIVIM ZIVOT BEZ NASILJA — PODPROJEKT
— NASILNICKO PONASANJE U OBITELJI — |
STO SAD
Upoznavanje djece, njihovih roditelja, djelatnika
Skole o nuZnosti reagiranje na nasilje u obitelji,
' posebice nad djecom te potrebu prijavljivanja
takvih oblika ponasanja nadleznim institucijama.
Prepoznavanje nasilnickog ponaSanja u obitelji te
- prihvacanje i pomo¢ Zrtvama nasilja u obitelji.

 PROGRAM: SADASNJOST I BUDUCNOST KIBERNETICKE SIGURNOSTI ,, Digitalna stvarnost i drustvena odgovornost*

Natziv programa/aktivnosti
' Kratak opis, ciljevi

Preventivne radionice se provode u svrhu

- sigurnosti djece i mladih u digitalnom okruZzenju,
mentalnom zdravlju u kontekstu tehnologije.
Naglasak se stavlja na digitalnu svakodnevicu
djece i mladih, sigurnosti u online prostoru te
mentalnoj dobrobiti.

b)

Program:

" a) Evaluiran

' b) Ima strucno
misljenje /

. preporuku

' ¢) Nista od

navedenoga
b)

Univerzalna Ucenici 13 Jedan
5.-8. ucenika susret
razreda i i tijekom
njihovi  roditelji Skolske
roditelji godine

Djelatnici
PU
Osjecko-
baranjske,
razrednici,
strucni
suradnici

Razina Razred Broj Planirani
intervencije ucenika  broj
a) Univerzalna | susreta

b) Selektivna
¢) Indicirana

Univerzalna | Ucenici | 39 | Jedan
1.-8r. | susret

: tijekom

Skolske

godine

Vodire{f,
suradnici

Djelatnici

Centra za
nestalu i
zlostavljanu
djecu
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9.2. Rad s roditeljima

Oblik rada aktivnosti

a) Individualno
savjetovanje

b) Grupno
savjetovanje

¢) Roditeljski sastanak

d) Vijece roditelja

Razina intervencije

a) Univerzalna
b) Selektivna
¢) Indicirana

Sudionici

Tema/Naziv radionice/

predavanja

Planirani
broj susreta

Voditelj/

suradnici

a) Individualno
savjetovanje

¢) Roditeljski sastanak

Indicirana

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Roditelji u¢enika u
riziku

Roditelji uc¢enika s
teSko¢ama

| Roditelji uc¢enika 1.r.
- odgojni stilovi

Izrada diskretnih zastitnih

personalnih programa

Poruke koje $aljemo djeci:

' (Ne)djelotvorna ponaSanja u

j Roditelji u¢enika 2.r. |

| Roditelji uc¢enika 3.r.
Roditelji ucenika 4.r.

odgoju
Roditeljstvo i suradnja
Sukobi i nasilje: uloga skole

Samopouzdano dijete — uloga

- roditelja

' Pravila i granice u odgoju

| Roditeljski utjecaj na djetetovu

sliku o sebi

Po potrebi,

tijekom cijele

Skolske
godine

| 2 roditeljska

sastanka

2 roditeljska
sastanka.

2 roditeljska

sastanka

' Pedagoginja.

ravnateljica,

- razrednici,

. predmetni
ucitelji

' Razrednica,

pedagoginja

' Razrednica.
pedagoginja

Razrednica.
pedagoginja
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Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Univerzalna

Selektivna

Selektivna

Selektivna

- Roditelji u¢enika 6.r.

Roditelji ucenika 1.r.
' Roditelji ucenika 4.r.

" Roditelji ucenika 8.r.

- Kako postati bolji u¢enik

_ Roditelji u¢enika 5S.r. | Opasnosti na internetu

; Moje dijete u virtualnom svijetu
| Roditeljska uloga

- Agresivna ponasanja

: Roditelji ucenika 7.r. | Moja ponasanja u ulozi roditelja

| [zazovi adolescencije

' Roditelji ugenika 8.r. | Komunikacija u obitelji

' Moje dijete odrasta — $to uciniti?

Upis u 1. razred

Predavanje — Prijelaz iz razredne
u predmetnu nastavu

| Predavanje - Upis u srednju Skolu |

2 roditeljska

sastanka

2 roditeljska
sastanka

[ 2 roditeljska

sastanka

sastanka
Krajem [.
polugodista

Krajem II.
polugodista

Krajem II.
polugodista

Razrednica,
pedagoginja

Razrednica,
pedagoginja

Razrednica,

- pedagoginja |

2 roditeljska |

Razrednica, |
pedagoginja |

Razrednica, |

pedagoginja |

Razrednica, |
pedagoginja

Razrednica,

pedagoginja |
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9.3. Rad s uciteljima

U 2025./2026. skolskoj godini planiramo provesti viezbe evakuacije u¢enika i djelatnika skole.

Vjezbe ¢e se provesti u suradnji s Dobrovoljnim vatrogasnim drustvom Levanjska Varos i sluzbom 112.

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije | Sudionici - Tema/Naziv Planiran  Voditelj/
| a) Individualno a) Univerzalna | | radionice/ ¢ broj suradnici
savjetovanje o b) Selektivna | predavanja susrera
postupanju prema ¢) Indicirana
ucenicima
b) Grupno savjetovanje
s ciljem prevencije
problema u
ponasanju
¢) Razredna vijeca
d) Uciteljska vijeca
Selektivna Ugitelji i strucni suradnici Utvrdivanje Tijekom ravnateljica,
o Mnzreiina-vifola Skole, ravnateljica populacije u¢enika u cijele pedagoginja,
riziku. Skolske razrednici,
godine ucitelji
" d. Uiteljsko vijeée Univerzalna ~ Ugitelji i struéni suradnici " Strucna literatura iz~ Tijekom | ravnateljica,
Skole, ravnateljica podrucja prevencije cijele struéne suradnice
Skolske
godine
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10. PLAN NABAVE 1 OPREMANJA

Plan nabave je napravljen i dostavljen Ministarstvu znanosti i obrazovanja
krajem mjeseca srpnja i nasa Zupanija sada priprema cjelokupnu dokumentaciju za
javnu nabavu koja bi trebala biti realizirana do kraja prvog polugodista.

11. PRILOZI

- Godisnji planovi i programi rada ucitelja
- Prilagodeni planovi i programi rada za u¢enike s teSko¢ama
- Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno - obrazovnih radnika

- Raspored sati

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Clanka 46. Statuta Osnovne skole ,Silvije Strahimir KranjCevic’, a na prijedlog
Utiteljskog vije¢a, Vijeéa roditelia i ravnatelia $kole, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 07. listopada 2025. godine donosi ,GodiSnji plan i program rada skole za
2025./2026. skolsku godinu®.

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

ada /ftja Nefus é/u?‘n'o'

atasa Sego, péf! Vesna Cupic’:{ prof.
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