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osNovNI PoDACI o Sxot t

Naziv Skole: OS,,SILVIJE STRAHIMIR KRANJCEVIC"

Adresa Skole: GLAVNA 62,31416 LEVANJSKA VAROS

Zupanija: OSJECKO _ BARANJSKA

Telefonski broj: 031-864-369

Broj telefaksa: 031-864-003

lnternetska po5ta: u red@os-ss kra njcevic-leva njska-
varos.skole.hr

Internetska adresa: www. os -ss k ra nj cev i c -leva nj s ka -va ros. s ko I e. h r

Sifra Skole: 14-404-001

Mati6ni broj Skole: 03011224

olB: 84240970996

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-95t216-2 28.08.1995

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole: NATASA SEGO

Zamjenik ravnatelja: NtKOL!NA ZtVaC

Voditelj smjene:

Voditelj podru6ne Skole:

Broj u6enika: 39

Broj udenika u razrednoj nastavi: 26

Broj u6enika u predmetnoj nastavi: 13

Broj udenika s te5ko6ama u razvoju: 3

Broj udenika u produienom boravku:

Broj udenika putnika: 29

Ukupan broj razrednih odjela: 7

Broj razrednih odjela u matidnoi Skoli: 7

Broj razrednih odjela u podru6noj Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 4

Broj razrednih odjela PN-a: 3

Broj smjena: 1
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Po6etak izavr5etak svake smjene: 8,00-16,50h

Broj radnika: 27

Broj u6itelja predmetne nastave 13

Broj u6itelja razredne nastave: 4

Broj uditelja u produZenom boravku:

Broj stru6nih suradnika 2

Broj ostalih radnika: 8

Broj nestrudnih u6itelja: 0

Broj pripravnika: 0

Broj mentora i savjetnika: 4

Broi voditelja ZSV-a: 0

Broj radunala u Skoli: 35

Broj tableta u Skoli: 61

Broj specijaliziranih udionica: 3

Broj op6ih udionica I
Broj Sportskih dvorana : 1

Broj Sportskih igrali5ta: ,l

Skolska knji2nica: 1

Skolska kuhinja: ,l
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I. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podruiju

Skolska zgrada, koja je izgradena 1999. godine sa 1370 m 2 u potpunosti

odgovara standardima za udenike od l. - Vlll. razreda. Vanjski prostor velidine je

1563 m 2.

Sportska dvorana je fizicki povezana sa Skolom, a posjeduje i vanjsko

igrali5te, sve skupa 1246 m2.

Skola obuhvaia cijelo podrudje opiine Levanjska Varo5, a to su naselja:

Majar, Ov6ara, Musi6, Ratkov Dol, Slobodna Vlast, Milinac, Pau6je, Breznica

Dakovadka i Levanjska Varo5.

Zbog velike prostorne udaljenosti mjesta, djeca se prevoze novim Skolskim

autobusom MERCEDES BENS model sprinter 517 CDI (18+1) kojim se prevoze

udenici u matiinu Skolu u Levanjskoj Varo5i. Javni prijevoz nije bilo rentabilno

organizirati.

1.2. Unutrainji Skolski prostori

NaSa Skola ima 8 udionica i 1 kabinet informatike, 1 kabinet tehnidke kulture,

knjiZnicu, zbornicu, tri prostorUe za administraciju, kuhinju s blagovaonicom, radionicu

Skolske zadruge, konferencijsku salu, dnevni boravak za uditelje igoste u projektima i

kroja6ka radionica te fitness salu. Prostorni uvjeti zadovoljavaju radu i realizaciji

programa Skole. Skolska zgrada zagrijava se na centralno grijanje (goriva tvar -

pelete). Skolska dvorana zagrijava se na zasebno centralno grijanje (goriva tvar -
mazut) i planira se obnoviti energetskom obnovom.

Sve uiionice ikabineti opremljeni su namjeStajem (klupe, stolice, plo6e, panoi,

ormari). Namje5taj zadovoljava potrebama odgojno-obrazovnog rada. lnformatidka

oprema u udionicama je opremanja novom u sklopu Eksperimentalnog programa

,,osnovna Skola - kao cjelodnevna Skola". Ufionica drugog razreda ima interaktivni

ekran, a na holu Skole i konferencijskoj sali su veliki televizijski prijemnici od 75 inda.

Klimatizirane su dvi.ie u6ionice u prizemlju, fitness sala, blagovaonica ihol,

eetiri u6ionice na prvom katu, dnevni boravak za uaitelje i konferencijska sala u
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Sve udionice imaju drveni parket, osim uaionice osmog ruzteda i

konferencijske sale katu, gdje je laminat. Laminat u udionici biologije ,kemije i fizike je

dotrajao inuzna je njegova sanacija izamjena plo6icama te sanacija vodovodnog

prikljuaka. Sanacija se planira pod zimskim dopustom uaenika, najkasnije proljetnim

praznicima ako budu odobrena financijska sredstva. Prostor zgrade je pod video

nadzorom, koji ima deset kamera i snimad - smjesten u uredu ravnateljice od

postavljanja, a planira se premaknuti u prostoriju u kojoj 0e boraviti operativni

djelatnik za sigurnost igdje 6e biti pod stalnim nadzorom ikljudem.

Hol Skole kao isve udionice dobili su tatami pod u dijelu udionice na kojemu su

pjenaste sjedalice i yreee za sjedenje koje trebaju posluziti za relaksaciju isto kao i

jedan oblik neformalnog prostora za rad iudenje.

KnjiZnica je opremljena s namjestajem i policama za knjige te okruglim stolom

sa I mjesta. Unutar prostora nalazi se uzdignuta platforma na kojoj se nalazi

spuzvasta podloga, umjetna krzna i jastudici u svrhu kutka za ditanje. Zavjese od

tkanine koja sprjeaava prevelik dotok svjeflosti, a ipak se ne mora dodatno
osvjetljavati.

7

potkrovlju te Skolska knjiznica, kabinet informatike i administrativni prostor. Sjenica

koja se nalazi u dvoriitu Skole dobila je svjetlo s ventilatorom, a napajanje Je s

solarnog panela. lzgraden je drveni stol s pripadajucim klupama, obojan i ukrasen.

Sest uaionica, dvUe u prizemlju i Sest na katu, te kabinet tehniake kulture i

informatike, opremljene su zaviesama za zasjenjivanje. Potkrovlje je iskoriateno

salom za projekcije ili javna predavanja, a koristi se i za druga javna okupljanja.

Posjeduju osim dobrog uredskog namjestaja - laptop iprojektor iprojekcijsko platno.

Dvije udionice u potkrovlju su preuredene, jedna za dnevni boravak uaitelja igostiju

koji dolaze raditi u nasim projektima, a )edna za krojadku radionicu. Dnevni boravak

za uditelje je opremljen klimom i namjestajem, ta se uaitelji mogu osjecati opusteno i

imaju svoj privatni prostor, kao iu svojim kabinetima. Tavanske prostorre su

odvojene pregradama, gdje se nalazi: arhiva, prostor za pohranjivanje materijala koji

se proizvode u uaenickoj zadruzi, spremiste Skolskog namjestaja i prostor za bojanje

lakovima. Ako se ukaze potreba mozemo izgraditi jos jednu ucionicu sa svim

sadrzajima koji su potrebni.



Skolsko dvori5te ogradeno je ogradom koja nije visoke kvalitete, ali

zadovoljava funkciji. Uzdignute gredice - njih detiri - krase na5e Skolsko dvori5te. Na

dvorani izvr5ene su popravke prozora, te je prijavljena za energetsku obnovu, a

Zupanijije predana sva dokumentacija koju je potrebno obnoviti i doraditi.

Tablica 1. Unutra5nji Skolski prostor

NAZIV PROSTORA
(klasi6na udionica,
kabinet, knjiZnica,
dvorana)

UEionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti

Broj Veli6ina
um2

Broj Veli6ina
um2

Op6a
opremljenost

Didakti6ka
opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 1 14,35 m2

1. razred 1 54,5 m2 2 2

3. razred 1 59,95 m2 2 2

4. razred 1 29,97m2 2 2

5. razred 1 29,98 m2 2 2

PREDMETNA NASTAVA 3 43,05 m2

6. razred 1 29,98m2 2 2

7. razred 1 38,95 m2 3 2

8. razred 1 54,5 m2 2 2

lnformatika 1 33,50 m2 3 3

Tehni6ka kultura 1 21,00 m2 2 2

OSTALO

Dvorana zaTZK 1 774 m2 1 1

Dnevni boravak 1 41,54m2 3 3

Krojacka radionica 49,40 m2 2 2

Knji2nica 1 30,37 m2 2 1

Dvorana za priredbe
128,60

m2

Zbornica 1 24,62m2 2 2

Uredi 3 43,54 m2 3 3
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PODRUCNA SKOLA

UKUPNO: 15 1474,37
m2

4 57,4m2 2 2

Ukupna povr5ina prizemlja je 786,79m2, povrSina na katu je 433,84m2 i povrSina

potkrovlja 228,11m2.

Ukupna povr5ina Skole iznosi 1448,74 m2

13. Skolski okoliS
Tablica z. Srotski okoliS

1 .4. Nastavna sredsfva i pomagala

Tablica 3. Nastavna sredstva i pomaqala

Naziv povr5ine Veli6ina u m2 Ocjena stanja

1. Sportsko igrali5te

2. Zelene povrSine 897 m2 1

3. Skolsko dvoriSte 1575 m2 1

UKUPNO 2472 m2 1

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema: 3

Projektori 11

Video- ifotooprema: 3

Fotoaparat 2

lnformatidka oprema: 3

radunala u informatickoj ucionici 13

ostala radunala 20

prijenosna radunala I
lnteraktivni ekrani 3

pametnica 1

tableti 61

Ostala oprema 3
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fotokopirni uredaji 4

Pisaci 7

Oznaka stanja opremljenosti do 50o/o. - 1, od 51-70%. - 2, od 71-100o/o. - 3.

1.4.1. Knji2ni fond Skole

Tablica 4. KniiZni fond Skole

1.5. Plan obnove i adaptacije

Radova koji ce se izvr5iti u vremenu kada su nenastavni dani su: energetska

obnova dvorane cjelokupni prostor, zamjena laminata plodicama u ucionici

biologije, kemije i fizike koja je sada kabinet Energetskom obnovom dvorane

promijeniti ce se sanitarni 6vorovi, kabinet za ucitelja i sportsku opremu, svladionice

zakoje smo vec nabavili klupe i ormarice.

Dvori5te nam krasi novo jezerce s fontanom koje cemo ograditi kamenom i

posaditi vodeno bilje i nastaniti ribicama. Planira se sadnja masline, oleandara,

smokve kako bi na5 novi projekt: "DALMATINSKI VRT" dobio konadni izgled i uklopio

se nove klimatske promjene, te smanjio ugljicni otisak. U6enici ce na zadruzi izraditi i

nove kucice za ptice. Planira se izgradnja male sjenice od paleta, koja ce sluZiti za

odmor udenika za vrijeme lijepog vremena, a isto tako i za zanimliiva predavanja.

Zadruga 6e sa$iti sjedalice koje ce biti odvojive i spremati ce se za rulnog i hladnog

KNJIZNICNI FOND STANJE STANDARD

Lektira (1.-lV. razred) 732 3

Lektira (V.-Vlll. razred) 686 3

Ucenidkifond 2068 3

Nastavni6ki fond 694 3

Ukupnifond 2948

vremena

l0



Unutar garaZe - prostor prija5njeg ro5tilja opremiti policama za gnojivo,

zemlju, alat i strojeve za ko5nju, te gorivo za iste. Garala ce dobiti nove prozore.

Planirana je izgradnja parkiraliSta i pristupne ceste(prema garaZl) -ako za istu bude

financijske konstrukcije od osnivada, a za dvoriSni asfalt obratiti cemo se Opcini

Levanjska Varo5 da financiranje istog.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZNN.TTVT,q.
tJ 2024.t2025. STOISXOJ GODTNT

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o u6iteljima razredne nastave

Tablica 5. Podaci o uditeliima razredne nastave

2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave

Tablica 6 Podaci o uditeliima ored nastave

Red
broj

lme i prezime Godina
rodenja

Zvanje
Stupanj
struine
spreme

Mentor-
savjetnik

viSi
savjetnik

Godine

staZa

1 Majda Roncevic 1 963
dipl.uditelj razredne
nastave

VSS 40

2 Gordana Sormaz 1971 VSS mentor 31

3 SnjeZana Papi6 1962
ucitelj razredne
nastave

VSS 34

4 lvana Rupi6 1 990
mag.pnmarnog
obrazovanja

VSS 7

Red.
broj lme iprezime Godina

rodenja Zvanje
Stupanj
strudne
spreme

Predmet(i)
koji(e)

predaje

Mentor-
savjetnik

Godine
staZa

1 Vesna eupic 1973
prof. njem
jezika VSS njemadki mentor 26

dipl. uditelj razredne
nastave
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2 lvana Vladi6 1 981

prof. hrv
jezika i

knjiZ.
VSS hrvatski 19

3
Tomislav
KneZevic

1967
prof.
matemati-
ke ifizike

VSS
matematika
ifizika

29

4 Stipo Prskalo 1 964
profesor
TZK

VSS
TZK,
geograija

35

5
Marina
Filipovi6

1982
prof.

biologije i

kemije
VSS

biologija i

kemija
18

6 Maja Vidakovic 1992
inZenjer
strojarstva

VSS
tehni6ka
kultura

4,5

7 Mirjana Brdar 't963 prof.
povijesti VSS povijest 25

8
Zeljka
Brataljenovi6

1979
dipl.
teolog

VSS vjeronauk 20

9 Robert FiSer 1976

Magistar
edukacije
likovne
kulture

VSS
likovna
kultura

19

10. Tomislav Vila 1 993

Magistar
edukacije
engleskog
jeztka

VSS
engleski
jezik 5 5

11
Valentina
Nekic lvano

1 993
mag.glaz.
pedagogij
e

VSS
Glazbena
kultura

12. Hrvoje Sen 1 986
mag.infor
matike

VSS lnformatika 11

13 lvan Klepo 1 993
Mag.kinezi
ologije

Tjelesna
kultura

4

2.1.3. Podaci o ravnatelju istrucnim suradnicima

7,5

Tablica 7. Podaci o ravnatelju istrudnim suradnicima
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Red
broj

lme i
prezime

Godina
rodenja

Zvanle
Stupanj
struine
spreme

Radno
mjesto

Mentor-
savjetnik

Godine
staia

1 Nata5a Sego 1 968

mag.
eduk.
biologije i

kemije

VSS ravnatelj mentor 24

Mateja
Dumandic

1 99 1

mag.ped
agogije i

povijesti
VSS pedagog 7 4

3 Nikolina Zivic 2002

mag.ped
agogije i

sociologij
e

VSS pedagog 0

3

Ankica
Karaka5
RadoSevic

1 967
dipl.
biblioteka
-rica

VSS knji2ni6ar savjetnica 28

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole

Tablica 9. Podaci o ostalim radnicima Skole

Red.
broj

lme i
prezime

Godina
rodenja

Zvanje
Stupanj
strudne
spreme

Radno
mjesto

Godine

Staia

1
Jelena
Sarcevi6

1 993 dip.pravnica VSS tajnik 6

2 lva Grgic 1 993 dipl. ekonomist VSS radunovoda 2,33

3
Marija
IMatkovi6

1 990 dipl. ekonomist VSS radunovoda 7

4
Drago
Sikinger 1 961 vozad SSS vozad, 41

5
Marinko
Marijanovic 1964 domar, kuhar SSS domar i

pomocni
40,75

l3
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kuhar

6
Mirela
Vani6ek

1 988 kuharica SSS kuharica 8

7
Marica
Tidladka

1974 I NKV spremadica I

8
Monika
Maricak

1 990 I NKV spremadica 2

14
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2.3. Tjedna i godi5nja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.3.1. Tjedna igodiSnja zaduienja uiitelja razredne nastave

2.3.2. T jedna i godiSnja zaduilenja uditelja predmetne nastave

Red.
broj lme i prezime ueitelja Razred

Redovna
nastava

Rad
razrednika

Redovna
A2

lzborna
A2

Bl
Rad u
produ.

boravku

Ukupno
neposre
- d. rad

Ostali
poslovi

UKUPNO

Tiedno GodiSnje

lvana Rupi6 1
,IB

1 3 I 0 22 '18 40 2008

2 SnjeZana Papi6 2 18 1 3 1 0 22 18 40 2008

Gordana Sormaz J 1B 1 J 1 0 22 1B 40

J Majda Ron6evic 4 15,5 1 2 I 1
'19,5 20,5 40

Red.
broj

lme i
prezime
uaitelia

Predmet
koji predaje Razrednik

Predaje u razrqdima
Redov-

nastava

lzbor-
na

nastava

Ostali
poslovi

dt.53. KU

Red.
A2

lzb.
A2

Ukupno
nepo.

rad

UKUPNO

2. 3. 4. 5. 6 7 8.

Tje
dno

Godi
Snje

1
[4aja
Vidakovia leh kultura 4 2 2 6 12 642.4

Tablica 't 0. Tiedna i oodi5nia zaduZenia uditelia razredne nastave

Tablica 11. Tiedna i qodiSnia zaduZenia uditelia predmetne nastave

1.

J. 2008

2008

na B1

Pos
ebn

i

pos
lovi

1.

l5



IVlirjana
Brdar

Povilest
6 2 3 I 1 20 1004

3
Vesna
CLrpi6

njemaaki
jezik

17 3 20

Valentina
NekiC
lvano

glazbena
kultura

4 1 12 602.4

Zetiia
Brataljeno
via

katoliaki
vjeronauk

8r 14 1 3 2 18 40

6
Tomislav
Kneievia

malemalika,
fizika 7. i 8.

19 5 24 40 2008

7
lvana
Vladi6

hrvatskijezik 7t 16 3 19 40 2008

B
Roberl
FiSer

likovna
kultura

3 1 11 552,2

I Stipo
Prskalo

rzK,
geografija

22 2 2 24 1 4a 2008

Marina
Filrpovia

prirodoslovlj
e/biologija/k
em ija

15 27
1339,
2

11
Tomislav
Vala

engleski
jezik

8 2 10 20 1004

12
Hrvoje
Sen

lnformacijsk
e idagitalne
kompetencij

7 2 / 16 793,6

13 Klepo
lZK 3 1 4 7 351.4

t
(

l6

2

40 19845.t 16 t

20085

1

10 3 210

-[

I



{
(

Uditelj Tomislav KneZevic predaje matematiku (V-Vlll r.) ifiziku (Vll i Vlll r.) i obaveznu potpomognutu iobogacenu nastavu
A2 iz matemati6kog podru6ja (V, Vl, Vll i Vlll r.), obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu 42 iz prirodoslovnog podrueja - fizika
(vil ivilt) .

Uditeljica Marina Filipovic predaje prirodoslovlje (V r / Vl r.), biologiju i kemiju (Vll i Vlll r.), i obaveznu potpomognutu i

oboga6enu nastavu A2 iz prirodoslovnog podrudja (V/ Vt,V i Vlll r.).

Uditeljica Maja Vidakovic predaje tehni6ku kulturu (V - Vlll r.) obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz ostalih
podrudja (V/ Vl,Vll i Vlll r )

Ucitelj Stipo Prskalo predaje geografiju (V - Vlll r.) itjelesnu i zdravstvenu kulturu (ll, lV, V, Vl, Vll i Vlll.r.) i obaveznu
potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz ostatih podruaja (tt, lV, V, Vl, Vll iVttt r.).

Ucitelj Ante Klepo predaje tjelesnu izdravstvenu kulturu ( ll r.), obaveznu potpomognutu i obogacenu nastavu A2 iz ostalih
podrucja (ll r. ).

Uditeljica Vesna dupic predaje njema6ki jezik (l,ll, lll,lV, V/ Vl, Vll, Vlll r.) i obaveznu potpomognutu i obogacenu nastavu A2
iz ostalih podrudja (l,ll, lll, lV, V/ Vt, Vil i Vilt r.).

Uditelj Tomislav Vila predaje engleski jezik u (lV,V, Vl, Vll i Vlll r.) i obaveznu potpomognutu iobogacenu nastavu A2 iz ostalih
podrudja (lV,V, Vl, Vll i Vlll r.).

Vjerouciteljica Zeljka Brataljenovic predaje vjeronauk u predmetnoj nastavi i u razrednoj nastavi (1, ll, lV, V,Vl, Vll, Vlll r.) i

obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz ostalih podrudla (1, ll, lV, V, Vl, Vll i Vlll r.)

Uditeljica Valentina Neki6 lvano predaje glazbenu kulturu (IV.VA/|, Vll i Vlll r.).

Uditelj H rvoje Sen predaje informatiku ( I r. ,ll r, ltl, tV r, V/ Vt r. i Vtt r.)

Ueiteljica lvana Vladic predaje hrvatski jezik (V, Vl, Vll i Vlll r.) i obaveznu potpomognutu i oboga6enu nastavu A2 iz jezidno -
komunikacijskog podrudja (V, Vl, Vtt iVttt r.)

t7



2.3.3. Tjedna igodi5nja zaduienja ravnatelja istrudnih suradnika Skole

f ablca 12. Tiedna i oodiSnia zaduienia ravnatelia istrudnih suradnika Skole

Red.

Broj

lme i prezime

radnika
Struka

Radno
vrijeme
(od-do)

Rad sa
stranka-

ma
(od-do)

Broj
sati

tjedno

Broj sati
godi5njeg
zaduienja

1 NataSa Sego
Mag. edu.
biologile i kemije

ravnateljica

7,00 -

15,00

9,00 -
17,00

11,00 -
12,00

40 2008

2
Ankica
Karakas -

Rado5evi6

dipl. ing. poljop
dipl. bibliotekar

knji2nidar

8,00 -

14,00

9,00 -
15,00

8,00 -

13,00
20 1004

3
[/ ateja
Dumandic

mag. pedagogije pedagog

8,00 -

14,00

9,00 -
'15,00

8,00 -
13,00

40 2008

4 Nikolina Zivi6
mag.
Pedagogije

pedagog

8,00 -
14,00

9,00 -
15,00

8,00 -

13,00
40

2.3.4. Tjedna i godi5nja zaduzenia ostalah radnika Skole

Tablica '13. Tiedna ioodi5nia zaduien a ostalih radnika Skole

Red.
Broj

lme i prezime
radnika

Struka
Radno
mjesto

Radno
vrijeme
(od-do)

Broj sati
tjedno

Broj sati
godiSnjeg
zaduienja

1 lva Grgii dipl. ekonomist ra6unovotla 7,00-15,00 40 2008

2 Marija Matkovi6 dipl. ekonomist ra6unovoda 7,00-15,00 40 2008

J Jelena Sari6 dipl. pravnik tajnica 7,00-15,00 40

4 Drago Sikinger vozac vozac
6,00-10,00,
'12,00-16,00 40

2008

l8

Radno
mjesto

2008

2008



5
Marinko
Marijanovic

kuhar kuhar 7,00- 9,00 10
502

6 Sini5a Fridrih
kuhar kuhar 7,00- 9,00 10 502

7
Marinko
Marijanovi6

domar domar
9,00 -
15,00

30
1 506

8 Sini5a Fridrih domar domar
9,00 -
15,00

30
1 506

o Marica Tunanovic

operater
kemijsko -
tehnoloSkih
procesa

sprema6ica 7,00-15,00 40 2008

10 Mirela Vani6ek kuharica kuharica 7,00-15,00 40
2008

11 Monika Maricak spremaCica spremacica
13,00 -
17,00

20
1004

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava se u Skoli odvija u jednoj, prijepodnevnoj smjeni (8,00 - 16,40 h). Aktivnosti A2 izborni i

obavezni dio odvijaju se u tijeku nastave, a 81 aktivnost odvija se nakon 41 i A2 obaveznog

dijela nastave. 82 aktivnost se odvija srijedom.

DeZurstvo nastavnika se mijenja po danima, dnevno de2ura 2 ucitelja u dva deZurstva i to na

prostoru hodnika u prizemlju gdje se nalaze svi ucenici pod odmorima.

Tabl a mS

PETAK

Ankica/Matej
Rondevi6

Vidakovi6
Papi6

PONEDJELJAK SRIJEDAUTORAK tervrnrlx

KneZevi6
eupi6

Brataljenovi6
Papii

Prvo deZurstvo

Drugo deZurstvo

Prskalo
Vladi6

Rupi6
Brdar

Filipovii
Sormaz

FiSer
Rondevi6

t9

Sormaz
Rupi6

Vila
Sen



Prvo dezurstvo traje od vremena prre podetka nastave (20 minuta ranije), sve do kraja rekreacijske

pauze (podetaka 4. sata).

Drugo dezurstvo traje od kJaja 4. sata do podetka 8. sata. Nakon toga se uaenici dijele u aktivnosti B1 i

izborni A2 te s njima ostaju uditelji koji drie te aktivnosti. Nakon zavrsene aktivnosti ispraCaju udenike

idu ku6i.

Svi uaeniciza vrijeme dorudka, ruaka te za vnjeme rekreacijske pauze borave u holu skole, a nikako po
uaionicama. Kod objeda svi u6enici su duzni sjediti za blagovaonskim stolom ijesti hranu posluienu u
akoli ili svoj obrok ponesen od kuce. Nakon obleda posude dostavljaju na Sank kuhinje gdJe ga dalje
preuzima kuharica.

3.2. GodiSnji kalendar rada

Tablica 15. Godisnil kalendar rada

Mjesec
Broj dana Blagdani i

neradni
dani

Dan ikole, grada, op6ine,
iupe, akolske priredbe..,nastavnih

tx 22 17 Poaetak nastave 8.9.2025

X. 23 23

XI 19 19 2

1 studeni - SVI SVETI (subota)

l S.studeni - Dan sjedanja na
:rtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na irtvu Vukovara
(utorak)

x 21 17 2

25.prosinca BOZIc

26.prosinca - Sveti Stjepan

(detvrtak i petak)

Zimski praznici poainiu 24.
prosinca 2025. godine ittaju
do 9. sije6nja 2026. godine, s
tim da nastava poainie'12.
siiednja 2026. godine

UKUPNO l. polugodiSte 85 76 4

Orugo 2A 15 2 1 sijeanja - NOVA GODINA

t0

radnih

Prvo
obrazovno
razdoblie
traje od
02.09. 2024.
do
20.12.2021.

Dan zahvalnosti za plodove
zemlje

I



obrazovno
razdoblje
traje od
12.01.2025.
do 12.
06.2026.

(detvrtak) , 6.sijednia -
SV. TRI KRALJA (utorak),

20

ill 22 20 0

Proljetni praznici po6inju 30.
oiujka 2026. godine izavniavaru 6.

travnja 2026. godine, s tim da
nastava podin.ie 7. travnia 2026.

godine

IV 22 18 2

5,TRAVNJA _ USKRS

(nedJelja)

6.travnja - Uskrsni ponedjeljak

(ponedjeljak)

20 20 2

l.svibnja - MEOUNARODNI
PRAZNIK RADA (petak);

30.svibanj - Dan drzavnosti
(subota)

05.svibanl OBITELJSKI DAN
(utorak) -nastavni dan

04. svibnja Dan Skole-
(ponedjeljak)

nastavni dan

CDS PARTNERSKI DAN
TRENKOVO - nastavni dan

VI 20 8 I

4. lipanj -TJELOVO (eetvrtak)
22.lipnja - DAN
ANTIFASISTICKE BORBE
(ponedjeljak);
5.lipanj 2026. ( petak) nenastavni
dan
Ljetni praznici poainju 15. lipnja
2026. godine

vlt 23 5.kolovoza -
DAN POBJEDE I DOMOVINSKE
ZAHVALNOSTI I DAN
HRVATSKIH BRANITELJA
(sri.ieda)
'15. kolovoza-
VELIKA GOSPA (subota)vilt 21 2

UKUPNO ll. polugodi5te 124 101 10

2t

tl 20



UKUPNO: 209 177 14

Tablica 16. DrZavni praznici iblaqdani

Nadnevak Dan u tiednu Praznik/blagdan

1. studenoga2025 Subota Svi sveti

l S.studeni 2025 Utorak Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog
rata i Sjecanje na Zrtvu Vukovara

25. prosinca2025 eetvrtak Bolic

26. prosinca2025 Petak 2. dan BoZica-Sveti Stjepan

1. sijednja 2026 eetvrtak Nova Godina

6. sijednja 2026 Utorak Sveta tri kralja

31. oZujak 2026 Nedjelja Uskrs

21 travnja2026. Ponedjeljak Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2026 Petak Praznik rada

30.svibanj 2026 Subota Dan drZavnosti

19.lipanj 2026 eetvrtak Tijelovo

22. lipnja 2026 Ponedjeljak Dan antifa5istidke borbe

5. kolovoza 2026 Srijeda Dan domovinske zahvalnosti

15. kolovoza2026 Subota Velika Gospa

Sjednice uciteljskog vijeca odrZavat 6e se jedanput mjese6no. Mjesecni planovi su -
sastavni dio godi5njeg plana i programa rada Skole, a mogu se dobiti na uvid u samoj Skoli za

se odradene mjesece u nastavnoj godini. Skola je izradila Skolski kurikulum prema odredbi

clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli. GodiSnji plan i program

rada Skole je izraden prije propisanih rokova - 30. rujna 2025.

Natjecanje udenika u okviru pokreta "Znanost mladima" organizirat cemo prema

kalendaru koji propiSe Ministarstvo i Agencija.

Ucitelji koji su zaduZeni vodenje odredenih A2 redovnih iizbornih oblika nastave, te 81

oblika nastave, duZni su voditi evidenciju o napredovanju u6enika i formativno upisivati

napredak u6enika u e-dnevnik. lsto tako redovno ispunjavati ankete i davati izvje5taje

Ministarstvu znanosti i obrazovanja o provedenim aktivnostima.

22



Sredivanje pedago5ke dokumentacije (e-Dnevnika ie-Matice) planira Skola u vremenu od

15. do 30. lipnja 2026.

U tom vremenskom periodu planira se i predaja izvje5da razrednika, uditelja i Skole.

Do kraja Skolske godine sredit ce se i spomenica Skole.

3.3. Podaci o broju uienika i razrednih odjela

Tablica 17. Broi udenika i razrednih odiela

Razred Udenika Odjela
Djevoj-

cica
Ponav-

ljaEa

Primjereni
oblik

5kolovanja
(uc. s rj.)

Prehrana Putnika U boravku lme i prezime
razrednika

uztna objed
3-
5
km

6-
10
km

cije. prod.

t. 3 1 2 3 3
SnjeZana
Papic

il. 9 1 3 0 9 9 lvana Rupic

llt. 6 1 3 2 6 6
Gordana
Sormaz

IV 9 1 6 1 9 9
Majda
Rondevic

V 1 KOMB.S 1 0 1 1 Vesna
Cupic

VI 4 KOMB.S 1 0 4 4 Vesna eupic

vil. 5 1 4 0 5 5
lvana Vladic

vil. 3 1 2 1 1 3 3
Zel1ka
Brataljenovic

UKUPNO
!1. - vlil. 39 7 22 4 39 39

23

1 0

5 2

3 0

6 2

UKUPNO
r.-tv. 26 4 14 2 26 26 ,l5 4

0 0

2 1

3 I

1 2

v. - vilt. 13 3 ri 4 13 13 6 4

21 I



3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima ioblicima rada

Tablica 18. Primjereni oblik Skolovania po razredima ioblicima rada

3.3.2. Nastava u kuci

Nemamo organiziranu nastavu u ku6ijer nemamo udenika koji zahtijevaju takav oblik nastave

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razredima

Tablica 19. Tjedni ioodi5nji broi nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Rje5eniem odreden oblik
rada

Broj u6enika s primjerenim oblikom Skolovanja
po razredima Ukupno

il1. IV V VI vil. vilt.

Model ind ivid uali zacije '4

Prilagodeni program 1 1 2

Posebni program 1 1

Nastavni
predmet

Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

1 2. 3. 5. 6. 7 8.
Ukupno
planirano

T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 6 210 6 210 6 210 6 210 6 210 175 5 48 1610

Likovna kultura 1,5
52s

1,5 1,5 1 1 35 1 1 35 10 350

Glazbena
kultura

1,5 1.5 1,5
52,5

15
525

1 1 35 1 35 1 10 350

NjemaCki jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 105 17 595

24

t. II.

4.

210 6 175

1,5



[/latematika 5 175 5 1t5 175 175 5 175 5 175 5 175 35

2 70 2 70 2 70 0 0 2 70 0 0 10 280

Priroda i
druStvo

0 0 0 0 0 3 105 0 0 0 0 0 3 105

Biologija 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 7a 2 7A 140

Kemija 0 o 0 0 0 0 0 o 0 0 0 2 70 2 70 144

Fizika 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 1A 2 7A

DruStvo i
zajednica

35 l 35 35 35 0 0 0 0 0 0 0

Povijest o 0 0 0 0 0 0 0 2 7A 2 2 7A 8 ?10

Geografija o 0 0 0 0 0 0 2 2 2 /a 210

Tehniaka
kultura

0 0 0 0 0 0 0 2 70 1 35 35 r40

Tjelesna izdr
kullura

105 3 r05 3 105 3 105 2 2 7A 2 7a 2A 630

lnformalika 0 0 0 0 0 2 1a o o 0 0 0 0 0 0 2 7a

lntorrnacijske i
dlgltalne
kompetencije

35 35 35 0 0 1t2
17

112
5

35 0 0 5 1?5

23 405 23 805 23 805 25 875 2T
7AT

5
2?

lAT
5

9BO 980UKUPNO:

Planirani sati vezani su uz godi5nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje,

koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj

knjizi pojedinog razrednog odjela (T - tjedni broj sati; G - godi5nji broj sati).

4.2. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati za ostare oblike odgojno-
obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni igodiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Tablica 20. Tiedni i qodi5n ii broi nastavnih sati izborne nastave Vieronauka

I .:<

.sd>E
Razred Broj

u6enika
Broj

grupa
lzvrSitelj programa Planirano sati

T G

25

0

0 0

0

0

0 0 144

0 8

0

3

0

2A 2B



I
2

1 Zeljka Brataljenovie 2 70
ll o 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70
ilt o 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70
IV 1 Zeljka Brataljenovic z 70

UKUPNO I. - IV. zo 4 o 280

=(g
tr
o
o
>- -v

V/VI 5 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70

vil. (
1 Zeljka Brataljenovic 2 70

vlil. ? 1 Zeljka Brataljenovi6 2 70

UKUPNO V. - VIII. 13 J b 210

UKUPNO I. - VIII. ?o 7 14 490

4.2.1.2. Tjedni i godi5nji broj nastavnih sati nastave drugog stranog jezika

!
G'

!
o
-g
at

uJ

Razred Broj
uden ika

Broj
g rupa

lzvr5itelj programa
Planirano sati

T G

tv. 8 1 Tomislav Vila 70

V 1 1 Tomislav Vila 2 70

vt. 4 1 Tomislav Vila 70

vil. 5 1 Tomislav Vila 2 70

vilt. 2 1 Tomislav Vila 2 70

UKUPNO IV..VIII. 20 5 '10 350

4.2.2.Tjedni igodiSnji broj nastavnih sati A2 obavezne iizborne nastave

Tablica 23. Tiedni iqodi5nii broi nastavnih sati A2 redovne nastave

Red.

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj

udenika

Planirani
broj sati lme i prezime

uEitelja izvrSitelja
T G

JEZIENA I EITALAEKA
PISMENOST

r.-tv 26 1 J5 Svi uditelji RN

MATEMATIEKA
PISMENOST

t.-tv 26 1 35 Svi uditelji RN

PRIRODOSLOVNA
PISMENOST

t.-tv. 26 1 35 Svi uiitelji RN

26

a

Tablica 21. Tiedni i oodiSnii broi nastavnih sati nastave druqoq stranoq iezika

2

2

1.

2.



4

t-tv. 76 1 35 Predmetni uditelji
vjeronau ka, stran ih
jezika, tjelesne
ku ltu re, glazbene

UKUPNO I..IV. 104 4 140

1
JEZIENA I EITALAEKA
PISMENOST

v.-vilt IJ 1 lvana Vladi6

2 MATEMATIEKA
PISMENOST

v -vilt IJ 1 Tomislav Kneievi6

3 PRIRODOSLOVNA
PISMENOST

t -vilt 13 35 Marina Filipovi6

4
PODRUEJE
FLEKSIBILNOSTI

vil - vilt 1,)
1 35

Svi ostali predmetni
u6itelji

3Z 4 140

UKUPNO I. - VIII. 156 8 280

IIIIII

II
4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati Bi nastave

Tablica 24. Tiedni i oodi5nii bro j nastavnih sati Bl nastave

4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati 82 nastave

Red.

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj

udenika

Planirani
broj sati lme i prezime

u6itelja izvriitelja
T

1
KREATIVNI
PODUZETNICI

1 8 1 35 Majda Rondevi6

2 ZADRUGA 1 I 1 35 Zeljka Brataljenovi6

3 SPORTSKA GRUPA 1 12 2 70 Stipo Prskalo

4 MALI INFORMATIEARI 1 8 2 70 Hrvoje Sen

5 MALI TEHNIEARI 1 1 35 Maja Vidakovic

6 rzvtoAet 1 18 1 + 1 70 Zeljka Brataljenovi6 i

Maja Vidakovi6

UKUPNO I. - VIII. 6 62 I 305

27

PODRUEJE
FLEKSIBILNOSTI

35

1

UKUPNO V,. WII.

G

8

Tablica 25. Tiedni i qodi6nii broi nastavnih sati 82 nastave



Red

broj
Nastavni predmet Razred

grupa
Broj
uEenika

Planirani
broj sati lme i prezime

vanjskog izvriitelja
T G

1 KARATE STOM 1 10 2 70 DOJO; vl.Vedran
Mandari6

UKUPNO t. - Vilt. 1 10 70 305

4.3. Obuka plivanja

U Skoli nije organizirana obuka plivanja, no svake Skolske godine 3. razred ima

organiziranu Skolu u prirodi u Orahovici u suradnji s Crvenim kriZem iz Osijeka pa se u pet dana

Skole u prirodi obuhvati i obuka plivanja. Od ove godine uvodimo da udenici i treieg i cetvrtog

razreda pohadaju Skolu u prirodi svake godine. Termin Skole u prirodi odabiremo u dogovoru s

Crvenim kriZem i kako nam epidemioloika situacija bude dozvolila.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO.OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Program rada ravnatelja proizlazi iz poslova i radnih zadalaka koji su sastavni dio

ravnateljeve nadleZnosti prema zakonskim propisima, Statutom i drugim normativnim aktima,

koji su odredeni opcim i izvedbenim planom i programom.

SADRZAJ RADA
Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u
satima

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 292
1.1. lzrada Godi5njeg plana i programa rada Skole vl -tx

I .2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI -IX
1.3. Koordinacija u organizaciji i provedbi s odgojno-obrazovnih

programa u okviru Eksperimentalnog programa - Osnovna
Skola kao cjelodnevna Skola: UravnoteZen, pravedan,
u6inkovit i odrZiv sustav odgoja i obrazovanja, odnosno
programa 41, 42, 81 i 82.

VI _IX

1.4. lzrada Skolskog kurikuluma VI -IX
1.5.lzrada Razvojnog plana i programa Skole VI -IX

28

Tablica 24. Godi5nii plan rada ravnatelia



1.6. Planiranje i programiranje rada U6iteljskog i Razrednih vijeca IX_VI

1.7 . lzrada zaduienja u6itelja vt - vilt

1.8.lzrada smjernica i pomo6 uditeljima pritematskim
planiranjima IX-VI

1.9. Planiranje i organizaci)a Skolskih projekata IX_VI

1 . 1 0. Planiranje i orga nizacija strudnog usavr5avanja IX_VI

1 .1 1 . Planiranje nabave opreme i namje5taja IX-VI

1 .12. Planuanje i organizaclja uredenja okoliSa Skole IX-VI

1 .13. Ostali poslovi tx - vilt

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA 256

2.1 . lzrada prijedloga organizacije rada
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizaciji i

provedbi s odgojno-obrazovnih programa u okviru
Eksperimentalnog programa - Osnovna Skola kao
cjelodnevna Skola: UravnoteZen, pravedan, udinkovit i odrZiv
sustav odgoja i obrazovanja, odnosno programa A1, A2, 81 i

kole (broj razrednih

B.2.

tx - vilt

2.2. lzrada Godi5njeg kalendara rada Skole vlil - tx
2.3.lzrada strukture radnog vremena izaduZenja uditelja VI -IX
2.4. Organizacija i koord i nacija vanjskog vrednova nj a prema

planu NCWO-a IX-VI

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX_VI

2.6. Organizaclja prijevoza i prehrane udenika tx-vil
2.7 . Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne za5tite

u6enika IX-VI

2.8. Organizaci)a i priprema izvanu6ioni6ne nastave, izleta i

ekskurzija IX-VI

2.9. Organizacija ikoordinacija rada kolegijalnih tijela Skole lx - vilt

2.1O.Organizact1a ikoordinacija upisa udenika u 1. razred tv-vil
2.11.Organizaci1a i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i

Praznika IX-VI

2. 1 2.Organizacrla zamjen a ne nazodn i h u ditelj a IX-VI
2. 1 3.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita vt ivilt

1 4.Organizacij a posl o v a v ezana uz oda bi r udZbe n i ka2 V-IX

2.15. Poslovivezani uz natjecanja udenika t-vr

rganizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora2.16. O I ivilt
2.17.Ostali poslovi lx - vilt
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3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 206

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja

IX_VI

xilivt

3.3. Administrativno pedago5ko instruktivni rad s uciteljima,
strucnim suradnicima i pripravnicima IX_VI

3.4. PraCenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pra6enje i koordinacija rada administrativne slu2be

IX_VI

tx - vilt

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluZbe tx - vilt

3.7. Pra6enje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole tx - vilt

3.8. Kontrola pedago5ke dokumentacije tx - vilt

3.9. Ostali poslovi rx - vilt

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 90
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i

strudnih tijela
tx - vilt

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole tx - vilt

4.3. Ostali poslovi tx - vilt

5. RAD S UEENICIMA, UEIELJIMA, STRUENIM SURADNICIMA
! RODITELJIMA 164

5.1. Dnevna, tjedna i mjese6na planiranja s uciteljima i suradnicima tx - vilt

5.2. Pradenje rada udenidkih dru5tava, grupa i pomoc pri radu IX_VI

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika IX_VI

5.4. Suradnja i pomo6 pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole lx - vilt

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika tx - vilt

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ tx - vilt

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad tx - vilt

5.8. Poslovi oko napredovanja uditelja i strucnih suradnika tx - vilt

5.9. Ostali poslovi tx - vilt

6. ADMTNISTRATIVNO - UPRAVNI t RAEUNOVODSWENI
POSLOV!

240

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole rx - vilt

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZOS-a

rx - vilt

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinadnih akata Skole tx - vlll

6.4. Provodenje raznih natjedaja za potrebe Skole tx - vilt

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ tx - vlll
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6.6. PoslovizastupanjaSkole tx - vilt

6.7. Rad i suradnja s radunovodom Skole lx - vilt

6.8. lzrada financijskog plana Skole vilt- tx
6.9. Kontrola i nadzor radunovodstvenog poslovanja tx - vilt

6.10. Organizacija i provedba inventure

6.12. Potpisivanje i provjera svjedodZbi i uienidkih knjiZica

6.1 1 . Poslovi vezani uz e-Maticu

xil

VI

VI

6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala vilt iI

6.14. Ostali poslovi tx - vilt

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 208
7.1 . Predstavljanje Skole tx - vllt

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta tx - vilt

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje tx - vilt

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

tx - vill

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU tx - vilt

7.6. Suradnja s ostalim Agencijam a za obrazovanje na drZavnoj
razini

tx - vlll

7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave tx - vilt

7.8. Suradnja s osnivadem tx - vilt

7.9. Suradnja s Zavodom za zapo5ljavanje rx - vilt

7. 1 0.Suradnja s Zavodom zajavno zdravstvo tx - vilt

7.11.Suradnja s Centromza socijalnu skrb tx - vilt

7. 1 2.Suradnja s Obiteljskim centrom tx - vilt

7. 1 3.Suradnja s Policijskom upravom tx - vilt

7.14.Suradnja s nim uredom lx - vilt

7.15.Suradnja s ostalim osnovnim isrednjim Skolama tx - vilr

7. 1 6.Suradnja s turistickim agencijama tx - vilt

7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama lx - vilt

7.18.Suradnja s svim udrugama lx - vilt

7.19.Ostali poslovi tx - vilt

8. STRU USA VANJE 146
8.1 . Strudno usavr5avanje u matidnoj ustanovi tx-vt
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8.2. Strudno usavr5avanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-
a, HUROS-a

8.3. Strueno usavr5avanje u organizaciji ostalih ustanova

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strudna usavr5avanja

Tablica 25. Miesecni plan rada ravnatelia

IX_VI

IX-VI

IX_VI

IX_VI

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 62

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIS NJE:

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

10. DNEVNI ODMOR

tx - vilt

104
1768

tx - vilt

tx - vilt

MJESEC NAPOMENA

tx. -izrada Kurikula CDS Skole (8 sati) -
izrada Godi5njeg plana iprograma rada CDS Skole (15 sati) -
izradazaduienja nastavnika u nastavi i ostalim poslovima (20 sati) -

organizacijske itehnidke pripreme u nastavi iostalim poslovima (10 sati
)-
organizacijske i tehnidke pripreme za podetak Skolske godine (11 sati) -
pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora iVijecu roditelja (9
sati)
-sastanci Uditeljskog vijeca (6 sati)
-sudjelovanje u radu Razrednih vijeca (6 sati)
-suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu (5 sati)
-uvid u izradu rasporeda sati (2 sata)
-Godi5nji plan rada ravnatelja (2 sata)
-stru6ni skup ravnatelja (3 sata)

-organizacijski odbor za proslavu obljetnice Skote (2 sata)
-sudjelovanje u radu Vijeca roditelja (3 sata)
-sudjelovanje u radu Vijeca ucenika (2 sata)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati)
-organizacija i sudjelovanje u radu timova (5 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovivodenja (15 sati)
-suradnja s tehnickom slu2bom (11 sati)
-sudjelovanie u radu Skolskog odbora (5 sati)

175 sati
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-uvid u planiranje i programiranje rada uditelja (6 sati) -
uvid i kontrola vodenja pedago5ke dokumentacije (16 sati) -
suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (11 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (10
sati)
-uvid u nastavni rad, ,A1 , 42, i 81 nastavu na pocetku polugodi5ta i

uvodenja CDS (26 sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima i posjeti satima razrednika (18 sati)
-koordinacija aktivnosti, integrirani dan (7 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca ucenika (5 sati) -
sudjelovanje u radu timova (4 sati) -
sjednice Uciteljskog vijeca (4 sata) -

izrada tjednih zaduienja uditelja (10 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sata) -
suradnja s tehnidkom sluZbom, priprema za pocetak sezone grijanja i vj
eZba evakuacije (15 sati) -sudjelovanje u organizaciji kulturno-
zabavnih doqadania (5 sati)

172 sali

-uvid u nastavni plan iprogram izvannastavnih aktivnosti (10 sati) -

suradnja s u6iteljima i razrednicima (9 sati) -

suradnja s pedagogom i vanjskim suradnicima (9 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (26
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
sjednice Uditeljskog i Razrednih vijeca (5 sati) -
uvid u rad ucitelja irazrednika putem kontrole ped. dokum. (19sati) -

sudjelovanje u radu timova, koordinacija i odbora (9 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
strucno usavr5avanje ravnatelja (9 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca u6enika (5 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (33 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (20 sati)

164 sati

-sastanak razrednih vijeca (6 sati) -
formiranje povjerenstva za inventuru (3 sata) -

sastanak U6iteljskog vijeca (4 sata) -

analiza rada u prvom obrazovnom razdoblju (8 sati) -
uvid u nastavni rad, A1 , A2, i

B1 nastavu na kraju polugodi5ta (26 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (18
sati)

-uvid i kontrola vodenja pedago5ke dokumentacije (12 sati) -
priredba zaBolic iostali kulturno-zabavni dogadaji (10 sati) -
suradnja s uciteljima irazrednicima (10 sati) -
suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -
suradnja s lokalnom zajednicom (10 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (31 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (25 sati)

159 sata

JJ

x.
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- izvje5ce o radu u prvom obrazovnom razdoblju ('10 sati) -

uvid ikontrola vodenja pedago5ke dokumentacije (10 sati) -
suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (16
sati)

-suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (13 sati) -
sastanak UCiteljskog vije6a (3 sata) -

sastanak Skolskog odbora (3 sata) -
organizacija poslova zall. obrazovno razdoblje (26 sati) -

suradnja s uditeljima iostalim djelatnicima (15 sati) -

suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

suradnja uizradi financijskog plana (14 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca ucenika (5 sati) -

sudjelovanje u radu timova (12 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (22 salr) -
suradnia s tehnidkom sluZbom (22 sati)

176 sati

-uvid u nastavni plan iprogram izvannastavnih aktivnosti (10 sati) -
suradnja s uditeljima irazrednicima (10 sati) -

suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -

sjednice Ueiteljskog i Razrednih vijeca (8 sati) -
uvid u rad u6itelja i razrednika - posjete nastavi (26 sati) -

sudjelovanje u radu timova, koordinacija (10 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
strueno usavrSavanje ravnatelja putem literature (10 sati) -

sudjelovanje u radu Vije6a roditelja iVijeca ucenika (7 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (19 sati) -
suradnia s tehnickom sluZbom (20 sati)

160 sati

-uvid u planiranje i programiranje rada ucitelja (14 sati) -

uvid i kontrola vodenja pedago5ke dokumentacije (14 sati) -

suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (18
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (5 sati) -
suradnja s uciteljima i razrednicima (10 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca u6enika (5 sati) -

sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -
sjednice Uciteljskog vijeca (4 sata) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (23 sata) -
strucno usavr5avanje ravnatelja putem literature (21 sati) -

suradnja s tehnidkom slu2bom (20 sati) -

sudjelovanje u organizaciji kulturno-zabavnih dogadanja (5 sati) -
priprema upisa u 1. razrede i srednie Skole (12 sati)

166 sati
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tv. -sjednice razrednih vijeca (7 sati) -

suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (12 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizaciie (22
sati)
-suradnja s lokalnom zajednicom (12 sati) -

suradnja s uciteljima i razrednicima (12 sati) -

sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca ucenika (5 sati) -

sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (5 sati) -

sjednice Uciteljskog vijeca (5 sata) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (30 sati) -

strudno usavr5avanje ravnatelja putem literature i strudnih skupova (22
sati)
-suradnja s tehnickom sluZbom (22 sati) -

sudielovanie u organizaciii kulturno-zabavnih dogadania (16 sati)

170 sati

V suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (20 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (20
sati)

-suradnja s lokalnom zajednicom (11 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima (22 sati) -
sudjelovanje u radu Vijeca roditelja iVijeca u6enika (5 sati) -

sudjelovanje u radu timova i koordinacija aktivnosti (13 sati) -

sjednice Uditeljskog vije6a (5 sata) -
izrada i izdavanje rje5enja za godi5nje odmore (10 sati) -

ostali organizacijski poslovi i poslovi vodenja (28 sati) -
suradnja s tehnidkom sluZbom (21 sati) -
sudjelovanje u organizaciji kulturno-
zabavnih dogadanja i Dana Skole (21 sati)

176 sati

VI -sastanak razrednih vijeca (10 sati) -

formiranje povjerenstvazapoptavne ispite i organizacija (9 sati) -

sastanak Uditeljskog vijeca (9 sati) -

analiza rada na kraju nastavne godine (17 sati) -

pregled pedagoike dokumentacije i svjedodZbi (17 sati) -
suradnja s Zupanijskim uredom (9 sati) -

suradnja s tajnikom i racunovodom Skole na poslovima organizacije (17
sati)

-sudjelovanje u organizaciji ucenickih ekskurzija (7 sati) -
suradnja s uditeljima i razrednicima (10 sati) -

suradnja s pedagogom ivanjskim suradnicima (10 sati) -

suradnja s lokalnom zajednicom (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi iposlovi vodenja (10 sati) -

suradnja s tehnidkom sluZbom (10 sati)

144 sata

-Spomenica Skole- pripremanje materijala (6 sati) -

sastanak Uditeljskog vijeca (6 sati) -

organiziranje investicijskog odrZavanja Skolskih prostora (13 sati) -
izradazaduZenja za sljedecu Skolsku godinu (12 sati) -

suradnja s tajnikom i radunovodom Skole na poslovima organizacije (6
sati)
-ostali organizacijski poslovi i poslovivodenja (9 sati)
-sastanak razrednih vije6a (2 sata) -
formiranje povjerenstvazapoptavne ispite i organizacija (4 sati)
-sastanak UCiteljskog vije6a (5 sati) -
priprema za po6etak nove Skolske godine (18 sati) -
pisanje i podno5enje izvje56a o radu Skole (Uditeljskom vijecu , Vijecu r
oditelja i Skolskom odboru) (9 sati) -
ostali organizacijski poslovi i poslovivodenja (9 sati) -
suradnia s tehnidkom sluZbom (5 sati)

1 04 sata
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5.2. Plan rada struinog suradnika pedagoga

Tablica 26. Godi5nii plan i proqram ra uradnika pedaqooa za Skolsku qodinu 2025.12026.

Redni
broj

Podrudje rada I aktivnosti
:.,:.

Cilj / svrha Vrijeme rada

1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SXOI.SXOG PROGRAMA

1.1

Utvrdivanje obrazovnih potreba u6enika, Skole i okruienja - analiza
odgojno - obrazovnih postignu6a u6enika, analiza rada Skole,
statistidka obrada podatka o uspjehu u6enika

lspitivanjem i utvrdivanjem odgojno

- obrazovnih potreba udenika,
Skole i okruZenja izvrSiti pripremu
za bolje i kvalitetnije planiranje
odgojno - obrazovnog rada.

tijekom godine

1.2
Organizacijski poslovi- planiranje i programiranje rada Skole i

nastave

OsmiSljavati i kreirati kratkorocni i

dugoro6ni razvoj Skole.

tijekom godine

1.2.1
Sudjelovanje u izradi Godi5njeg plana i programa rada Skole te Skolskog
kurikuluma

kolovoz, rujan, listopad

122 Planiranje i programiranje godi5njeg i mjesecnog rada strudnog
suradnika pedagoga

tijekom godine

1.2.3
Rad vezan uz organizaciju Programa potpore, potpomognutog i

obogacenog udenja (A2)te Programa izvannastavnih aktivnosti (Bl) tijekom godine

1.2.4 Pomo6 u godiSnjem i mjesednom planiranju rada u6itelja tijekom godine

1.2.5 Planiranje projekata kolovoz, rujan
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1.2.6.
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s udenicima s posebnim
potrebama

Pratiti razvol odgojno - obrazovnih
postignuca ucenika.

Povezivati Skolu s lokalnom i Sirom
zajednicom.

tijekom godine

1.2.7 Planiranje pradenja napredovanja udenika tijekom godine

1.2.8 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima tijekom godine

1.2.9. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije tijekom godine

1.2.10.
Pripremanje individual nih progra ma za uvodenje pri pravnika u
samostalan rad tijekom godine

1.2.11 Planiranje i programiranje pra6enja i unapredivanja nastave tijekom godine

1.3 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju plana i programa Skole Uvoditi i pratiti inovacije u svim
sastavnicama odgojno -
obrazovnog procesa.

Pratiti nove spoznaje iz podrucja
odgojnih znanosti i primijeniti ih u
nastavnom i Skolskom radu.

tijekom godine

1 3
Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i

pomagalima tijekom godine

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO - OBRAZOVNOM PROCESU

2.1 Upis udenika u I . razred osnovne Skole Unaprijediti kvalitetu procesa upisa
djece u Skolu.

Utvrditi pripremljenost i zrelost
djece za Skolu.

Osigurati uvjete za uspje5an
poCetak Skolovanja.

od sijednja do kolovoza

2.1.1 Radni dogovor povjerenstva za upis oZujak

2.1.2 Suradnja s djelatnicima predSkole i vrtica o2ujak, travanj, svibanj

213 Priprema materijala za upis (pozivi i upitnici za roditelje, protokoli za
ucenike) od sije6nja do kolovoza
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2.1.4.
Utvrdivanje psihofizidke zrelosti djece dorasle za upis u 1. razred
osnovne Skole - obrada udenika, anketiranje roditelja

travanj

2.1.5.
lnformiranje roditelja o rezultatima koje su djeca postigla na utvrdivanju
psihofizi6ke zrelosti

travanj, svibanj

2.1 6.
Sastanak Strudnog povjerenstva za utvrdivanje psihofizi6kog stanja djece
dorasle za upis u 1. razred osnovne Skole

svibanj

2.1.7 Organizacija posjeta buducih u6enika, prisustvovanje aktivnostima u Skoli svibanj

2.1.8 Upis u 1. razred osnovne Skole lipanj

219 Formiranje razrednih odjela u6enika 1. razreda lipanj, srpanj

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija

lmplementacijom nove opreme i

materijala osuvremeniti i poboljSati
odgojno - obrazovni rad Skole.

tijekom godine

221 Sudjelovanje u planiranju nabavke nove opreme i didaktidkog materijala tijekom godine

222. Pracenje inovacija u opremanju Skola i informiranje strucnih organa i

aktiva
tijekom godine

2.3. Pra6enje i izvodenje odgojno - obrazovnog rada

Unaprijediti odgojno - obrazovni
rad.

tijekom godine

2.3.1 Pracenje ostvarivanja nastavnog plana i programa tijekom godine

2.3.2
Pracenje opterecenja udenika i suradnja sa satnidarem i razrednicima
zbog organizacije i artikulacije nastavnog radnog dana

tijekom godine

2.3.3.
Pra6enje realizacije Skolskog kurikuluma (izbornih predmeta, Programa
A2 i81)

tijekom godine

2.3.4
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa - hospitacija (posjet
nastavi)

veljada, oZujak

{
(

38



2.3.4.1 Novi uiitelji, uiitelji pripravnici, pomocnici u nastavi- pracenje rada tijekom godine

2.3.4.2.
Pracenje ocjenjivanja uienika, ponaSanja uienika, rje*avanje problema u
razrednom odjelu

tijekom godine

2.3.5 Neposredno izvodenje odgojno - obrazovnog rada tijekom godine

2.3.5 1
PedagoSke radionice (priprema i realizacija) - realizacija Skolskog
preventivnog programa i osposobljavanje udenika za cjeloZivotno uienje

tijekom godine

2.3.6 Sudjelovanje u radu strudnih tijela

Doprinijeti radu stru6nih tijela

tijekom godine

2.3.6.1 Sudjelovanje u radu struinih tijela - rad u Razrednom vijecu tijekom godine

2.3.6.2 Sudjelovanje u radu strudnih tijela - rad u Uiiteljskom vijecu tijekom godine

2.3.7 Rad na projektima istrudnim timovima Razviti strucne kompetencije. tijekom godine

2.3.8 Pracenje i analiza izostanaka udenika

Preventivno djelovati

tijekom godine

2.3.9 Pra6enje uspjeha i napredovanja udenika tijekom godine

2.310 Suradnja s razrednicima u realizaciji programa Kurikuluma zdravstvenog
odgoja

tijekom godine

2.3.11
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne
ispite

lipanj, srpanj, kolovoz,
rujan

2.4.
Rad s uEenicima s posebnim potrebama - uoeavanje, poticanje,
pra6enje udenika s te5ko6ama u razvoju i darovitih udenika ldentificirati ucenike s posebnim

potrebama.

Osigurati primjereni oblik odgoja i

tijekom godine

2.4.1 ldentifikacija udenika s posebnim potrebama tijekom godine
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2.4.2. Upis i rad s novoprido5lim ucenicima obrazovanja.

Pru2iti podr5ku u prevladavanju
odgojno - obrazovnih te5koca.

tijekom godine

2.4.3. tijekom godine

2.4.4. Rad s darovitim udenicima tijekom godine

2.4.5 lzrada programa promatranja, obrada podataka i pisanje izvje5ca tijekom godine

2.5 Savjetodavni rad i suradnja

Podizati kvalitetu nastavnog
procesa.

Koordinirati rad.

Savjetovati, pruZati pomoc i

podr5ku udenicima, roditeljima i

uciteljima.

tijekom godine

2.5.1 Savjetodavni rad s u6enicima tijekom godine

2.5.1.1 lndividualni igrupni savjetodavni rad s uienicima tijekom godine

2.5.1.2. Vijece uienika tijekom godine

2.5.2 Savjetodavni rad s uditeljima tijekom godine

2.5.3 tijekom godine

2.5.3.1
Grupni rad s roditeljima (predavanja ili pedagoSke radionice) - poietak
Skolov anja, od rasta nje/adolescencija, profesional no u smjerav anje

tijekom godine

2.5.3.2 lndividualni rad s roditeljima tijekom godine

2.5.3.3 Vqeie roditelja tijekom godine

2.5.4
Savjetodavni rad sa sustrudnjacima: psiholozi, lijednici, edukacijski -
rehabilitatori, socijalni pedagozi, socijalni radnici (CZSS) tijekom godine

2.5.5 Suradnja s ravnateljem Skole tijekom godine

t
(
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2.5.6 Suradnja s lokalnom zajednicom: Opcina, CZSS, HZZ tijekom godine

2.6 Profesionalno informiranje i usmjeravanje u6enika

Koordi nirati aktivnosti.

lnformirati u6enike.

PruZati pomoc u dono5enju odluke
o profesionalnoj buducnosti.

Osigurati uvjete za uspje5an upis
ucenika u prvi razred srednje Skole

tijekom godine

2.6.1
Suradnja s razrednicima 8. razreda na poslovima profesionalne
orijentacije tijekom godine

2.6.2
Predavanja za udenike (dinioci koji utjedu na izbor zanimanja, sustav
srednjo5kolskog obrazovanja u RH, elementi i kriterijiza upis u srednju)

tijekom godine

2.6.3. lndividualna savjetodavna pomo6 tijekom godine

2.6.4 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja tijekom godine

2.6.5 Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka tijekom godine

2.6.6 Suradnja sa strudnom sluZbom Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje tijekom godine

2.6.7 lzrada profesionalnog kutka (pano u Skoli) tijekom godine

2.6.8. Vodenje dokumentacije o profesionalnoj orijentaciji ucenika tijekom godine

2.7. Zdravstvena i socijalna za5tita u6enika
Koordinirati aktivnosti

lnformirati udenike

Osigurati uvjete za uspje5nu
provedbu sadrZaja zdravstvene
za5tite udenika.

tijekom godine

2.7.1 Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zaStite udenika tijekom godine

2.7.2. Sudjelovanje u provodenju Kurikuluma zdravstvenog odgoja udenika tijekom godine

27.3 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi i

izvanudioni6ke nastave
tijekom godine
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2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne ijavne djelatnosti Skole

Koordi nirati aktivnosti.

lnformirati ucenike.

Osigurati uvjete za provedbu
kulturne ijavne djelatnosti Skole

tijekom godine

3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA I STUDIJSKE ANALIZE

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

Analizom odgojno - obrazovnih
rezultata utvrditi trenutno stanje
odgojno - obrazovnog rada u Skoli
u odnosu na utvrdene ciljeve.

Utvrditi smjernice daljnjeg
unapredenja odgojno - obrazovne
stvarnosti.

tijekom godine

3.1.1 Periodi6ne analize ostvarenih rezultata prosinac, oZujak, lipanj

3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodi5ta prosrnac

3.1 .3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne (Skolske) godine lipanj, srpanj, kolovoz

3.2. lstraiivanja u fu n kcij i unaprediva nja od goj no-obrazovnog procesa tijekom godine

3.3.
Vrednovanje i samovrednovanje rada sudionika u odgolno -
obrazovnom procesu tijekom godine

3.4. Sudjelovanje u vrednovanju rada Skole tijekom godine

4. STRUENO USAVRSAVANJE ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA

4.1. Strudno usavr5avanje pedagoga Razvijati profesionalne i strudne
kompetencije.

Obogatiti znanje i brinuti za
cjelo2ivotno udenje.

tijekom godine

4.1.1 lzrada godi5njeg plana i programa strudnog usavr5avanja kolovoz, rujan

4.1 2 Pracenje i prorada strudne literature i periodike tijekom godine

I
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4.1.3 Strucno usavrSavanje u Skoli - Uciteljsko vijece, stru6ni aktivi tijekom godine

4 1.4. Sudjelovanje na ZSV-|ma strudnih suradnika pedagoga tijekom godine

4.1.5 Strudno - konzultativni rad sa sustru6njacima tijekom godine

4.1.6
Sudjelovanje na strudnim usavr5avanjima u organizacrli MZO-a, AZOO-a
i ostalih institucija tijekom godine

4.2 Stru6no usavr5avanje uiitelja tijekom godine

4.2.1 lndividualna pomo6 uciteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja tijekom godine

4.2.2 Koordinacija skupnog usavr5avanja u Skoli i izvan nje tijekom godine

4.2.3 OdrZavanje predavanja i pedagoSkih radionica za uditelje tijekom godine

424 lzrada prijedloga literature za stru6no usavr5avanje i nadopuna literature tijekom godine

4.2.5 Rad s uditeljima pripravnicima - sudjelovanje u radu povjerenstva za
sta2iranje tijekom godine

5. BIBLIOTEEruO - INFORMACIJSKA I DOKUMENTACTJSKA DJELATNOST

5.1. Bibliote6no - informacijska djelatnost

Sudjelovati u ostvarivanju
optimalnih uvjeta za individualno
strucno usavr5avanje.

lnovirati nove izvore znanja.

tijekom godine

5.1.1
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave strucne i druge literature, novih
izv or a znanja, lekti rni h djela

tijekom godine

5.1.2
Sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih struenih izdan)a,
poticanje udenika, uditelja i roditelja na kori5tenje znanstvene i strudne
literature

tijekom godine
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tijekom godineDokumentacijska djelatnost5.2

tijekom godine5.2.1 Vodenje dokumentacije o osobnom radu

tijekom godine5.2.2 Vodenje dokumentacije o u6enicima

tijekom godine5.2 3 Vodenje dokumentacije o uditeljima

tijekom godine5.2.4 Vodenje dokumentacije o nastavi

tijekom godine5.2,5. Pregled uciteljske dokumentacije

Evidentirati dokumentaciju o
realizaciji odgojno - obrazovnog
procesa.

Udinkovito koriStiti prijaSnje
podatke u funkcija razvola rada
5kole.

tijekom godine5.2.6. Briga o Skolskoj dokumentaciji

PEDAGOGINJA. Nikolina mag. paed

I
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5.3. Plan rada struinog suradnika knjiZniiara

Tablica 27. Godi5nii plan i prooram rada strudnoo suradnika knii2ni6ara

1. Odgojno-obrazovni rad s uEenicima
. Upoznavanje ueenika s knjiZnicom i oblicima rada u Skolskoj

knjiZnici za p^te razrede, posudba, periodika u knjiZnici, izvod iz
pravilnika o radu knjiZnice

' Pomoc u.enicima.' '"'x?l;1"[:*;i'L?::." nastave u
vremenu 6ekanja organiziranog prijevoza
. sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu A2
. rad na web stranici Skole
! provodenje programa jezidno-citaladke
pismenosti.

2. Strudni rad i informacijska djelatnost
. lzrada godiSnjih planova i programa rada: knji2nice, kulturnih

aktivnosti, nabave
. Sredivanje kataloga knjiZnice , pregled uradenih zapisa, ispis i

sl.
. Suradnja s nastavnicima svih strucnih aktiva radi kupnje
struCne literature za potrebe nastave

. NarudZba strudnih i pedago5kih casopisa i ostale periodike za
ovu Skolsku godinu

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiZnice. Planiranje kulturnih sadrZaja za ovu Skolsku godinu (izloilbe, ,

susreti, natjecanja i sl.)

Stru6no usavr5avanje
. Pradenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja
. Pra6enje nove strudne, pedago5ke i metodicke literature i periodike
. Suradnja s drugim Skolskim knjiZnicama ; Agencija za odgoj
obrazovanje RH
. Webinari
. Posjet knji2arama i nakladnicima knjiga
. Posjet izloZbama i promocijama novih knjiga i sl

SadrZaj rada
Vrijeme
rada

Metode ioblici
rada

rujan Razgovori,
savjeti i upute
za izradu
referata

Frontalni rad s
u6enicima prvih
razreda

Strucni rad u
knji2nici

lzlolbe, susreti,
predavanja ,

predstave

Katalozi,
periodika,
struCna

literatura,
tiskani
materijali isl
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1. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima
. Pripremanje u6enika za samostalno koriStenje raznih izvora znanja
. Priru6nici, referentna zbirka, periodika iAV grada u knji2nici

' Posudba rektire 
f[':11H:1H:",:::s:I1,,,"," u vremenu cekanja

:,n :ff [ Ti,oJi1,?'"?i" *,, ". sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu A2
r provodenje programa jezicno-citaladke
pismenosti.

2. Struini rad i informacijska djelatnost
. Statistika o koriStenju knjiZni6ne grade
. Narud2ba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih strucnih aktiva
. Nabava iobrada novih knjiga
. Posjeta sajmovima knjiga i predstavljanjima
. lnformiranje nastavnika o novoj gradi u knjiZnici
. Suradnja s razrednicima svih razreda

listopad Grupni i

frontalni rad s
ucenicima
prvih i drugih
razreda
Nabava i

strucna
obrada novih
knjiga
KnjiZnicni
katalozi
Prijedlozi,
sugestije
udenika i

profesora

3 Kulturna ijavna djelatnost
. 15.10. Mjesec hrvatske knjige
. 16.10. Svjetski dan hrane (dani kruha)
. 29.10. Medunarodni dan Skolskih knji2nica

. suradnja sa gradskom knjiZnicom i ditaonicom u Dakovu-izvodenje
radionica za korisnike (terenska nastava)

4.Strudno usavriavanje
. Sudjelovanje na strudnim aktivima Skolskih knjiZnicara - Zupanijsko

vijece i usavr5avanje od strane maticne sluZbe GISK-a
. Webinari
. Pregled sve novije strudne i pedago5ke literature
. eitanje pregleda i recenzija novije strudne literature i novih brojeva

periodike

lzlolbe i panoi
knji2nice,
plakati, knjige,
tiskani
materijali isl.
Strucni aktivi,
strudna i

pedagoSka
literatura

V
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1. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima
. Rad s ucenicima na samostalnim istraZivadkim radovima
. Upute za pisanje referata i samostalnih radova, izrada plakata i

prezentacija

' Posudba rektire 
#T:J::::Itr;:::i"iTi",,,,e u vremenu cekanja
organiziranog prijevoza
. r?d na web stranici Skole
. sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu 42
. provodenje programa jezicno-citaladke
pismenosti.

2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost
. Rad u knji2ni6nom programu i upisivanje podataka u lsti
. Pra6enje i evidencija kori5tenja knjiZne grade u knjiZnici - dnevna

mjesecna posudba, statistika posudbe

3. Kulturna ijavna djelatnost
19.11. Dan sje6anja na Vukovar

4. Strudno usavr5avanje
o Pra6enje strudne i pedagoSke literature, aktualne periodike,

kataloga nakladnika, ditanje recenzija i prikaz novih strucnih
knjiga

o Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH - rad Skolskih
knji2nica

. Webinari

studeni Nastavni satovi
za pojedine
razredne u
suradnji s
razrednicima

Strucni rad u
knji2nici

Pano knjiZnice
i izlolbe knjiga

Predavanja,
radionice,
iskustva i

tiskani
materijali

Nova literatura
iperiodika

Dogovor,
sugestije, izbor
knjiZni6ne
grade i sl.

prosinac Predavanja,
izrada
tematskih
popisa isl.

Strudni rad u
knji2nici

lzlolba knjiga i

plakata

l.Odgojno-obrazovni rad s udenicima
. Posudbeni rad s udenicima u knji2nici. skrb o u6enicima razredne nastave u vremenu

cekanja organiziranog prijevoza
. rad na web stranici Skole. sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu 42. provodenje programa jezicno-citaladke
pismenosti.

2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost
. Obrada AV grade u knji2nici, dopuna popisa novim naslovima
. Obrada novih knjiga - tehnidka i strudna obrada
. Kompletiranje strucnih 6asopisa u godi5ta

' suradnja u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u knjiznici
lzvje5taj o stanju knjiZnidnog fonda
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a Rad na bazi podataka u knji2ni6nom programu Metel

3. Kulturna ijavna djelatnost knji2nice
o 18. -23. 12. - U susret Bo2icu

4.StruEno usavrSavanje
o Pracenje novih izdanja strudne literature kao i pedago5ko-

metodicke literature za nastavnike
o Sudjelovanje na stru6nim aktivima Skolskih knjiZnidara - Zupanijsko

vijece i usavr5avanje od strane matiCne sluZbe GISK-a
o Webinari

lzloiba na
panou
knjiZnice,
koncert

Predavanja,
radionice,
iskustva

lzvjeStaj

1. Odgojno-obrazovni rad s udenicima
o Rad s udenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjiZnicne

grade, osobito uz AV gradu
Posudba lektire i strudne literature udenicima

' skrb o ucenicima razredne nastave u vremenu
dekanja organiziranog prijevoza rad na uredivanju web
stranice Skole

. sudjelovanje u Skolskim projektima i programu
A2

. provodenje programa jezicno-citalacke
pismenosti.

2. Strudni rad i informacijska djelatnost
o Obrada novih knjiga , sredivanje fonda na policama, nove oznake

ismjeStaj
o Kompletiranje dasopisa u godi5ta i narudZba novih brojeva za

teku6u godinu
o lzvje5taj o stanju knji2ni6nog fonda u protekloj godini - stanje

fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl.
o Revizija i otpis knji2ni6ne grade

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiZnice
. Dan ru2i6astih majica -prevencija vr5njadkog nasilja
. Svjetski dan vjerskih sloboda

4. Stru6no usavrSavanje
. Pracenje nove strudne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka i ostala literatura u knji2nici
. zavr5etakprvog polugodi5ta, prisustvovanjesjednicama Nastavnickog

vijeca i sastancima strucnih aktiva
. Webinari

sijedanj Suradnja na
satu razrednog
odjela koji se
provodi u

knji2nici

Strucni rad
u knjiZnici

Predavanje,
tribina, izlolba

Predavanje,
tiskani materijal
i sl.

Nova struCna
literatura i

periodika
Dogovor,
sugestije
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1. Odgojno-obrazovni rad s udenicima
o SluZenje primarnim isekundarnim izvorima znanja

Posudba lektire i stru6ne literature udenicima
-sudjelovanje u Skolsk:[J:".,r"#X,.,r" 

razredne nastave u vremenu eekanja
organiziranog prijevoza
. rad na web stranici Skole
. sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu A2
r provodenje programa jeziCno-ditalacke
pismenosti.

2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost
. Kompjuterska obrada nove i neobradene knjiZnicne grade
. lspis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige
. Priprema i izvodenje nastavnih sati
. Suradnja s predmetnim nastavnicima

Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoc knji2ni6ne grade

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiZnice
14.2. Yalentinovo u Skoli

veljaca lzloiba
materijala i

Predavanje

Frontalni i

grupni rad s
u6enicima 4
razreda
Rad na
knjiZnicnoj
gradi

Zajedni6ki rad
s udenicima u
slobodnim
aktivnostima

lzloZba

4. Strudno usavrSavanje
. Pracenje nove strudne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholoSka i ostala literatura u knjiZnici

. Webinari

Predavanje,
tiskani
materijali isl

oZujak Upute,
savjeti i

svakodnevna
pomoc
Seminari,
predavanja i

sl.
lzlolba novije
beletristike
hrvatskih
autora

Seminar,
tiskani materijal
i sl.
Predavanje

AV grada u
knji2nici

Rad s
u6enicima u

grupama

1. Odgojno-obrazovni rad s uEenicima
o Rad s udenicima na posudbi knjiZnidne grade

. skrb o ucenicima razredne nastave u vremenu cekanja
org a n izi ran 

:: ffi'r",=r:. i ci sko re. sudjelovanje u Skolskim projektima i

programu A2
provodenje programa jezi6no-citaladke

pismenosti.
2. Struini rad i informacijska djelatnost
. Obrada nove knjiZne grade

' klasifikacija grade po novim UDK oznakama ispis signaturnih
naljepnica

. Obrada AV grade i periodike

' suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadrzaja. Pomo6 u radu provodenja programa A2 i 81

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiinice
o 21.03. Dan osoba sa Down sindromom - obiljeZavanje

21. 3. Dan poezije

4. Stru6no usavr5avanje
.Su i2nicom i nom slu2bom NSK-a
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Pracenje struCne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i

periodike
. Webinari

a

1. Odgojno-obrazovni rad s u6enicima E Rad s u6enicima: posudba,
pomoc u izboru 

:"'lffi 
""il::iffi:i:i,ii[;,,tave u vremenu cekanja

organiziranog prijevoza
r r?d na web stranici Skole
. sudjelovanje u Skolskim projektima
programu A2

. provodenje programa jezidno-citalacke pismenosti
2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost

o Strucni rad u knji2nici: obrada grade i dopuna kataloga
knji2nice

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiZnice
. 22. i 23. 04. - Hrvatski i svjetski dan knjige
. 22.04. - Dan planeta Zemlje

-posjet Gradskoj knj iZn ici PoZega(obi laza k g rada-terenska nastava)
4. Strudno usavrSavanje
. Priprema za Proljetnu Skolu Skolskih knjiZnicara
. Pradenje nove stru6ne literature i periodike
. Nova pedago5ka, metodidka, psiholo5ka i ostala literatura u knjiZnici

. Webinari

I

travanj Rad u knjiZnici i

citaonici;
individualni i

grupni rad s
ucenicima
lzvje5taji,
katalozi
predmetnica
Panoi i izlolbe
u knjiZnici
promocije,
predavanja i

susreti
Dogovor,
pomo6,

sati u knji2nici

svibanj

Rad u knjiZnici i

6itaonici;
individualni i

grupni rad s
ucenicima

1. Odgoino-obrazovni rad s u6enicima
. Redovni rad s udenicima: posudba, pomo6 u obradi svih tema
samostalnih radova
. Suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razdulivanja s knji2nom
gradom
. skrb o ucenicima razredne nastave u vremenu Cekanja organiziranog
prijevoza
. sudjelovanje u Skolskim projektima i programu A2
. provodenje programa jezidno-citaladke pismenosti.
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2. Stru6ni rad i informacijska djelatnost
. lzrada statistike za sve razrede - mjesecna i godiSnja posudba, te
razredna posudba
. Stru6na obrada grade u knjiZnici, osobito kompjuterska obrada i izrada
kataloga
. SadrZajna ( predmetna ) obrada strucnih casopisa

3. Kulturna ijavna djelatnost knjiZnice
. ObiljeZavanje dana Skole

4. Strudno usavr5avanje
. PrisustvovanjestrucnimskupovimaknjiZnidara
. Posjet knjiZarama i nakladnicima knjiga

Posjet izloZbama ipromocijama novih knjiga isl.
. Webinari

lzvjeStaji,
katalozi
predmetnica

Panoi i izloibe
u knjiZnici

lzloZbe,
promocije,
predavanja i

susreti
Dogovor,
pomoc,

sati u knjiZnici

1 Odgojno-obrazovni rad s uEenicima
o Zavr5etak posudbe za ucenike, potra2ivanja za povratom sve

posudene knjiZnicne grade, razduZivan)e ucenika s
knjiZni6nom gradom
. sudjelovanje u brizi o udenicima razredne nastave u

vre men u 6eka nj a 
"':;J';xil"T Iil?'ul,?","

provodenje programa jezicno-citaladke
pismenosti.

Stru6ni rad i informacijska djelatnost
o Provodenje djelomicne revizije grade, osobito one koja se

najvi5e koristila; usporedivanje zadulenja i stanja na
policama

c lzrada statistike za sve razrede od 1. do 8.
. Webinari
. Prisustvovanje sjednicama Nastavnidkog vije6a i strudnim aktivima u
Skoli
. Zavr5etak nabave za ovu Skolsku godinu

2.

lipanj Rad s
udenicima
u 6itaonici
i knjiZnici
Revizija,
statistika i

strudna obrada
grade

suradnja s razrednicima, ravnateljem i

. Sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu Skolsku godinu

. Sredivanje svih statistika i dnevnika rada
' Sredivanje inventarnih knjiga, analiza svih pracenih raCuna kroz
inventarnu knjigu
. Sredivanje dasopisa i kompletiranje u godista
. ZavrSetak kompjuterske obrade grade

' Sredivanje plakata, tematskih mapa i materijala pripremanih kroz
godinu za prigodne izlo2be
. Webinari
. Godi5nji izvje5taj o radu Skolske knjiZnice

Struini rad u knjiZnici,
ra6unovodom Skole

. Planira et cu Skolsku godinuira sljede

srpanj
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5.4. Plan rada tajni*tva

U tajni5tvu se obavljaju svi administrativno - tehnicki poslovi. Zaposlena je

jedna osoba s punim radnim vremenom.

Tablica 28. Godi5nii plan i proqram rada taini5tva

I. SVAKODNEVNI POSLOVI

{. Administrativni, daktilografski poslovi i suradnja
- primanje, urud2biranje, razvrstavanje i otpremanje po5te
- suradnja s ravnateljem, pedagoginjom, uciteljima, uCenicima, distadima, domarom -
kuharom i vozacem
- izrada dokumenata potrebnim za redovno poslovanje Skole, umnoZavanje prema potrebi te
podjela po mjestima ivrstama rada
- izdavanje raznih uvjerenja ucenicima i zaposlenicima
- izrada raznih izvje56a prema zahtjevima Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta,
Upravnog odjela za prosvjetu, kulturu, Sport i tehnicki kulturu Osjecko - baranjske Zupanije te
ostalog prema potrebi
- rad sa strankama
- izdavanje duplikata svjedod2bi i prijepisa ocjena po potrebi
- svi daktilografski poslovi
- kontakti s predstavnicima gospodarstvenih, Sportskih i drugih asocijacija naSe opcine
- suradnja s opcinom Levanjska VaroS
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- teku6i poslovi prema potrebama uditelja, uienika i ostalih zaposlenika

- ostali poslovi prema potrebama dru5tvene sredine

2. Pra6enje stru6ne literature i Easopisa
- Narodne novine
- Riznica

II. TJEDNI POSLOVI:
- sredivanje evidencije prijevoza ucenika (putni radni list, potro5nja goriva, potro5nja ostalog
materijala)
- unos potro5nje vode i energenata u informacijski sustav gospodarenja energijom
- nabavka materijala za Skolsku kuhinju i pra6enje potroSnje u okviru odobrenih sredstava
- ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
- ostaliteku6i poslovi

r[. MJESECM pOSLOV!

- obracun izdataka zaprr)evoz u6enika
- unos racuna u informacijski sustav gospodarenja energijom
- hitne intervencije
- sredivanje dosjea zaposlenika
- izvjestajiza sKotsKu SHEMU-
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelia
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IV. TROMJESEENI POSLOVI
- strudno usavr5avanje
- pregledi protupoZarnih aparata

leda Skolskog autobusai6kih preg
MZOs

okoovi eki tehnhposl periodi
ua noviostal

V. POLUGODISNJI POSLOVI
- statistidki izvje5taji o Skoli
- nabava pedago5ke literature

VI. GODISNJI POSLOVI
- kontrola i a2uriranje dosjea zaposlenika
- izdavanje rje5enja o godi5njem zaduienju ucitelja
- planiranje godiSnjih odmora te izrada rje5enja
- a2uriranje Mati6ne knjige zaposlenika Skole
- vodenje radnih i sanitarnih knji2ica
- vodenje podataka o utvrdenom staZu i osiguranju
- vodenje arhive Skole
- tazne evidencije djelatnika (za jubilarne nagrade, za dar djeci povodom Sv. Nikole,
bo2icnice i sli6no)
- izdavanje ugovora o radu novim djelatnicima
- primanje, prijava i odjava djelatnika u Hrvatskom zavodu za mirovinsko i invalidsko
osiguranje i Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje
- prijava i odjava djelatnika u Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta
- prijava promjena i ispravaka na print-listi
- izdavanje ugovora o radu zaposlenicima na odredeno vrijeme
- raspisivanje natjecaja
- poslovi oko staZiranja ucitelja - pripravnika
- uskladivanje akata Skole, rje5enja, odluka procedura
- otvaranje urudZbenog zapisnika
- izlistavanje i arhiviranje urudZbenog zapisnika
- poslovi oko registracije Skolskog autobusa
- ostali poslovi prema potrebama ravnatelja
- ostali poslovi prema potrebama zaposlenika
- ostali poslovi prema potrebama druStvene sredine

VII. POVREMEN! POSLOV!
suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija za5tite na radu, protupoZarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, Drlavna revizija i sl.)
suradnja i predodavanje dokumenata inspektoru za u napredivanje sig urnosti
suradnja sa Zupanijskim uredom za prostorno uredenje, stambeno - komunalne
poslove i graditeljstvo
suradnja s osnovnim i srednjim Skolama Dakov5tine u povodu smotri, natjecanja i

drugih susreta u6enika i uditelja
suradnja sa Zavodom za zapo5ljavanje, Trgovadkim sudom ijavnim biljeZnikom
suradnja sa zdravstvenim ustanovama, Centrom za socijalnu skrb, humanitarnim
ustanovama, Crvenim kriZem i slidno.
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5.5. Plan rada raiunovodstva

U radunovodstvu se obavljaju svi radunovodstveno knjigovodstveni te

blagajnicki poslovi. Zaposlena je jedna osoba na puno radno vrijeme.

Tablica 29. Godi5nii plan i proqram rada racunovode

!. SVAKODNEVNI POSLOVI

l.Financijski poslovi:
- primanje, urudZbiranje, placanje i odlaganje ulaznih raduna te skeniranje u Riznici
- kontroliranje, sredivanje i odlaganje izvodnih raduna
- blagajnidki poslovi (uplata za Skolsku kuhinju, putni racuni, razni materijali i izdaci,

ostalo prema potrebi)
- rad u Riznici

2.Pra6enje struEne literature i 6asopisa:
- radunovodstvo, revizlja i financije

II. TJEDNI POSLOVI

kontiranje, knjiZenje te odlaganje financijskih dokumenata (izvodi 2iro raduna, ulazni
ra6uni i blagajna)
sredivanje evidencija Skolske kuhinje (potroinja pojedinih vrsta namirnica, financijsko
pracenje)
ostali poslovi prema nalogu ravnatelja
ostali tekuci poslovi

tt!. MJESECiII POSI-OVI

obracun place i izrada potrebnih evidencija uz obra6un putem COP-a
obradun uve6anja osnovne plaee za pojedine vrste rada
obradun naknada za rad u posebnim uvjetima
obradun naknada prijevoza zaposlenika na posao i s posla
ispunjavanje potvrda o placi zaposlenika (krediti, participacije)
obradun temeljnih materijalnih prava (TMP)te dostavljanje FINA-i
obradun poreza i doprinosa (radun placa, porezna kartica) te dostavljanje poreznoj
upraviDakovo
statisti6ka izvjeSca
popunjavanje i dostavljanje putem e-porezne obrasca JOPPD
suradnja s bankama

bama ravn aostali ovr a

IV. TROMJESEENI POSLOVI

tromjesednifinancijski i statistidki izvje5taj (izrada te d
stru6no usavrSavanje (seminari)
ostali poslovi prema nalogu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Zupanije

ostavljanje Fl NA-i Dakovo)

V. POLUGODISNJI POSLOVI
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polugodi5nji financijski izvje5taji (MZO, FINA, Zupanija)
planski podaci za obra6un naknada za rad u posebnim uvjetima
planski podaci za obra6un uvecanja osnovne placa za pojedine vrste rada

VI. GODISNJI POSLOVI
otvaranje poslovnih knjiga
ustrojavanje komisije za godiSnji popis sredstava i izvora sredstava te potraZivanja
Skole na dan 31. prosinca 2017.
provodenje godiSnjeg popisa
utvrdivanje stanja po inventuri, uskladivanje s pokazateljima u knjigovodstvu,
kontiranje i knji2enje inventure
kontrola poslovnih knjiga, uskladivanje, zaklju6na knjiZenja u financijskom
knjigovodstvu
izrada godi5njeg obraduna te dostava financijskih izvje5taja s prilozima DrZavnom
zavodu za reviziju, MZOM-a, FINA-i
zatv ar anje poslovn i h knj iga
otvaranje Knjige ulaznih racuna
kontrola i uskladivanje Knjige ulaznih raduna
zatvaranje i odlaganje Knjige ulaznih ra6una
izlistavanje ra6una placa te arhiviranje
izlistavanje poreznih kartica (slanje u e-gradanin,) te odlaganje u arhivi
izrada financijskog plana Skole
izrada statisti6kog izvje5ca o investicijama
izrada statistickog izvje56a za po6etak i kraj Skolske godine

UI. POVREMENI POSLOVI

suradnja i predodavanje dokumenata inspektorima i savjetnicima prema njihovim
planovima ili potrebama, kao i potrebama Skole (inspekcija za rad i radne odnose,
inspekcija za5tite na radu, protupoZarna inspekcija, sanitarna inspekcija, prosvjetna
inspekcija, DrZavna revizija i sl.)
suradnja i predodavanje dokumenataiz evidencije zaizradun mirovine zaposlenika
inspektoru Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
suradnja i predocavanje dokumenata inspektorima porezne uprave Dakovo
poslovi oko kapitalnih ulaganja

5.6. Plan rada Skolskog lijeinika (dr. Sonja Jukic)

SPECIFIENE I PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE MJERE ZA UEENIKE

OSNOVNIH SKOLA

1 HIG IJENSKO - trPlntr[flr)r n( KI IZVID .(xor p

2. SISTENTATS KI PREGLEDI pracenje prilagodbe udenika na Skolu, pona5anja i

rizicnih navika kod ucenika.

a) V. RAZREDI u svrhu pracenja psihofizickog razvoja
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Pregled obuhvaca: anamnezu, somatski pregled (mjerenje tjelesne teZine i visine,

ispitivanje vida, vida na boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i plu6a, pregled

kraljeZnice, pra6enje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.

Predavanje o pubertetu.

b) vilt. RAZREDI:

Svrha: utvrClivanje zdravstvenog stanja isposobnosti s obzirom na odabir zvanja te

najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja (profesionalna orijentacija).

Pregled obuhvaia:

- anamnezu (donijeti medicinsku dokumentaciju o postojee im kronidnim

bolestima, alergijama, vecim poremecajima sluha, vida i vida na boje)

- somatski pregled (mjerenje tjelesne teZine i visine, ispitivanje vida, vida na

boje, mjerenje krvnog tlaka, pregled srca i pluia, pregled kraljeZnice, pracenje

spolnog razvqa ), razgovor s razrednicima i roditeljima.

3. SKRININZI:

lll. RAZREDI (mjerenje tjelesne teZine ivisine ,ispitivanje vida ivida na boje,

predavanje o pravilnoj prehrani )

Vl. RAZREDI (mjerenje tjelesne teZine i visine, pregled kraljeZnice)

Vll. RAZREDI (ispitivanje sluha)

4. NAMJENSKIPREGLEDI

pregled prije cijepljenja

utvrdivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne

kulture

utvrtlivanje sposobnosti udenika za sportska natjecanja

praienje u6enika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni

program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

upis u l. razred - Mo-Pa-Ru (ospice, rubeola, zau5njaci)

l. razred - IPV (djedja paraliza)

Vlll. razred Di-Te + IPV (difterija , tetanus i djedja paraliza)
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- svrha: pomod u rjeSavanju temeljnih problema (prilagodba na akolu, Skolski

neuspjeh, poreme6aj ponasanja, problemi razvoja, kronidni poreme6aji zdtavlja,

zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)

- obuhvaca rad s: udenicima, roditeljima, starateljima iuaiteljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM

ZDRAVLJA DAKOVO , SRIJEDOIV] OD 15 _ 17 SATI,

7, ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

l. - lV. RAZREDI - higijena zubi i usne Supljine, skrivene kalorije

V- RAZREDI - psihidke isomatske promjene u pubertetu

Vlll. RAZREDI - profesionalna orUentacija

informiranje udenika i roditelja o HPV CIJEPLJENJU, usmeno i putem pisanih

materijala

METODE ZDRAVSTVENO _ ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrinjaka
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6. pLAN RADA Srorsxoc oDBoRA r srnuiNrH TTJELA

6.1 . Plan rada Skorsko g odbora / Vije1a roditetja

Tablica 30. Plan rada Skolskoq odbora

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI NAPOMENE

Dogovor o radu Vijeca roditelja i Skolskog odbora.

Organizacija odgojno obrazovnog rada

Organizacija nastave u 2025.12026. Skolskoj
godini

Usvajanje godi5njeg plana i programa rada Skole

Usvajanje Skolskog kurikuluma za 5k. godinu
2025.t2026.

Tekuca problematika

ClanoviVR i SO

ravnatelj

ravnatelj

clanoviVR i SO

dlanoviVR i SO

Dogovor o iznalalenju rje5enja za poboljSavanje
uvjeta rada u Skoli

Organizacija nastave u 2025.12026. Skolskoj
godini

Tekuci poslovi

ClanoviVR i SO

ravnatelj

clanoviVR i SO

Realizacija nastavnog plana i programa rada

Suradnja roditelja i Skole

Uspjeh udenika u 1. polugodi5tu

6lanoviVR

dlanoviVR

6lanoviVR

Op6a kulturna ijavna djelatnost Skole

Aktualnosti

dlanoviVR i SO

ravnatelj

Rje5avanje tekucih problema Skole

Pracenje realizacije godi5njeg plana i programa
rada Skole

Plan pobolj5anja uvjeta rada u Skoli

Financijsko poslovanje Skole

Ostali poslovi

VRiSO

VRiSO

VR

radunovoda

ravnatelj

Dan Skole
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VI Rje5avanje problema ucenika s lo5im uspjehom

Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

Plan kori5tenja godi5njih odmora

Uspjeh ucenika u 2025.12026. Skolskoj godini

Tekuca problematika

VRiSO

VR

ravnatelj itajnik

ravnatelj

ravnatelj

Tablica 31. Plan rada Viieca roditelia

6.2. Plan rada Uiiteljskog vijeea / razrednika

SADRZAJ REALIZATORI VRIJEME

Konstituiranje Vijeca roditelja

Plan i program rada Vijeca roditelja

Rasprava o Godi5njem planu i programu rada Skole

St<olski kurikulum, KZO

Osiguranje u6enika

Razlidito

ravnateljica

pedagoginja

Opcina
Levanjska Varo5

tx.

Analiza uspjeha udenika na kraju l. obrazovnog razdoblja

Suradnja roditelja i Skole

lzleti i ekskuzije udenika

pedagoginja

ravnateljica

Analiza rada i rezultata rada u Skolskoj godini

Ljetni odmor i pripreme za iducu Skolsku godinu

Pedagoginja

ravnateljica

VI

MJESEC SADRZAJ RADA lzVRSITELJI

tx. Dogovor o novoj Skolskoj godini.
Prijedlog i usvajanje plana Uciteljskog vijeca.
Prijedlog i usvajanje Godi5njeg plana i programa
rada Skole.

Usvajanja kalendara Skole.
Dogovor oko pripremanja uditelja i vodenja

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja
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dokumentacije.
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje
Tekuci poslovi

X. Pedago5ki poslovi razrednika.
Dog ovor o jedinstvenosti kriterij a ocjenj iva nj a

udenika (primjena Pravilnika o ocjenjivanju).
ObiljeZavanje Dana neovisnosti.
Tekuci poslovi.
Rad na medunarodnim projektima - ERASMUS I

projekti vezani za energetsku ucinkovitost.
Posjet nastavnim satima.
Realizacija rada razrednika.
Ra5clamba rada strudnih organa.
Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

RaS6lamba ostalih poslova.

Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom
lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

uCitelji,
razrednici,
ravnateljica,
pedagoginja

XI Posjet nastavnim satima.
Realizacija rada razrednika.
Ra5dlamba rada stru6nih organa.
Realizacija godi5njeg plana i programa rada Skole

Ra56lamba ostalih poslova.
Upoznavanje sa 5k. KnjiZnicom
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
razrednici,
ucitelji,
pedagoginja,
knji2niearka

xil

Sjednice Uciteljskog vijeca.
Ra5dlamba uspjeha na kraju l. obrazovnog
razdoblja.
Realizacija Godi5njeg plana i programa.

Fond sati.

Tekuci poslovi.

Oblici poremecaja udenika.

Ostali poslovi.

lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
razrednici,
ucitelji,
pedagoginja,
knjiZni6arka

Ra56lamba rada Skole.

Ra5dlamba posjete nastavnim satima.

RaS6lamba pregleda razredne dokumentacije.

Ra56lamba pismenog i drugog pripremanja uditelja

Posjet nastavnim satima.

Teku6a problematika

lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i
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ravnateljica,
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preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

Realizacija plana i programa rada Skole.

Realizacija fonda sati uCitelja.

Realizacija kalendara Skole.

Realizacija ostalog rada u Skoli.

Posjeti nastavi.

Tekuci poslovi.

lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
u6itelji,
pedagoginja

IV

Organizacija odmora udenika.

Planiranje mjera za pobolj5anje uspjeha ucenika.
Realizacija godiSnjeg programa rada.

Organizacija proslava.

Ostali poslovi.

Dan Skole
Ekskurzija ucenika cijele Skole

lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
u6itelji,
pedagoginja

V Ra5clamba u6eni6kih susreta
Posjet nastavnim satima ucitelja.
Priprema u6itelja za nove programe.
Realizacija humanitarnih akcija u Skoli.

Pregled dokumentacije ucitelja.
Ekologija.
Tekuci poslovi pred kraj Skolske godine.
Primjeri dobre prakse.
lzvje5tavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

VI Ra5clamba uspjeha udenika.
Priprema za upis u l. razred.
RaSclamba odgojnih mjera.
Sjednica Uciteljskog vije6a"
Organizacija rada Skole u novoj Skolskoj godini.
Pregled stanja besplatnih udZbenika.
Teku6a problematika.
Samovrednovanje rada Skole.
lzvje5tavanje o apliciranim projektima izfondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uditelji,
pedagoginja

6t
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vil.A/ilt Organizacija rada Skole u Skolskoj 2025.12026.
godini
Utvrdivanje broja odjela.
Razmatranje prijedloga godi5njeg plana i programa
rada u 2025.12026. Skolskoj godini.
Ostali poslovi za podetak nove 2026.l2O27.Skolske
godine.

Samovrednovanje rada 5kole.
lzvjeStavanje o apliciranim projektima iz fondova i

preko Ministarstva za odgoj i obrazovanje

ravnateljica,
uCitelji,
pedagoginja

6.3. Plan rada Vijeca uienika

Cilj rada Vijeca udenika je aktivno sudjelovanje izabranih uCenika u odgojno-

obrazovnom radu Skole i razmatranje pitanja znacajnih za rad udenika u Skoli.

Nadalje, da udenici razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u odgojno-

obrazovnom procesu, te da poticu sve oblike ucenickog stvarala5tva i izraZavanja.

Rad Vijeca udenika obuhvaca:

- mogucnost sudjelovanja delegiranog predstavnika u radu tijela Skole kada se

odluduje o pravima iobvezama udenika, ali bez prava odludivanja

- briga o po5tivanju ucenicke discipline u Skolskim prostorima sukladno pravilima u

kucnom redu Skole

- sudjelovanje u planiranju i organiziranju izvannastavnih aktivnosti i skrb o

kulturnim zbivanjima u Skoli

- razli6iti oblici pomoci udenicima

- druge savjetodavne aktivnosti u svezi ostvarivanja ciljeva odgojno-obrazovnog

procesa

- skrb o kulturi Zivljenja i rada u Skoli

- ruzmatra uspjeh u ucenju ivladanju ucenika Skole

- daje prijedloge organima Skole za pobolj5anje uvjeta Zivota i rada u Skoli

- daje prijedloge za utvrdivanje specificnih programskih sadrzaja

- daje prijedloge u svezi godi5njeg plana i programa Skole koji se odnosi na

slobodne aktivnosti ucenika
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Tablica 33. Plan rada VUe6a udenika

7. PLAN STRUENOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Nacionalni okvirni kurikulum zahtjeva podizanje kvalitete nastave kao i

njezino osuvremenjivanje. Ucitelji su obvezni sudjelovati na strucnim usavr5avanjima

kako bi mogli pratiti nuZne promijene odgojno-obrazovnog procesa.

Da bi se lak5e prilagodili promjenama i zahtjevima suvremene Skole, duZnost

je svakog djelatnika da obvezno sudjeluje u svim oblicima strudnih aktiva za kqe
dobije poziv. Voditelj stru6nog aktiva, seminara i savjetovanja duZan je bodovati

nazodnost i aktivnost uditelja te o tome izvijestiti ucitelja i Skolu. Ucitelji ce se

usavr5avati u organizacrji MZOM-a i Agencije za odgoj i obrazovanje, a posebno su

obvezni redovito sudjelovati na svim sastancim a Zupanrjskih strucnih vijeca.

S djelatnici Skole koji su ukljuceni u Eksperimentalni program proci 6e niz

edukacija od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja u toku cijele Skolske godine i

to u vrijeme nenastavnih tjedana,

SADRZAJ REALIZATORI VRIJEME

Konstituiranje VU i izbor rukovodstva
Razmatranje dokumenata Skole GPIP rada Skole (Skolski
kurikulum, KZO)

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj Skoli (Pravilnik
o kriterijima zaizricanje pedago5kih mjera)

ravnateljica

pedagoginja tx.

Projekti i programi koji promi6u kulturu naSe Skole u

lokalnoj zajednici: na5e ideje

Uredenje panoa rada Vijeca udenika

Razno

ravnateljica

pedagoginja xil

Priprema za Dan Skole

Analiza natjecanja

Aktualna dogadanja u Skoli

ravnateljica

il. -v

Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

Analiza rada Vijeca ucenika na kraju Skolske godine te
prijedlozi za poboljSanje rada

ravnateljica

pedagoginja VI
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Ravnatelj Skole je duzan voditi brigu oko realizacije plana permanentnog

usavrsavanja uditelja i redovito voditi uditeljski dosje.

U skladu s mogu0nostima Skola skrbi o pedagoSkoj periodici ,,Hrvatske 5ume",

,,Smib", ,,Modra lasta", 'Olimp", "Radunovodstuo ifinancije", kao iomogu6uje pristup

bazama podataka iznanstvenim portalima ielektroniakim aasopisima. Svaki uditelj

ima trajnu obvezu individualnog stalnog pra6enja strudne literature te i na taj nadin

stedeno znanje koristiti u nastavi idrugom radu s udenicima.

Kroz uditeljska vijeca s obradom tema putem predavanja (primjeri dobre

prakse), uditelji takoder prosiruju svoje znanje i prenose ga i na ostale alanove

Uditeljskog vije6a.

7.1, Struino usavrSavanje u Skoli

Uditelji ce na Uditeljskim vijedima pripremati islusati predavanja o odredenim

odgojno - obrazovnim temama. Dio strudnih predavanja biti ae odraden prema lvlalim

darovnicama.

Ove 6e Skolske godine dvije teme odraditi strudna suradnica i ravnateljica, a

uditelji ce periodidno sukladno inleresima, izloziti zanimljivosti i novine sa strudnih

skupova u obliku predavanja.

7,2. Strudna usavriavanja izvan Skole

Svi odgojno - obrazovni djelatnici Skole duzni su se, osim unutar skole,

strudno usavrsavati izvan skole. Strudno usavrsavanje izvan Skole podrazumijeva

sudjelovanje na strudnim skupovima, Zupanijskim i meduzupaniiskim strudnim

vijecima idrzavnim skupovima u organizaciji Ministarstva odgoja, obrazovanja i

mladih te Agencije za odgoj i obrazovanje.

7.3. Struina usavriavania na iupaniiskoi/draavnoi razini

U6itelji 6e prisustvovati strudnim skupovima po Katalogu Agencije za odgoj i

obrazovanje na Zupanijskim i meduzupanijskim aktivima.

6.1



Stru6na suradnica pedagoginja ce prisustvovati stru6nim skupovima po

Katalogu Agencije za odgoj i obrazovanje na Zupanijskim i meduZupanijskim

aktivima.

Ravnateljica 6e prisustvovati stru6nim skupovima u organizaciji HUROS, CAR-

neta, HZOS, Zupanijskim i meclu2upanijskim skupovima u organizaciji Zupanije i

Ministarstva znanosti i obrazovanja.

7.4. Ostala struina usavr1avanja i osposobljavanja

Svaki uditelj duZan je voditi evidenciju o permanentnom usavr5avaryu za

Skolsku godinu 2025.12026. i e- mailom ravnateljici slati svoje potvrde o strudnom

usavr5avanju.

Radi preglednosti idetaljnijeg pracenja, u zbornici na radunalu ce biti plan sa

kalendarom u koji 6e uiitelji upisivati svoja strucna usavr5avanja na Zupanijskoj i

dr2avnoj razini, kao i usavr5avanja u sklopu projekata.

8. PODACI O OSTALIM AKTI\TI{OSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO -
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrii: estetsko-ekolo5ko uretlenje Zivotne i

radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilje2avanje drZavnih

blagdana i Dana Skole isve druge oblike suradnje s dru5tvenom sredinom.
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Mjesec Sadriaji aktivnosti Vrijeme Nositelji aktivnosti

tx Svjetski dan mira 19. rujna
Uoiteljica povijesta, svi djelatnici
Skole

Europski dan jezika - hrvatskijezik 26. rujna Uditeljica hrvatskog jezika

Europski dan jezika 24. rujna Ueiteljice njemackog i engleskog
lezika

Kamp u LevanlskoJ Varosi
Uditeljica vjeronauka i uaiteljica
tehn idke kultu re

x Medunarodni dan nenasilja 2. listopada Svi ueitelji, struCne suradnice

Svletski dan uditelja 5. listopada Svi uaitelji, strudne suradnice

Dan kravate 18. listopada Struena suradn ica pedagoginja

Dani zahvalnosti za plodove zeml.ie listopad Razrednici, struene suradnice

Dan skolskih knjiznica 27. listopada Ueiteljjca hrvatskog jezika, strucna
suradnica knJiZnicarka

Dan animiranog filma UCiteljica hrvatskog jezika

Pos.iet muzeju Dakovstine listopad Uditeljica 3. G eda

Mlesec hrvatske knjige 15.10.-15.1'r
Ueateljica hrvatskog .iezika, struena
suradnica knJiZniearka

Svjetski dan Stednje Strudna suradnica pedagog inja

Projekt ,,Nasilnidko ponasanje u

obitelji
31. listopada

Policijska uprava OsJeCko-
baranjske 2upanije

Svi Sveti 1. studenog Svi ucitelji, struene suradnice

Dan sje6anja na Zrtve Domovinskog
rata, Dan sjecanja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje

17. studenog
UditeIica povijesti, uCiteljica
hrvatskog jezika

Medunarodni dan djeejih prava 20. studenog Struena suradnica pedagoginja

Posjet uaenika 8. razreda u

Karlovac
20. studenog Ueiteljica povijesti

x[. DoSasce prosrnac Svi ueitel.ii, struene suradnice

Sveti Nikola 6. prosinca Svi uditelji, struene suradnice

Skolski medni dan s hrvatskih
pdelinjaka

8. prosinca

Ministarstvo poljoprivrede,
sumarstva i ribarstva, Agencija za
placanje u poljoprivredi. ribarstvu i

ruralnom razvo.iu, Hrvatska
AgenciJa za poljoprivredu i hranu,
lzabrani peelar

Tablica 34. Plan kulturne iiavne dielatnosti

rujan

28. listopada

31. listopada

xl.
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BoZic prosrnac Svi uditelji

Dan sjecanja na Zrtve holokausta i

zlodine protiv 6ovjeanosti
26 sijeCnja

. Dan sigurnajeg anterneta 10. vel.,aoe

Valentinovo 14. veljaee Svi uditelji, strudni suradn ici

Pok lade 17 veljaee Svi uditelji, strudne suradnice

Projekt ,,Sigurnost u cestovnom
prometu"

'18 veljade
Poliolska uprava Osjeeko-
baranjske Zupanre

Dan ruziCastih majica 25 veljaee Svi ueatelji, struene suradnice

t. Medunarodni dan Zena 8. ozujka Svi uditelji, struene suradnice

Medunarodni dan oieva Svi uoitelji, struene suradnice

Sv.ietski dan osoba s Down
sindromom

Svi ueitelji, struane suradnice

Posjet udenika 3. 44. razreda u
Slavonski Brod

Ozujak / travanj
Uoiteljace 3. i 4. razreda, strudna
suradnica knjizniearka

Ozujak / travanj
Uditeljace 2., 3. i 4. razreda, struena
suradnica kniizniearka

Posjet ueenika 2.,3. i 4. ruzteda u
PoZegu

Uskrs ozujak Svi uditelji, struene suradnice

Kamp u Jaksicu ozujak
Ueiteljica vjeronauka i ue iteljica
tehniake kulture

IV

Dan planeta Zemlje 22 tavnja Ueiteljica biologUe i ostali ueitelji i

struane suradnice

Posjet uaenika 8. razreda u

Vukovar 27 . tavnja
Uditeljica poviJesti, Javna ustanova
,,Memorijalni centar Domovinskog
rata Vukova/'

v Dan Skole 4 svibnla Svi uCitelji, struene suradnice

Obiteljski dan 5. svibnja

Maje in dan 10. svibnja Svi ue itelji, strudne suradnice

Partnerski posjet - Trenkovo svibanj Svi uditelji, struene suradnice,
ravnateljica

Kamp u Dubokoj i na Jankovcu svibanj
Uaiteljica vjeronauka i ue itel.jica
tehnie ke kulture

vt Svjetski dan zastite okoliSa 5. lipnja Svi ue itelji, struene suradnice

Odlazak na Koriu lu lipanj Uditeljica vjeronauka i uCiteljica
tehnioke kulture
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t.
Uditeljica povajesti, struena
suradnica knjiZniearka

Ueitelji informatike, struena
suradnica pedagoginja

'19. ozujka

21 . ozujka

Posjet djecjem kazalistu i ZOO vrtu travanj Uaiteljice razredne nastave

Svi ue itelji, strudne suradnice



Tijekom
godine Odlazak u kino

tijekom Sk. god
2025.t2026. Ue itel.lica hrvatskog jezika

Tiiekom
godine Odlazak u kazaliste

tijekom sk. god
2025.t202A. Ue iteljica hrvatskog jezika

Tiiekom
godine Posjet OS ,Hinka Juhna", Podgorae tijekom Sk. god

20?5.t2026.

Tijekom
godine Unicefov projekt ..Skole za Afriku- tijekom Sk. god

2025 t2026
UCiteljica njemaokog jezika, struCna
suradnica knjiZnaearka

Tijekom
godine Skolski projekt,,Citalice" Struena suradnica knjizniearka

TUekom
godine E-twinning projekti tijekom Sk. god

2025.t2026.
Ueiteljica njemaekog jezika

Tijekom
godine

Skolski preventivni proJekt

,,SadaSnJost i buduCnost digitalnog
okruZenja"

tlJekom Sk. god
2025.t2026.

Strudna suradnica knjizniearka,
razrednaci, Centar za sigurni
internet

Tijekom
godine Projekt ,,Udimo zajedno 8"

tr.lekom Sk. god
2025.12026.

Osjeeko-baranjska 2upanija, OS
,,Silv.je Strahimir Kranjaevic",
Levanjska Varo5, studna suradnica
pedagogrnja. pomoCnica u nastavi

Tiiekom
godine Projekt,,Skolska shema"

tijekom 5k. god
2025.t2026.

Agencija za placanje u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom
razvoju, Skole partneri

Tijekom
godine Proiekt,,Zelena distka"

tilekom 5k god
2025.t2026

Ueiteljica biologije i kemije, svi
uCitelji

Tijekom
godine

Regionalni znanstveni centar
Panonske Hrvatske

tijekom Sk. god
2025.t2026.

Osjecko-baranjska Zupanija u
partnerstvu s Virovitieko-
podravskom Zupanijom, OS ,,Josip
Kozarac" , Josipovac Punitovaaki,
OS Josip Kozarac, Slatina, OS
Suhopolje, Suhopolje, SveudiliStem
Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku, Poduzetniekim
inkubatorom BIOS Osijek, Centrom
izvrsnosti Splitsko-dalmatinske
Zupanije, norveskim partnerom
Vitensenteset lnnlandet, Grovrk i

Clusterom za eko-druStvene
inovacije i razvoj CEDRA Split

trekom Sk. god
2025.t2026.

Tiiekom
godine Posjet knjiznici grada Oakova
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Uditeljica njemaakog jezika

tijekom Sk. god.
2025.t2026.

Struena suradnica knjizniearka,
djelatnici knjiZnice grada Dakova,
uditel.iica 1. razreda



Zdravstveno - socijalna zastita uaenika provodi se u suradnji sa Skolskom medicinom i Centrom za socijalnu skrb

SPECIFICNE I PREVENTIVNE ZDRAVSTVENE IVIJERE ZA UEENIKE OSNOVNIH SKOLA

1, HIGIJENSKO _ EPIDEMIOLOSKI IZVID SKOLE

2. SISTEMATSKI PREGLEDI :pra6enje prilagodbe udenika na Skolu pona5anja irizidnih navika kod udenika.

a) V RAZREDI u svrhu pracenja psihofizidkog razvoja

Pregled obuhvaoa : anamnezu, somatski pregled (mjerenje tjelesne tezine ivisine, ispitivanje vida , vida na boje, mjerenje krvnog

tlaka, pregled srca i plu6a, pregled kraljeznice, pradenje spolnog razvoja ) razgovor s razrednicima i roditeljima.

Predavanje o pubertetu.

b) v r RAZRED| :

svrha :utvrt ivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpovoljnijeg daljnjeg obrazovanja

(profesionalna orijentacija)

pregled obuhvaoa :- anamnezu ( donijeti medicinsku dokumentaciju o postojecim kronianim bolestima, alergijama, ve6im

poreme6ajima sluha, vida ivida na bo.ie)

:- somatski pregled ( mjerenje tjelesne teiine i visine, ispitivanje vida ,vida na boje , mjerenje krvnog tlaka,

pregled srca i plu6a, pregled kraljeznice, pra6enje spolnog razvoja ),razgovor s razrednicima i roditeljima.

3, SKRININZI:

lll RAZREDI ( mjerenje tjelesne teZine ivisine ,ispitivanje vida ivida na boje, predavanje o pravilnoj prehrani )

Vl RAZREDI ( mjerenje tjelesne tezine ivisine, pregled kraljeZnice)

(
(

8.2. Plan zdravsfueno-socijalne zaEtite uienika



Vll RAZREDI ( ispitivanje sluha)

4, NAMJENSKI PREGLEDI:

- pregled prije cUepljenja

- utvrdivanje sposobnosti udenika za savladavanje redovitog programa tjelesne kulture

- utvrdivanje sposobnosti udenika za sportska natjecanja

- pra6enje uaenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni nastavni program

5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI CIJEPLJENJE

- upis u I razred - Mo-Pa-Ru ( ospice,rubeola,zau5njaci),lPv( djeqa pa.aliza)

- Vlll razred Di-Te + IPV (difterija ,tetanus idjedja paraliza

- Vlll razred cijepljenje protiv HPV (neobavezno cjepivo)

6, SAVJETOVALISNI RAD:

- svrha : pomo6 u rjesavanju temeljnih problema (prilagodba na Skolu , Skolski neuspjeh, poreme6aj ponasanja, problemi

razvoja, kronidni poreme6aji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih sredstava, problemi mentalnog zdravlja)

- obuhvaca rad s:ueenicima, roditeljima, starateljima iuditeljima

- SAVJETOVALISTE SE ODVIJA U AMBULANTI SKOLSKE MEDICINE DOM ZDRAVLJA DAKOVO

- SRIJEDOM OD 15 - 17 SATI .

T.ZDRAVSVENI ODGOJ I PROMICANJE ZDRAVLJA

- l- lV RAZREDI - higiiena zubi i usne Supljine

- skrivene kalorije

-V-Vl RAZREDI- psihidke i somatske promjene u pubertetu

- Vlll RAZREDI : - profesionalna orUentacija

- informiranje udenika iroditelja o

(
(
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HPV CIJEPLJENJU,

usmeno i putem pisanih materijala

I\4ETODE ZDRAVSTVENO _ ODGOJNOG RADA

- predavanja, rad u malim skupinama, radionice, tribine, edukacija vrsnjaka

8.3. Plan zdravstvene za5tite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

7l

Djelatnici Skole ce sistematske preglede obaviti u terminima po dogovoru sa Zavodom medicinu rada dr Spiranovie u

Osijeku.



q. SroLsKI pREVENTIVNI pRoGRAvt oS ,,SILVIJE STRAHIMIR KRAN.lipvIe" LEVANJSx,q, vA.noS

lSfotka preventivna strategij a)

Skolska godina: 2025.12026 -

Voditelj ii Spp: Nikolina Zivie. pedagoginja

PROCJENA STANJA I POTREBA: Svaka razvojna dob sa sobom nosi i svoje posebnosti u ponaianju uEenika pa je Skolski preventivni

program izraden u skladu s tim. Od najranije dobi s udenicima treba raditi na upoznavanju njihovih prava i obveza, a time i prava drugih te

izgadnji odnosa tem€ljenih na postivanju razliditosti, toleranciji i empatiji. Nadalje, u razdoblju puberteta s uienicima je potrebno rEditi na

njihovom samopostovanju te odnosim& s w5njacima. Potrebno ih je upoznati s promjenama koje donosi odrastanje te s poieljnim oblicima

ponasanja. Udenike treba upoznati s nepoZeljnim oblicima ponaSanja, prije svega nasiljem i koriStenjem opojnih sredstava, kao i njihovim

utjecajem na zdravlje. Suvremeno doba sa sobom donosi i opasnosti koje vrebaju s virtualnih mreZa pa je i o tome potrebno raditi s udenicima.

ponudom izvannastavnih iizvanikolskih aktivnosti nastoji se udenike usmjeriti na kvalitetno provotlenje slobodnog vremena, kako bi se

sprijedila rizidna ponaSanja, ali i na odabir zanimanja u skladu s njihovim interesima i sposobnostima.

CILJEVI PROGRAMA:

- razyiati odgovorno pona5anje prema sebi i drugima

- poticati udenike na razmi5ljanje i usvajanje pozitivnih Zivotnih vrijednosti

- upoznati svoje osjeiaje i kako thizraLavati

- razvijati pozitivnu sliku o sebi razvijaju6i samopo5tovanje i samopouzdanje

- usvajati vje5tine dono5enja odluka i rje5avanja problema

- formirati stav prema sredstvima ovisnosti i upoznati se sa Stetnim posljedicama zlouporabe alkohola i droga

(
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promicati fizidku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdravlja

razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

AKTMOSTI: pedagoike radionice, predavanja, grupni razgovori, individualni razgovod, izrada panoa u ikoli, podjela letaka i brosum

9.1. Rad s uienicima

(

N aziv p rogroma/uktivnost i
Kratak opis, ciljevi

Progrom:
a) Evaluiron
b) Ima struino

miiljenje/
preporuku

c) Niita od
noveclenogo

Razino

intervencije

o) Univerzalnu
b) Selektivna
Indicirana

Razred Broj
uienika

Planirani

susreta
broj

Voditelj,
suradnici

Osigurati svoj djeci (uienicima) usvajanje
osnovnih znanja i vje5tina potrebnih za uspje5no
svakodnevno funkcioniranje i razvoj pozitivnog
mentalnog zdravlja.

Tri specifiina cilja prevencije:
- razvoj samopo5tovanja i pozitivne slike o sebi
- razvoj suradniikih socijalnih vje5tina

sukoba- razvo v

b) Univerzalna Udenici
1.-8.r.

39 15

aktivnosti
po razredu

Razrednici,
pedagoginja
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Razina

intervencije
c) Univerzalna
d) Selektivna
e) Indicirana

Univerzalna

Univerzalna

Voditelj,

suradniciNaziv programa/aktivnosti
Kratak opis, cilievi

Promicanje i osiguravanje pozitivnog i
odgovornog odnosa uienika prema zdravlju,
sigurnosti, za5titi okoliSa i odriivu razvoju.

MODUL JETI ZDRAVO*
I) Pravilna prehrona (osvijestiti prehrambene

navike uienika i utjecaj dru5tvenog okruZenja na

navike hranjenja, razviiati naviku pravilne i
redovite prehrane, poticati zdrave iivotne navike)

2) Osobna higijena (osvijesiti utjecaj nezdravih

pona5anja na zdravlje, nauiiti oiuvati zdravlje)

3) Tjelesna aktivnost (osvijestiti vaZnost redovitog

svakodnevnog vjeibanja za Zivot i razvoj tijela,
navesti mogude posljedice nedovoljnog kretanja i
neredovitog vjeZbanja)
4) Mentalno zdravlie (spoznati da ljudi imaju
svoja prava i obveze, uvidjeti i razumjeti
povezanost postignuda u uienju i radu s razinom

odgovornosti, pokazati briinost, otvorenost,

iskrenost i empatiju, rje5avati probleme i donositi

b) Udenici

1.-8.r.

39

Razrednici,

5kolska

lijednica,

strudne

suradnice

Razrednici,

Skolska

lijednica,

predmetni

uditelji,

strudne

suradnice

uienika
BrojProgram:

c) Evuluiran
d) Ima struino

miiljenje/
preporuku

e) Niita od

navedenoga

b)

Ruzred

Udenici

l.-8.r.
39

Planirani

susreto

Jedan sat u

svakom

raztedu

broj

Jedan sat u

svakom

razredu

(
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(

pravilne odluke uvaiavaju6i medusobne osjedaje,
pronalaziti strategije z razvijanje
samopouzdanja)

b)

b)

MODAL ,,PREVENCIJA

PONASANJA'

Kontinuirano uienje i vjeibanje iivotnih vje5tina.
PruZiti pomo6 uienicima u stjecanju znanja,
vje5tina i navika potrebnih za mirno rjesavanje
napetosti i sukoba kao preduvieta za izgradnju
kvalitetnih odnosa.

Razvijanje osjedaja povezanosti i medusobnog
po5tovanja, odolijevanje pritisku vr5njaka,
nenasilno rje5avanje sukoba, komunikacijske
vjeStine, samokontrola, empatija, odgovorno
pona5anje, vaZnost donolenja ispravnih odluka.

Univerzalna Udenici

l.-7 .r.

36 Jedan sat u

svakom

razredu

Razrednici,

strudne

suradnice,

predmetni

uditelli

Razrednici,

Skolska

lijednica,

predmetni

uditelji,
strudne

suradnice,

vanjski

suradnici

MODUL ,,PREVENCIJA OVISNOSTI "
Usvajanje poieljnih dru5tvenih stavova i
pona5anja u odnosu na odredene odlike riziinih
pona5anja.

Prevencija pu5enja, kori5tenja alkoholnih pi6a,
zlouporabe droga, kockanja i kladenja,
stradavanje mladih u prometu.
Riziina pona5anja i posljedice po obrazovanje,
iivotne vje5tine - emocionalnost, utjecaj medija i
vr5njaka, odolijevanje pritisku vr5njaka
zauzimanje za sebe i vr5njaiko pripadanje...

Univerzalna Udenici

1.-8.r.

39 Jedan sat u

svakom

razredu

Jedan sat uMODUL,,SPOLNA/RODNA RAVNOPRAWOST b) Razrednici,

75
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3.-8.r.I SPOLNO ODGOVORNO

Informirati i potaknuti uienike na oblikovanje

stavova i usvajanje vje5tina na kojima poiiva

uspje5an, zdrav i odgovoran iivot u zajednici.

Razvoj pozitivnih vrijednosti i stavova o ljudskoj

spolnosti, medu kojima je odgovoran pristup

spolnosti da bi se izbjegli problemi i

minimalizirali zdravstveni i drugi rizici.

svakom

razredu

Ruzina
intervencije

a) Univerzalna
b) Selektivna
c) Inclicirana

N aziv p r o g ra ma./a kt iv n os t i
Kratak opis, cilievi

Univerzalna

Razred

Udenici

1.-2.
razreda

Broj
uienika

t2
udenika

Voditelj,

sursdnici

Djelatnici
PU

Osjedko-

baranjske,

razrednici,

strudni

suradnici

Program:
a) Evaluiran
b) Ima struino

miiljenje /
preporuku

c) Niita od
navedenoga

b)SIGURNOST U CESTOVNOM PROMETU
Povedanje razine svijesti i znanja o odgovornom i

pravilnom snalaZenju u svojoj okolini u kojoj je
promet sastavni dio, kao pjeSaci' biciklisti, putnici

u vozilu.

Skolska

medicina.

strudne

suradnice

Plsnirani
broj
susreto

Jedan

susret

tijekom
Skolske

godine

(
( 76

PROGRAM: PREVENTIVNI PROJEKTI PA OSJEEKO _ BARANJSKE



(
(

BEZ NASILJA _ PODPROJEKT
- NASrLNrtro poNaS.q,NJE u oBTTELJI - I
5ro s,to
Upoznavanje djece, njihovih roditelja, djelatnika
Skole o nuZnosti reagiranje na nasilje u obitelji,
posebice nad djecom te potrebu prijavljivanja
takvih oblika pona5anja nadleinim institucijama.
Prepoznavanje nasilniikog pona5anja u obitelji te
prihva6anje i pomo6 Lrtvama nasilja u obitelji.

b) Univerzalna Udenici
5.-8.

razredai
njihovi
roditelji

13

udenika
i

roditelji

Jedan
susret

tijekom
Skolske
godine

Djelatnici
PU

Osjedko-
baranjske,
razrednici,

strudni
suradnici

Naziv p rog ra ma/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

Program:
a) Evaluiran
b) Ima strutno

miiljenje /
preporuku

c) Niita od

Razino

intervencije
a) Univerzulns
b) Selektivnu
c) Indicirona

Razred

utenika
Broj Planirani

susretu

broj
Voditelj,

suradnici

Preventivne radionice se provode u svrhu
sigurnosti djece i mladih u digitalnom okruZenju,
mentalnom zdravlju u kontekstu tehnologije.
Naglasak se stavlja na digitalnu svakodnevicu
djece i mladih, sigurnosti u online prostoru te
mentalnoj dobrobiti.

b) Univerzalna Udenici

l.-8.r.
39 Jedan

susret

tijekom
Skolske

godine

Djelatnici

Centraza
nestalu i

zlostavljanu

djecu

77
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Sudionici Temu/Naziv rudionice/

predavanja

Planironi
broj susreta

Voditelj/

suradnici

Razina intervencije

a) Univerzalna
b) Selektivna
c) Indicirana

Oblik roda aktivnosti

a) Individualno
savjetovanje

b) Grupno
savjetovanje

c) Roditeljski sastanak

d) Vije6e roditelja

Roditelji udenika u

riziku

Roditelji udenika s

teSkoiama

Roditelji udenika 1.r.

Roditelji udenika 2.r.

lzrada di skretnih za5titnih

personalnih programa

Poruke koje Saljemo djeci:

odgojni stilovi

(Ne)dj elotvorna ponaSanja u

odgoju

Roditeljstvo i suradnja

Sukobi i nasilje: uloga Skole

Univerzalna

Univerzalna

Indiciranaa) Individualno
savjetovanje

c) Roditeljski sastanak

9.2. Rad s roditeliima

Po potrebi,

tijekom cijele

Skolske

godine

2 roditeljska

sastanka

Pedagoginja,

ravnateljica,

razrednici,

predmetni

uditelji

Razrednica.

pedagoginja

Univerzalna Roditelji udenika 3.r.

Roditelji udenika 4.r.

2 roditeljska
sastanka.

2 roditeljska
sastanka

Razrednica.

pedagoginja

Razrednica.

pedagoginja
Samopouzdano dijete - uloga

roditelja

Pravila i granice u odgoju

Roditeljski utjecaj na djetetovu

sliku o sebi

(
(
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Kako postati bolji udenik

Opasnosti na internetu

Moje dijete u virtualnom svijetu

Roditeljska uloga

Agresivna pona5anja

Razrednica,

pedagoginja

Razrednica,

pedagoginja

Roditelji udenika 5.r.Univerzalna 2 roditeljska

sastanka

2 roditeljska

sastanka

2 roditeljska

sastanka

2 roditeljska

sastanka

Univerzalna Roditelji udenika 6.r

Univerzalna Roditelji udenika 7.r Moja ponaSanja u ulozi roditelja

Izazovi adolescencije

Razrednica,

pedagoginja

Razrednica,

pedagoginja

Univerzalna Roditelji udenika 8.r.

Upis u l. razredSelektivna Roditelji udenika 1.r. Krajem I.
polugodiSta

Krajem II.
polugodiSta

Razrednica,

pedagoginja

Razrednica,

pedagoginja

Selektivna Roditelji udenika 4.r. Predavanj e - P rljelaz iz razredne

u predmetnu nastavu

Selektivna Roditelji udenika 8.r. Predavanje - Upis u srednju Skolu Krajem II.
polugodiSta

Razrednica,

pedagoginja

79
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Moje dijete odrasta - Sto udiniti?
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Oblik ruda aktivnosti

a) Individualno
savjetovanje o
postupanju prema

uienicima
b) Grupno savjetovanje

s ciljem prevencije
problema u
ponaSanju

c) Razredna vijeda

d) Uiiteljska vije6a

Razina intervencije

a) Univerzalna
b) Selektivna
c) Indicirana

Sudionici Temu/Naziv

radionice/

predavanja

Planiran
i broj
susreta

Voditelj/

suradnici

c. Razredna vijeda

Selektivna Uditelji i strudni suradnici

Skole, ravnateljica

Utvrdivanje
populacije udenika u

riziku.

Tijekom
cijele

Skolske

godine

ravnateljica,

pedagoginja,

razrednici,

uditelji

d. Uiiteljsko vijede Univerzalna Uditelji i strudni suradnici

Skole, ravnateljica

Strudna literatura iz
podrudja prevencije

Tijekom

cijele
Skolske

godine

ravnateljica,

strudne suradnice

9.3. Rad s uiiteliima

U 2025.12026. Skolskoj godini planiramo provesti vjeZbe evakuacije u6enika i djelatnika Skole.

VjeZbe ce se provesti u suradnji s Dobrovoljnim vatrogasnim dru5tvom Levanjska VaroS i sluZbom 112.

(
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IO. PLAN NABAVE I OPREMAN.IA

Plan nabave je napravljen i dostavljen Ministarstvu znanosti i obrazovanja

krajem mjeseca srpnja i naSa Zupanija sada priprema cjelokupnu dokumentaciju za

javnu nabavu koja bi trebala biti realizirana do kraja prvog polugodi5ta.

II. PRILOZI

- GodiSnli planovi iprogrami rada uditelja

- Prilagodeni planovi i programi rada za u6enike s te5ko6ama

- Odluke o tjednim zaduienjima odgojno - obrazovnih radnika

- Raspored sati

Na osnovi dlanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

dlanka 46. Statuta Osnovne Skole ,,Silvije Strahimir Kranjdevi6", a na prijedlog

Uditeljskog vijeia, Vije6a roditelja i ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici

odr2anoj 07. listopada 2025. godine donosi ,,Godi5nji plan iprogram rada Skole za

2025. 12026. Skolsku god inu".

lj Skob: Predsjednik Skolskog odbora
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